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Como nominar estudiante
al Tec de Monterrey

Una guia paso a paso

e




Bienvenido

En esta guia encontraras
informacién detallada
sobre como realizar el
proceso de hominacion =
de un alumno extranjero

de intercambio al Tec de

Monterrey




Como ingresar

Tecnoldgico @ ST .
D iivtin, Para ingresar a la plataforma usa el

B usuario y contrasefia compartido por
tu asesor del Tec de Monterrey.
Login = 101213447
Password L e
™ — Puede seleccionar el idioma que
refieras dentro de la plataforma
| PrETICT: ;
e U B (Espafiol o Inglés)
Q CLICK HERE w REPORT IT HERE
(Exclusive for university's study abroad representatives) Si no recuerdas tu Contraseﬁa,

— puede obtener una nueva al ingresar
tu usuario.

Note. En caso de que no

. En caso de que no cuentes con un recuerdes tu Usuario, por favor
usaurio para ingresar, puedes contacta a tu asesor del Tec de
solicitor uno por este medio. Monterrey.

-



Menu de inicio

Tu nombre/informacion aparecera aqui.

Tecnoldgico de Monterrey \mosiLiTy-on

3| Lugar de trabajo| Favoritos| Historial | Cerrar sesion

José Isai Mendoza Vidana (Role for partner nominations) Busqueda rapida Q Encontrar

Pantalla panoramica de la aplicacion
Mobility-Online

ey Afio académico 1 [ Tipo de solicitud de persona Rex . L.
nbiar contrasdna oS a ac 'D? 'CllclaqUI p'ara 1A O N O our . :;p:.StUdianteS Puedes eleglr el Idloma de
e Fw,,,,,ly erecho para sbek) INiciarfa nominacion. @ Ambos O Pprofesor @ Ambos " tu preferencia (Espafiol o
nual ES (hagayclic derecho para abrir) Mo Ing IéS)
Silo requieres, puedes
cambiar tu contrasena Intercambio En total (37
aqui.
Este menu te dara acceso a la informacion de las solicitudes de
tus estudiantes (nuevas e histéricas), donde podra consultar el
estado de su solicitud y mas informacion.
Encontraras dos tipos de perfil de estudiante:
Intercambio: Estudiantes que has nominado (alumnos anteriores
- y recientes).
e Estudiantes solicitantes de nominacion: Estudiantes que han
Tbn D A At imlinan

manifestado interés en ser nominados al Tec de Monterrey (mas
informacién de este perfil en la pagina siguiente)



Perfiles de Estudiantes

= Entrantes

£ Intercambio

2  Alumnos Interesados

Intecambio

« Alumnos que hayan sido nominados por
usted u otro socio de su institucion.

« Muestra todas las nominaciones de su
institucion que se hayan registrado en
esta plataforma, divididas por ano.

En total (49)

En total (37)

En total (12)

Estudiantes solicitantes de
nominacion

Alumnos de su institucion que estan
interesados en ser nominados como
alumnos de intercambio y han realizado
una solicitud. Estos alumnos aun no han
sido nominados

 Estos alumnos necesitan una
aprobacién/verificacion de tu parte para
ser considerados estudiantes nominados.

Nota. La lista de “alumnos interesados’ se
mostrara en la pantalla de inicio solo si tiene al
menos un estudiante que haya iniciado el Proceso
de solicitud antes de ser nominado por ustedes.



Pasos para realizar una nominacion

Alumnos de intercambio



Informacion para nominar

Karina Lizbeth Pagaza Villarreal (Role for partner nominations)

S MOBILITY-OMNLINE

\

| Quick search

Q|m|Engli5h M=

Nomination

All fields marked with () must be completed.

Institution contact data  Open all sub groups Close all sub groups

Student personal data
Academic data
Privacy policy

Cancel nomination

Send

Por cada estudiante, se requiere
completar la informaciéon de las
siguientes 4 secciones en el siguiente
orden:

1. Contacto de Institucion

Informacion sobre la universidad

2. Datos personales del estudiante
Informacion sobre el estudiante que se
esta nominando.

3. Datos académicos

Informacion sobre periodo, programa,
campus, etc. relacionadas al
intercambio del alumno.

4. Politica de privacidad

Informacion sobre nuestra politica de
privacidad.



Contacto de

All fields marked with (*) must be completad.

Institution contact data  Open all sub groups

Country
Institution
Contact person
Student personal data
Academic data
Privacy policy

Cancel nomination

institucion

Close all sub groups

| Canada v |®

[ CAN-UNI-097 - Université du Québec 3 Trois-Riviére v |~

[|<:--Please select = ] 'EE*

<-- Please select --=
Pagaza Villarreal, Karina Lizbeth

Send

Encontraras percargada la
informacion de tu universidad
(Nombre y pais).

Por favor asegdrate de que Ila
informacion precargada sea la
correcta y, en caso error, contacta a tu
asesor del Tec de Monterrey.

Selecciona tus datos. Puede ser tu

- nombre y apellido o el nombre de la
oficina de movilidad (si no es una

cuenta personal).



Datos personales

All fields marked with (*) must be completed.

Institution contact data  Open all sub groups

Close all sub groups

Student personal data

Name
Last name

Second last name

Gender

Date of birth
Is the student underage?

Email address

Same Email address for verification
Academic data
Privacy policy

Cancel nomination

O Female O Male =

We are well awars of gender diversity and will use your preferredsichosen name andior
pronouns. Unforfunately, due fo pending legal decisions, we need to ask you to select the sex

listed in your passport/hational 1D,

O Yes ® No *

Send

Esta seccion es para informacién
personal y de contacto del estudiante
nominado.

La cuenta de correo compartida sera
a la cual le llegue informacién al

— estudiante sobre su proceso de
aplicacion.

Nota. Por favor asegurate de que la
fecha de nacimiento del estudiante
es la correcta, ya que sera necesaria
para que el estudiante pueda crear
Su cuenta.



Informacion académica

All fields marked with ("} must be completed.

Institution contact data  Open all sub groups

Student personal data

Academic data

Host country

Receiving institution

Internal Exchange Programme
Type of nomination

Discipling of your studies

Main discipline of interest to study at Tec de
Monterrey

Agreement
<-- Please select =

217357 { Bachelor|Master / Bachelor|Master / Intercambio Internacional Tradicional / Business and administration|Humanities|Education|Journalism|Social and po

Mode of study
Year

Academic Term

Academic Term #2

Academic Term #3

Close all sub groups

| Mexico v|*

Esta seccion es para informacion
académica de tu estudiante durante
su intercambio.

| MONTERO1 - Tecnoldagico de Monterrey

. Informacion precargada sobre el Tec

| Nomination w|*
| Exchange v|*
| «- Please select --> -|*
| <-- Please select - ke

de Monterrey.

Selecciona el convenio* al cual sera
nominado tu estudiante.

[|< Please select =

v

EON *Cada convenio tiene una breve

| Presential - P -| "

[2023 "

| «— Please select —> '|*
<— No choice --> -
«<-- Mo choice = -

descripcion que incluye nivel y drea
académica

Nota. Si el estudiante estara
participando en mas de un
periodo académico, es posible
seleccionar periodos adicionales.



Datos academicos

Language: in which the student will take their courses

Will the student take business courses in English as
part of their academic load?

Program

Subprogram

Campus

Additional details regarding campus

Minimum number of credits the student is obligated to
take at Tec de Monterrey

Communication language

Application status

Additional comments

=
| <-- Please select —> -

O ¥es O No*

| <-- Please select > - |

| <-- Please select --> -

]

| <-- Please select --> -7

There are still 180 characters available
I |*

30 ECTS = 18 Tec credits

| <-- Please select --> -7

[ Nominade b

There are still 150 charactars available

Coordinators at Tec de Monterrey

v

El programa y subprograma estan
relacionados al primer periodo

académico. S/ tu estudiante participard
en un programa diferente durante oftro
periodo, favor de especificarlo en
‘comentarios adlicionales’.

En esta seccidn puedes enlistar otros
campus* en los cuales tu estudiante
pueda realizar su intercambio en el

Tec de Monterey.

*En caso de que la primera opcion de
campus no cuente con suficiente oferta
académica.

El idioma seleccionado sera el
utilizado para la comunicacion con su
estudiante.

Cualquier comentario adicional sobre
la nominacion puede ser compartido
aqui.



Paso final

Privacy policy

Tras revisar la politica de privacidad
se necesita confirmar al darle click al
recuadro de ENVIAR.

Notice of Privacy [ =

hitps:/itec. mx/en/privacy-policies-tecnologico-de-monterrey

Cancel nomination Send



Nominacion completa

£9  Tecnoldgico de Monterrey

e Monterre —
| Logout Karina Lizbeth Pagaza Villarreal (Role for partner nominations) |Quick search Q | m | English ~ =

Partner Nomination

Change password

, Tras enviar la nominacion aparecera
O Action successful! .. . .z
Thank you for filling in the nomination. You have now successfully nominated your student at Tecnoldgico de u n m en SaJ e I n d ICa n do q u e Ia aCCIO n

Monterrey. Should you have any technical questions regarding Mobility-Cnline please do not hesitate to contact us "« . ”
at international@uni.edu. If you have other questions, please reach out to the respective International Office. fu e eX ItOS a
.

Close

o Note. Si cuentas con mas
nominaciones es necesario
iniciar una nueva al dar clic en
“Nominaciones”.

InfoBex 4
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Pasos para aceptar o rechazar una
solicitud de un alumno interesado

Estudiantes solicitantes de nominacion



Alumnos interesados

’ . -“.
Tecnologlco “ ) STUDY IN ]
de Monterrey O ME » ICO Podras saber que un alumno de tu
- institucion esta interesado en ser
Hola Prueba Tec 4 nominado para un intercambio en el
Tec de Monterrey al momento de

Gradias por tu solicitud de nominacion para participar como estudiante de Intercambio en €l

Tecnologico de Monterrey recibir una copia de un correo
Para continuar con €l proceso ce aplicacion recuerimos confirmacion, por parte de tu electrénico que ind iIqgue que el alumno
universidac de origen, de que la informacion proporcionda es correcta y que seras h a presentado una SO I |C|tUd de
nominado como estudiante de Intercamblo, . .

nominacion.
Tu universidad de origen ha recibido una copia de esle correo, para notificarle de tu
solicitud. Te recomendamos que a su vez contactes al asesor ¢e intercambio de tu
universidac de origen para obtener mas informacion sobre el proceso. Después de este correo pod ra'S
Recibiras mas informacion y cetalles de los pasos en los siguientes dias. consultar la informacion de tu alumno
Saludos en la plataforma de nominaciones.

Programas Internacionales
Tecnologico de Monterrey




Verificacion de nominacion

panoramica de la aplicacion

adémico A Programa de intercambio A Tipo de solicitud A Tipo de persona Recargar la pipeline ‘
s anos académicos ¥ Todos los programas dei... ¥ O IN O out () Estudiantes
@ Ambos O Profesor (@ Ambos ostrar solo pasos activas

Mostrar solo pasos con nuevas solicitudes

n En total (52)

Intercambio En total (37)

Alumnos Interesados En total (15)

4 2024 C Cerrar todos los subgrupos En total (15)

=] Verificacion de nominacion C En total (14)

() SOLICITUDES DE ESTUDIANTES PENDIENTES Verificar/Modificar aplicaciones
(®) + ESTUDIANTES SOLICITANTES ACEPTADOS - Estudiantes ainno (1) T ntes al programa "Exchange”
transferidos a "Intercambio”
(®) ' SOLICITUDES DE ESTUDIANTES RECHAZADOS - Correo electrénico  (10)
de confirmacion enviado al estudiante - CASO CERRADO
ESTUDIANTES INTERESADOS EN PARTICIPAR EN UN PROGRAMADE  [(4) ostrar lista de nominacio
INTERCAMBIO
Nota. Para proceder con la solicitud del estudiante

necesitaremos una aprobacién o rechazo de su parte..

Una vez que hayas recibido una solicitud
de un alumno para ser nominado como
estudiante de intercambio en el Tec de
Monterrey se mostrara la opcién
“Estudiantes Interesados” en el menu.

Sera necesario completer los pasos del
menu:

1. Solicitudes estudiantes pendientes

Lista de todas las solicitudes que deben
aprobarse o rechazarse (nuevas y antiguas).
2. Estudiantes solicitantes aceptados.

Lista de todas las solicitudes que fueron
aprobadas en el primer paso

3. Solicitudes de estudiantes rechazados.
Lista de todas las solicitudes que fueron
rechazadas en el primer paso.

4. Estudiantes interesados en participar en
un intercambio

Lista de todas las solicitudes que han sido
aprobadas y que ahora forman parte del
proceso de solicitud.



Solicitudes de estudiantes pendientes

Bewerbungen Incomings Generar cartas en serie
Preseleccion
Preseleccion
~
Mostrar campos de biisqueda adicionales Buscar Reiniciar todos los filtros

<--- Por favor, .# <- Seleccionar..» <--- Por favor, .#

0= Mendoza Vidana, Prueba Tec Arquitectura - 073 Arquitectura - 073 Licenciatura Presencial - P ;g;;estlal Abr = Jul 217601 / Bachelor / Bi
= P R 2 = e ore : _

= Mendoza Vidana, Prueba Tec 3  Arquitectura - 073 Arquitectura - 073 Licenciatura Presendial - P ;Eg?tml Abr = Jul 217601 / Bachelor / Bi

0= Mendoza Vidaiia, Prueba Tec4  Arquitectura - 073 Arquitectura - 073 Licenciatura Presencial - P Trimestral Abr — Jul

2024 217601 / Bachelor / Bi

<--- Por favor, .# <- Seleccionar..#

<- Seleccionar todo -> s

* AreadeEstudioc * Nivel Académico  Modalidad de

a-073 Arquitectura - 073 Licenciatura Presencial - P ;r(;g:‘estval Abr = Jul 217601 / Bachelor / Bachelor / Intercambi... ~ O
2-073 Arquitectura - 073 Licenciatura Presendial - P ;gg;estral Abr = Jul 217601 / Bachelor / Bachelor / Intercambi... ~
3-073 Arquitectura - 073 Licenciatura Presencial - P Trimestral Abr — Jul

2024 217601 / Bachelor / Bachelor / Intercambi... ~

Mostrar 20 ¥ registros Mostrar todos - Mostrar registros

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Volver a la vista general de las solicitudes Verificar/Modificar aplicaciopes

Aqui encontraras informacion sobre los alumnos que
solicitan ser nominados como estudiantes de
intercambio al Tec de Monterrey.

Para aprobar o rechazar una solicitud, sigue los
siguientes pasos:

1. Consulta la informacién del alumno

Comprueba que los datos del alumno sean correctos.
Puedes cambiar informacion como el acuerdo, pero
Si necesita corregir otros campos comunicate con
nosotros para solicitar la modificacion.

2. Selecciona la solicitud

Selecciona la solicitud que sera aceptada o
rechazada. Puedes seleccionar mas de una a la vez.
3. Aprobado o Rechazado

Marca la opcion que desee para la solicitud de
alumno. Después de esto, haz clic en
"Verificar/Modificar opcion" para completar el paso.

Nota. Los alumnos cuya solicitud que hayan
sido rechazada recibiran un correo electrénico
automatico en las proximas horas,
informandoles del rechazo. También se te
enviara una copia de este correo.



Estudiantes solcitantes aceptados

B Intercambbc En botal {37)
2 Alumnos Interesados En total {15)
= 2034 F™ Cemrar todos los subamupos En total (15)
= Werificaciin de nominacidn G En total (14}
(] SOLICITUDES DE ESTUDIANTES FENDIENTES [3) Verificar/Modficar aplicaciones @
+3
(®] & ESTUDIANTES SOLICITANTES ACEFTADOS - Estudiantes ain no (6D Tiensferr eshyflankes al progeans "Exthange” @
transferides a “Intercambla™

[(¥] ' SOLICTTUDES DE ESTUBIANTES RECHAZADOS - Correo dectrénico (10

de confinmackin emdado al estudiante - CASO CERRADD =2 -
ESTULHANTES INTERESADOS EN PARTICIPAR EN UN PROGRAMADE 4] Mastrar lista de nomineciones de estudiantes @

INTERCAMBID *3

& ESTUDIANTES SOLICITANTES ACEPTADOS - Estudiantes aiin no transferidos a

"Intercambio”
Preseleccién
Preseleccion ]

Mostrar campos de blisqueda adicionales Buscar Reinidiar todos los filtros

Buscar

Apellido, Nombre, Titulo 1D del estado de Inst. de origen Campo libre 15
la solicitud (caracteres variables)

0O = g 232066 Interested Students 273868 BENI TEST, TEST Application - Filling out  Universidad Alfonso X

N el Sabio (ESP-UNI-096)

Mendoza Vidaia, Prueba Tec 3  Initial Application Universidad Alfonso X
el Sabio (ESP-UNI-096)

= 232215 Interested Students 0

< >

@
Mostrar 20 ¥ registros  Mostrar todos - Mostrar registros Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros A 1 y

Volver a la vista general de las solicitudes Transferir estudiantes al programa "Exchange”

Todas las solicitudes aceptadas deben transferirse al
perfil “Intercambio”.

Esta accién permite pasar la informacién de los
alumnos a la oficina de Programas Internacionales del
Tec de Monterrey, para continuar con el proceso de
solicitud.

Para transferir una solicitud de estudiante aceptada siga
los siguientes pasos:

1. Estudiante solicitantes aceptados

Ingresa a la lista de estudiantes cuyas solicitudes
fueron aceptadas.

2. Selecciona el estudiante

Selecciona los alumnos que seran transferidos. Puedes
seleccionar mas de uno.

3. Transfiere al alumnos al programa de “intercambio”
Haz clic en "Transferir estudiante al programa"
Intercambio™ para enviar la informacion. Después de
esto, aparecera una venta que indica “jLa accion ha
tenido éxito”

Nota. Después de completar la transferencia, el
alumno recibira un correo electrénico automatico en
los proximos dias, informandole sobre su nominacién
asi como las instrucciones para completar su
aplicacion.



Como revisar las nominaciones y
estatus de aplicaciones

Intercambio y Estudiantes solicitantes de nominacion



Como revisar las nominaciones

antalla panoramica de la aplicacion
Ano académico A, Programa de intercambio A, Tipo de solicitud A, Tipo de persona Recargar la pipeline
Todos los afos académicos  ~ Todos los programas dei... ~ O IN O our (O Estudiantes -
@ Ambos O Profesor @ Ambos e SIS

Mostrar solo pasos con nuevas solicitudes

= 2024 C Cerrar todos los subgrupos En total (37)
=1 Antes de viajar: Nominacion o En total (34)

As long as the student’s application has not been admitted, changes can be made to the nomination.
If the student has already been admitted, no changes can be made, the application must be cancelled and the member must register a new nomination.

@

() TODAS LAS NOMINACIONES

Alumnos Interesados En total (12)

Si deseas verificar las nominaciones
de tus alumnos, asi como el estatus
de sus solicitudes, selecciona la
opcién ‘Intercambio” y luego el afno
de interés a revisar.

Desplegara las opcion  “Mostrar
listado de alumno nominados".

Nota. Esta opcidn no solo mostrara
las nominaciones recientes, también
incluye las histéricas.



Como revisar las nominaciones

La opcion “Mostrar listado de alumno

~ . n M
” - Y i i
Biscueda ovoncada | ostar camoos de s acioals Buscr s nominados” monstra un listado de todos
<- Seleccionar..# <- Seleccionar..# H M
h . los alumnos nominados, incluyendo
Apellido, Nombre, Titulo 0 del stado de Inst. de origen Cam?o libre 15_ Pa . 4 . .
la solicitud (caracteres variables) 1 informacion |mportante como:
= 232180 Exchange 0 4 Enero, Prueba Application - Cancelled ;Jln'slzzzid(z(é :II‘?I\:IISOO‘;(G) Sp ® N O m b r e y a p el | i d O
= 232200 Exchange 273999 Admision, VoBo Application - Cancelled  Universidad Alfonso X Sp . .’
| el Sablo (E5>-UNT036) » Estatus de la aplicacion
= g 232203 Exchange 274007 Admision, Prueba VoBo Adn;.]lss:gg - VoBo PI Ulnévaebrfod(aé :II?JISO();(G) Sp
confirm el o -UNI- : 4 :

= ﬁ 232204 Exchange 274008 Admision 2, Prueba VoBo Admission - In progress Universidad Alfonso X Sp ® N Ivel aca d em ICO

el Sabio (ESP-UNI-096) , , .
=2 23205 Exchange 274009 Admisién 3, Prueba VoBo Application - Cancelled  Universidad Alfonso X Sp ° PerlOd O aca d em |CO

el Sabio (ESP-UNI-096)

232206 Exchal 274010 Admision 4, Prueba VoBo Application - Filling out  Universidad Alf X S
=i = o 5 "% el Sabio (ESP-UNL096) y ® Campus
= € 232202 Exchange 274006 cancelar 22 01, Prueba Application - Cancelled  Universidad Alfonso X Sp
cancelar el Sabio (ESP-UNI-096) [ Prog rama y Subprog rama

= E 232158 Exchange 273%5 Exchange, Prueba Application - Filling out  Universidad Alfonso X Sp

el Sabio (ESP-UNI-096)

A 232155 Exchanae 0 Exchanae Soecial. Prueba Aovlication - Cancelled  Universidad Alfonso X So

Mostrar 20 ¥ registros  Mostrar todos - Mostrar registros Mostrando registros del 1 al 20 de un total de 34 registros Primero Anterior 1 2 Siguiente Ultimo Nota. Estas OpCIOneS -te
permiten la descarga de esta
informacioén en formato PDF o
como un arhcivo de Excel.

A 4



Contactanos

Para cualquier duda sobre el proceso de nominacion
puedes contactar atu asesor del Tec de Monterrey.

Asesonr

regional

Bélgica, Croacia, Francia, Irlanda, Letonia,
Lituania, M6naco, Reino Unido

Dinamarca, Espafia, Finlandia, Islandia,
Noruega, Paises Bajos, Portugal, Suecia

Alemania, Austria, Eslovaquia, Eslovenia,
Estonia, Hungria, Italia, Polonia, Republica
Checa, Rusia, Suiza

Australia, China, Corea del Sur, Emiratos
Arabes, India, Indonesia, Israel, Japén,
Malasia, Nueva Zelanda, Singapur,
Tailandia, Turquia, Vietnam,
Norteamérica, Latinoamérica

Mariana Vieyra

Pamela Mora

Rocio Godinez

Charlene Poiré

mcvieyrac@tec.mx

pam.mora@tec.mx

rociogr@tec.mx

charlene@tec.mx



mailto:mcvieyrac@tec.mx
mailto:pam.mora@tec.mx
mailto:rociogr@tec.mx
mailto:charlene@tec.mx
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