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SOLICITUD Y PROCESO DE DEFENSA DEL TRABAJO FIN
DE GRADO.

CUESTIONES A TENER EN CUENTA ANTES DE SOLICITAR
LA DEFENSA:

Las comunicaciones se realizaran utilizando unica y exclusivamente la cuenta
de correo electronico “"Ikasle” del alumnado.

Es conveniente tenerla operativa. Si estuviera bloqueada se puede contactar con
el CAU (946 014 400) para intentar solucionar el problema.

Es importante no realizar la peticion con tablets, teléfonos méviles u ordenadores Apple.
Un ordenador con sistema "Windows"y utilizando como navegadores el “Chrome” de Google o el “Mozilla Firefox”
suelen ser las mejores opciones.

Solo el alumnado puede solicitar la defensa. El sistema no permite a nadie mas hacerlo en su nombre.

ATENCION: El titulo definitivo del trabajo debe estar correctamente grabado ANTES de solicitar la
defensa

ES MUY IMPORTANTE QUE INCLUYAS FIRMADA, EN LA ULTIMA PAGINA DE TU
TRABAJO, LA HOJA DE “DECLARACION SOBRE PLAGIO".

UN CAMBIO DE ULTIMA HORA EN LA BASE DE DATOS OBLIGA AL ALUMNADO A
INCLUIR EN LA SOLICITUD DE DEFENSA LOS "ODS" DE LA “AGENDA 2030".
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DECLARACION SOBRE PLAGIO

Apellidos:
Nombre:

DNI:

Titulo del trabajo:

Profesor/a:

DECLARO que el trabajo que he realizado es original, que ha sido redactado integramente por mi
y que las fuentes de cualquier texto, grafico, tabla, dato o material (incluido Internet) estan
correctamente citadas y formateadas de acuerdo a la legislacion vigente sobre propiedad
intelectual e industrial y de acuerdo a los usos académicos, tal y como me ha indicado mi
Profesor/a.

Y para que asi conste, a los efectos legales oportunos, lo firmo en

Leioa, a de de
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PROCESO DE DEFENSA DEL TRABA)O FIN DE GRADO.

Para realizar la defensa, ademas de tener matriculado el TFG, son necesarias las siguientes
acciones:

1-Solicitud de defensa en GAUR

-Primera Convocatoria: del 8 al 9 de enero
-Segunda Convocatoria: del 3 al 4 de junio
-Tercera Convocatoria: del 9 al 10 de septiembre

¢Como? En GAUR
Solicitud de defensa

El Profesorado que tutoriza los trabajos debe validar y subir el informe segun el modelo previsto
Hasta que no se valide la defensay se suba el informe, el alumnado no podra recibir un enlace
para subir el trabajo al ADDI

2-Subida del trabajo a ADDI

¢Cuando?

-Primera Convocatoria: del 9 al 11 de enero
-Segunda Convocatoria: del 4 al 6 de junio
-Tercera Convocatoria: del 10 al 12 de septiembre

¢Como?
Entrega del trabajo en formato “.pdf" al ADDI.

El tutor/a valida el trabajo entregado y el alumnado recibira un correo de ADDI informando que
todo esta correcto.

Finalmente: El alumnado recibira un mail indicandole el dia, hora y tribunal para la defensa del
TFG.

3-ACTO DE DEFENSA

-Primera Convocatoria: del 29 de enero al 2 de febrero
-Segunda Convocatoria: del 24 al 28 de junio

-Tercera Convocatoria: del 23 al 27 de septiembre
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SOLICITUD DE DEFENSA

Acceder al GAUR y seleccionar es)e este menu

=
¥ [GAUR] x T 59 8

X @meertir v [ Seleccionar

(&l {Trabajos Fin de Grado - Trabajo. Fin de M
g
g
8]

Pincha en este icono con el raton.

m % https://gestion-

Archive Edicion Ver Favoritos  Herramientas ﬂ\guda

alumnose. O~ & &

X @Conw:rlil A Seleccinnal

Gestion de Trabajos Fin de Grado - Trabajos Fin de Master

Euskal Hamiko
Unibertsitaiea

seleccion de centro

Debe seleccionar el centra al que quisrs acceder

centro |356 Facultad de Relaciones Laborales y Trabajo Social (Leioa) EI

UPV/EHU - v.0.0.3
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Con el ratdén pinchamos en el boton “Acceder”

FACULTAD
DE RELACIONES LABORALES

Euskal Herriko
i Y TRABAJO SOCIAL

Unibertsitatea

Archive  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Seleccion de centro

Debe seleccionar e

Fantre al que quisre accader

Seleccione centro |356 Facultad de R

aciones Laborales v Trabajo Social (Leioa) EI

stado

B Abierto

v stado acceso
Grado en Relaciones Laborales v Recursos Human validado
Acced
UPV/EHU - v.0.0.3
— — - L A

Elige el menu “Adjudicaciones”y después, en
esteicono.

la pantalla que se presenta, pincha con el raton en

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herram

— bl B
% %® https://gestion-alumnos.ehu.. JO ~ @ & X = GAUR == x @.ﬁ 3
entas  Ayuda

X %meerﬁl v [ Seleccionar |

Trabajos Fin de Grado - Trabaj

Acceso a centros

Adjudicaciones

Datos centro

Mormativa de centro

Todas

cialidad
“ Curriculum Vitae E Grado en Relaciones Laborales y

Listado de proyectos/trabajos adjudicades

Datos Personales

Domicilio

Formacién

Experiencia

Idiomas

Informatica

Otros

Generar Curriculum

Moticias

Propuestas

Seleccidn proyectos/trabajos

Adjudicaciones

Tutorias Seminarios

Encuestas

-

Consulta solicitudes de defensa

UPV/EHU - v.0.0.3
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En esta pantalla DEBES comprobar si el titulo esta correctamente grabado.

Desconexion

LTl B e = Ul Detalle del trab.

Acceso a centros

Datos centro Dates generales del trabajo

Nermativa de centro

* Titulo: 2 Trabajo para prueba
“ Curriculum Vitae Estado: Asignado
Fies Exmmerales Tipo: Del progic centra (profesar/a) ]
§ Propuesta trabajo: No
Eanlc Individual / Grupo: Individual
Formacién Idioma: Indiferente
Epstne Titulacién: Grade en Administracién y Direccién de Empresas (ADE}
= Asi a: Trabajo Fin de Grado
Idiomas Especialidad: Todas
Informdtica Departamente:
otros Empresa:
Unidad:
Generar Curriculum EI Descripcién:
Noticias Detalle trabajo: No existe documento con el detalle del trabajo
Grupo de trabajo:
FTpLEEES Tareas a desarrollar: —

Seleccidn trabajos

Acceso a centros

Informacion adici
Datos centro

Objetiva de Desarrollo Sostenible (ODS)

Normativa de centro
con el que més alineado esta tu trabajo:

“ Curriculum Vitae Opcional: segundo ODS:

Opcional: t oDs:
Datos Personales peionsl: tercer

Trabajo d en el marco de
Domicilio algiin proyecto de innovacién educativa:

. Trabajo desarrollado en el marco de
Formacién formacién dual:

Trabajo desarrollado en colaboracién

Experiencia
con agentes externos:
1diemas Si hay agente externe: étiene ese agente
fines sociales?:
Infermdtica
Madificar Informacién adi
Otros .
B Objetivos:
Generar Curriculum R ~
Material de trabajo:
Noticias Horario:
Propuestas Horas totales: 180
Duracién: 01/03/2024-30/0%/20
Seleccion trabajos Pais:
Adjudicaciones Provincia:
. _ Localidad:
Tutorias Seminarios .
Teléfono:
Encuestas Bolsa de ayuda total:

Bolsa de syuda (euros/mes):

Requisitos:

Confidencial

Fecha solicitud defensa:

Datos relacionades con Iz direccién del trabajo
Director/a: 12328-APELLIDO1 AJELLIDO2, NOMBRE
Email director/a:  12328-nombre@s
Codirector/a:

Email codirector/a:

&5

otcier terez Vol M

UPV/EHU - v.2.0.0

-
-

El sistema te permitira modificar el titulo si estuviera mal grabado.
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ATENCION!!! MUY IMPORTANTE!!!! UN CAMBIO DE ULTIMA HORA EN LA BASE
DE DATOS OBLIGA AL ALUMNADO A INCLUIR EN LA SOLICITUD DE DEFENSA

LOS “ODS" DE LA “AGENDA 2030". SI NO SE INFORMAN LOS CAMPOS, “GAUR" NO
PERMITIRA SOLICITAR LA DEFENSA

Debes pinchar con el ratén en este botén: “Modificar Informacién adicional”

Desconexidn

Fy

Detalle del trabajo

Acceso a centros

Datos centro Datos generales\el trahajo

* Titulo: 2 Trabajo para prueba Modificar titulo

Mormativa de centro

* Curriculum Vitae Estado: Asignado
Datos Personales Tipo: Del propio centro (profesorfa)
o Propuesta trabajo: Mo
Domicilio . -
Individual f Grupo: Individual
Formacion Idioma: Indiferente
- ; Grado inistracidn v Direccid A (ADE)
Experiencia Titulacidn: Grado en Administracidn y Direccidn de Empasas (ADE)
Asignatura: Trabajo Fin de Grado
Idiomas Especialidad: Todas
Informatica Departamento:
Empresa:
Otros
EI Unidad:
Generar Curriculum Descripcidn:
Moticias Detalle trabajo: Mo existe documenta con 2l detalle del trabajo
Grupo de trabajo:
Propuestas Tareas a desarrollar: ueytueu

Seleccidn trabajos

Acceso a centros

Intermacion adicional
Datos centro -

Objetivo de Desarrolle Sostenible (ODS)
con el que mas alineado esta tu trabajo:

MNormativa de centro

“ Curriculum Vitae Opcional: segundo ODS:

Datos Personales Opcional: tercer ODS:

Trabajo desarrollado en el marco de

Domicilio algiin proyecto de innovacion educativa:
. Trabajo desarrollado en el marco de

Formacion formacion dual:

Experiencia Trabajo desarrollado en colaboracién

con agentes axternos:

Idiomas Si hay agente externo: étiene ese agente
fines sociales?:

Informatica
Modificar Informacién adicional

TGS e T
Objetivos:

Generar Curriculum
Material de trabajo:

MNoticias Horario:
Propuestas Horas totales: 180
Duracidn: 01/03/2024-30/053/2024
Seleccién trabajos Pais:
Adjudicaciones Provincia:
. - . Localidad:
Tutorias Seminarios .
Teléfono:
Encuestas Bolsa de ayuda total:

Bolsa de ayuda (euros,/mes):
Requisitos:
Confidencial: Mo

Fecha solicitud defensa:

Datos relacionados con Iz direccidn def trabajo

Director/a: 12328-APELLIDO1 APELLIDOZ, NOMERE
Email director/a: 12328-nombre@ehu.es
Caodirector/a:

Email codirector/a:

re
-

[Soicitar pefensa [voii M

b UPV/EHU - v.2.0.0
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Aparecera esta pantalla:

Informacion adicional

* Objetivo de Desarrollo Sostenible (ODS) con el que mas alineado esta tu trabajo:

Los campos que tienen asterisco DEBEN RELLENARSE

Pincha con el ratén en el icono para que se despliegue la informacion y elige una opcion.

Informacion adicional

* Dbjetive de Desarrollo Sostenible (ODS) con el que mas alineado esta tu trabajo: |

| v]
| v]
| ]
| v
| v
OBLIGATORIAMENTE

> v

Opcional: segundo ODS:

Opcional: tercer ODS:

* Trabajo desarrollado en el marco de algin proyecto de innovacién educativa:
* Trabajo desarrollado en el marco de formacion dual:

* Trabajo desarrollade en colaboracion con agentes externos:

Si hay agente externo: itiene ese agente fines sociales?:

FIN DE LA POBREZA
HAMBRE CERO

SALUD Y BIEMESTAR

EDUCACION DE CALIDAD

IGUALDAD DE GEMERQ

AGUA LIMPIA Y SANEAMIENTO

ENERGIA ASEQUIBLE Y NO CONTAMINANTE
TRABAIO DECENTE ¥ CRECIMIENTO ECONOMICO
INDUSTRIA, INNOVACION E INFRAESTRUCTURA
REDUCCION DE LAS DESIGUALDADES
CIUDADES ¥ COMUNIDADES SOSTENIBLES
PRODUCCION ¥ CONSUMO RESPONSABLES
ACCION POR EL CLIMA

VIDA SUBMARINA

VIDA DE ECOSISTEMAS TERRESTRES

PAZ, JUSTICIA E INSTITUCIONES SOLIDAS
ALIANZAS PARA LOGRAR LOS OBIETIVOS
DIVERSIDAD LINGUISTICA Y CULTURAL

SIM RELACION

[Guardar]vorver

[Gumrdar|Votver

Se pueden grabar hasta 3 “ODS” Después de rellenar los campos pincha con el ratén en el botén “Guardar”

Informacion adicional
* Objetivo de Desarrollo Sostenible (ODS) con el que mas alineado esta tu trabajo:
Opcional: segundo ODS:
Opcional: tercer ODS:
* Trabajo desarrollado en el marco de algin proyecto de innovacién educativa:
* Trabajo desarrollado en el marco de formacién dual:
* Trabajo desarrollado en colaboracién con agentes externos:

Si hay agente externo: itiene ese agente fines sociales?:

[FIN DE LA POBREZA wv]
[1GUALDAD DE GENERGC wv]
[DIVERSIDAD LINGUISTICA Y CULTURAL v]

| Si, proyecto Campus Bizia Lab Vl

[5i, con una asociacién sin dnimo de lucro |
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En caso de solicitar defensa sin informar estos campos el sistema mostrara un mensaje de advertencia y no dejara
continuar con la solicitud de defensa:

“Para poder solicitar defensa es necesario completar antes la “Informacién adicional”

Gestion de Trabajos Fin de Grado - Trabajos Fin de Master

Facultad de Economia y Empresa

Desconexidn

ol s T A e = TENG] Detalle del trabajo
Acceso a centros

/& Advertencia

Datos centro o . n .
Para poder solicitar defensa es necesario completar antes la Informacidn adicional

Mormativa de centro

Trabajo desarrollado en el marco de ~
~ Curriculum Vitae formacion dual:
Trabajo desarrollade en colaboracién
Datos Personales con agentes externos:

Si hay agente externo: itiene ase agente

Crommiaiie fines sociales?:
Formacién Modificar Informacidn adicional
—— R R R R LR R
Obj
Idiomas Material de trabajo:
Informatica Horario:
Horas total 180
s Duracién: 01/03/2024-30/05/2024
Generar Curriculum EI Pais:
. Provincia:
Moticias
Localidad:
Propuestas Teléfono:

Seleccién trabajos Bolsa de ayuda total:

Bolsa de ayuda (euros/mes):

Adjudicaciones Requisitos:

Tutorias Seminarios Confidencial: Mo

Fecha solicitud defensa:

Encusstas

Datos relacionades con Iz direccidn del trabajo

Directorfa: 12328-APELLIDOL APELLIDOZ, NOMERE
Email director/a: 12328-nombre@ehu.es
Codirector fa:

Email codirector/a:

] » Solicitar Defensa h

o UPV/EHU - v.2.0.0
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Después de pinchar con el ratén en el botdn “Guardar” vuelve a aparecer la primerra pagina

Desconexidn

Trabajos Fin de Grado - Trabaj Detalle del trabajo

Acceso a centros

Datos centro

»

Datos generales del trabajs

Normativa de centro

Seleccion trabajos

Acceso a centros

Datos centro

Mormativa de centro

“ Curriculum Vitae

Datos Personales

Domicilio

Formacién

Experiencia

Idiomas

Infermatica

Otros

Generar Curriculum

MNoticias

Propuestas

Seleccidn trabajos

Adjudicaciones

Tutorias Seminarios

* Titulo: 2 Trabajo para prueba
“ Curriculum Vitae Estado: Asignado
Datos Personales Tipo: Del propio centro (profesorfa)
. Propuesta trabajo: Mo
Domicilio . -
Individual f Grupo: Individual
Formacidn Idioma: Indiferente
Ereierca Titulacidn: Grado en Administracidn y Direccién de Empresas (ADE)
Asignatura: Trabajo Fin de Grado
Idiomas Especialidad: Todas
Informatica Departamento:
Empresa:
Otros
E| Unidad:
Generar Curriculum Descripcidn:
Noticias Detalle trabajo: Mo existe documento con el detalle del trabajo
Grupo de trabajo:
Propuestas

Tareas a desarrollar: ueytuau

Intormacion adicional

Objetivo de Desarrollo Sostenible (ODS)
con el que mas alineado esta tu trabajo:

Opcional: segundo ODS:
Opcional: tercer ODS:

Trabajo desarrollade en el marco de
algin proyecto de innovacion educativa:
Trabajo desarrollado en el marco de
formacion dual:

Trabajo desarrollade en colaboracion
con agentes externos:

Si hay agente externo: itiene ese agente
fines sociales?:

Objetivos:

Material de trabajo:

Horario:

Horas totales: 180

Duracidn: 01/03/2024-30/03/2024
Pais:

Provincia:

Localidad:

Teléfono:

Encuestas

4 G

e

Bolsa de ayuda total:
Bolsa de ayuda (euros/mes):
Requisitos:

Confidencial: Nao

Fecha solicitud defensa:

Datos relacionades con la direccidn del trabaje

Director/a: 12328-APELLIDO1 APELLIDOZ, NOMEBRE
Email director/a: 12328-nombre@ehu.es
Codirectorfa:

Email cedirector/a:

Maodificar Informacion adicional

[Eolicitar Defensa [vor T

UPV/EHU - v.2.0.0

En la parte inferior derecha, aparece el boton “Solicitar Defensa”, pinchamos en él con el raton
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En esta pantalla eliges la convocatoria y el idioma y pincha en el boton “Solicitar Defensa".
. — Y o

Gestion de Trabajos Fin de Grado - Trabajos Fin de M? ster

Facultad de Relaciones Laborales y Trabajo Social / Leioa)

’ Trabajos Fin de Grado - Trabaj Seleccion de cg

Acceso a centros

Datos centro

La lista de posfh
Normativa de centro

« Curriculum Vitae E 8/01/2018 12/01/2018
Dates Personales 18/06/2018 19/06/2018
Domicilio 17/09/2013 18/09/2013

Formacion

Bleman
Castellano
nglés

Experiencia

1diomas

Informatica Frances

EEEEE

Otros Euskera

Generar Curriculum Solicitar Defensa| [Volver|
Noticias

Propuestas

Seleccidn proyectos/trabajos

Adjudicaciones

Tutorias Seminarios

Encuestas

o UPV/EHU - v.0.0.3

El programa nos pregunta si queremos continuar y una vez hayamos indicado que si solo queda
pinchar en “Volver”y desconectarse de la aplicacion.



