Fecha de actualizacion: 04/12/2023

INFORMACION SOBRE LA CREACION DE GRUPOS Y GRABACION DE LA
DOCENCIA DE LOS MASTERES UNIVERSITARIOS OFICIALES DE LA UPV-
EHU PARA EL CURSO 2024-25

Se recomienda que el personal encargado de la grabacion de la
docencia de los Mdsteres tenga acceso directo a esta informacion.

1. (QUIEN DEBE CREAR LAS ASIGNATURAS DE LOS MASTERES
UNIVERSITARIOS OFICIALES?

Las asignaturas las deben crear, en todo caso, los Centros responsables de los masteres.
Se distinguen dos situaciones:

1. Masteres con directrices profesionales: la grabacion ha venido siendo, desde el
inicio de los masteres, responsabilidad del centro de imparticion. En ellos, no hay
cambios en el modo de funcionamiento. Son los siguientes:
e Centro306 Escuelade Ingenieria de Bilbao:
o  ININD902: Master Universitario en Ingenieria Industrial.
o  INTEL902: Master Universitarioen Ingenieria de Telecomunicacion.
o NATMA11a: Master Universitarioen Nduticay Transporte Maritimo.
o MARIN11a: Master Universitario en Marina.

e  Centro231-FacultaddePsicologia:
o  PGSANS801: Masteren Psicologia General Sanitaria.

e Centro308-FacultaddeRelacionesLaboralesy Trabajo Social:

o  SESAL401:Master Universitario en Seguridady Salud en el Trabajo.

e  Centros224y324:Facultad de Derecho:

o ABOGA18b: Masteren Abogacia y Procura.

e Centro 205- Facultad de Educacion, Filosofia y Antropologia (Filosofia y Ciencias de la
Educacién): todos los Masteres de Formacion del Profesorado de Bachillerato, Formacién
Profesionaly Ensefianzas de Idiomas, que son los siguientes:

o PROSE811:Especialidad en Ciencias Naturalesy Matematicas.

PROSE812: Especialidad en Humanidadesy Ciencias Sociales.

PROSE813: Especialidad en Educacion Musical, Danzay Arte.

PROSE814: Especialidad en Orientacion Educativa.

PROSE815: Especialidad en Tecnologia.

PROSE816: Especialidad en EducacionFisica.

PROSE817:Especialidad en Lenguay Literatura.

o PROSE818:Especialidad en Educacion Artistica
e Centro305-Facultad de Economiay Empresa:
o AUDIC11a: Masteren Auditoria de Cuentasy Contabilidad Superior.
o ACYFI16b: Masteren Ciencias Actuarialesy Financieras
o Centro240: Escuela Técnica Superiorde Arquitectura:
o ARQUI12b: Master Universitario en Arquitectura.
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2. Madsteres sin directrices profesionales (hasta 2018/19, adscritos todos ellos
al centro 908): A diferencia del curso 2019/20, a partir de 2020/21, las
asignaturas las creardan los centros responsables de los masteres
universitarios oficiales.

Es posible que parte del alumnado que comenzdé su andadura en este
conjunto de masteres en 2018/19 o ediciones anteriores, cuando eran
responsabilidad directa de la Escuela de Mdsteres y Doctorado, no haya
finalizado el master. Para facilitar su trayectoria, puede ser necesario crear
algunas asignaturas tanto dependiendo del nuevo Centro como de la MDe.
Por ello, para estos masteres, se dara la posibilidad de crear, dependiendo
de la MDe, las asignaturas obligatorias y optativas que resulten
imprescindibles para que el alumnado pueda finalizar su expediente. Esta
creacion se realizara desde la Direccion de Planificaciéon de Plantilla
Docente tras solicitarlo la Comision Académica.

En el proceso de creacidn, deben tener en cuenta las siguientes pautas:

e Los departamentos, institutos o centros promotores de masteres
interuniversitarios deberan crear los grupos de aquellas
asignaturas del master que se imparten fuera de la UPV-EHU.

e En el caso de masteres con asignaturas de practicum asociadas al
departamentoficticio77777,serdeldepartamento,instituto o centro
responsable del master el encargado de gestionar en GAUR el
mantenimientodegruposy pantallas de profesorado.

e Respectoalos masteresuniversitarios de nuevacreaciénoenel caso
demodificaciones de propuestas anteriores, serealizarala grabacién
una vez que desde la Unidad de Estudios de Posgrado se hayan
informado los grafos del master en el sistema integrado de GAUR.

Los centros responsables de cada asignatura deberan crear los grupos de las
asignaturas. Esta fase es imprescindible para que los alumnos puedan matricularse.
En el caso de masteres yaimpartidos, se podrd utilizar la funcién de copia de grupos.
Enelapartado 5 de este documento se describe como se realizan estosprocesos.

Una vez creadas las asignaturas, los Dptos. deberdn grabar la declaracién de la
docencia. Estafase es necesaria para que el encargo docente de laasignatura

! Dentrodelsistemaintegrado de GAUR, estas asignaturas cuelgan del departamento ficticio 55555. En
el puntoll seexplica qué parte del proceso de grabacidén hay que realizaren relacién a estas
asignaturas



se asocie al profesorado que loimparta. Se remite al lector al apartado 8 donde se
describe estafasedelagrabacion.

2. ¢{QUE PERSONAL REALIZARA LA GRABACION DE LA DOCENCIA IMPARTIDA EN
MASTERES UNIVERSITARIOS OFICIALES?

LosDptos.recurrirdnalpersonaladministrativoquehabitualmenterealizaestas tareas
eneldepartamentodeigualmaneraqueparalagrabaciéndegrado.

Existe también la posibilidad de que la direccidén delegue esta tarea administrativa
en el/la responsable de master, secretario/a docente u otro personal docente e
investigador.

En el caso de madasteres promovidos por centros y que tengan asignaturas de
practicum asociadas al departamento ficticio 77777, serd el/la decano/a o
director/a del centro el encargado de asignar la tarea de grabacién entre el personal
administrativo disponibleenelcentro.

3. {QUIEN DISPONE DE LA INFORMACION QUE HAY QUE GRABAR?

El/La responsable del master debe poner a disposicion de los departamentos
responsables de las asignaturas la informacidon sobre las caracteristicas del grupo
(idioma,turno,cuatrimestredeimparticion,cupos,etc.)necesariaspara su creacion,
asi como el profesorado que imparte cada una de ellas y los créditos impartidos.

Esta informacion debera ser incorporada en el procedimiento integrado de GAUR,
teniendo en cuenta los datos incluidos en las propuestas aprobadas, y sus
posteriores modificaciones. En el proceso de acreditacion de los Masteres
Universitarios Oficiales, se verificara que todas las variaciones efectuadas desde la
propuesta hasta el momento de la acreditacién estdn aprobadas por la Comisidn
Académica del Master (CAM), previa autorizacion de los Consejos de los
Departamentos afectados.

4. ¢SE PUEDEN OFERTAR TODAS LAS ASIGNATURAS QUE APARECEN EN EL
PLAN DE ESTUDIOS DEL MASTER?

No. En principio, la oferta de optatividad de los mdsteres esta limitada por la normativa
de oferta de optatividad en Masteres aprobada por la Comision de Posgrado de
25/03/2020 y por la Comisién de optativos Profesorado Universitario de 26/03/2020.
Enella,seregulalaofertadeoptatividadenfunciéndelnimerode alumnos matriculados
y de los créditosarealizar porelestudiante.

En documento aparte se informard a cada responsable de master sobre los criterios
gueseaplicaranycdémoleafectaespecificamentealmasterquedirige.



5. ¢EN QUE CONSISTE LA CREACION Y COPIA DE GRUPOS?

En cada asignatura se procedera a grabar un Unico grupo por cadatipologia docente
gue aparezca en la propuesta inicial del master. El idioma del grupo serd elindicado
paralaasignaturaenlapropuestade master.

Enaquellos masteres que NO se hubieran ofertado en el pasado seranecesaria la
creacion de grupos a la que nos referiremos en el subapartado 5.1. En aquellos
masteres que, por el contrario, ya se hubieran impartido existe la posibilidad de
copiarlos grupos, siguiendo las instrucciones del subapartado 5.2.

5.1 PROCESO DE CREACION DE GRUPOS

Para empezar el proceso de creacién de grupos, nos situaremos, dentro de GAUR,
en el menu “Oferta Docente”, abriendo sucesivamente los submenus “Propuesta
de Oferta Docente” y “Grupos Asignatura”. A continuacion, seabrird una pantalla
denominada “Mantenimiento de grupos-asignatura y grupos practicos”, en la que
procederemos a introducir los siguientes campos obligatorios:

* Afio académico.2024/25

e Centro: El que corresponda. [En algunos, pocos casos, es posible que sea
necesario crear asignaturas tanto en la MDe (908) como en el nuevo Centro de
adscripcién].

e Plan: Abrimos la lista de valores para seleccionar el plan
correspondiente

e Asignatura: Abrimos la lista de valores para seleccionar la asignatura
correspondiente

Si ejecutamos la consulta, el sistema nos devolvera un mensaje indicando que no
se ha recuperado ningun registro, es decir no se ha creado aln ningln grupo para
esa asignatura. Debemos crearlo.
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de grupos-asighatura y arupos practicos .

Criterios seleccion

Afio acad. 2006108 |

Centro | 905 | Unidad de Estudios de Posgrado y Formacion Col Dpto. 171 | Quimica Analtica |
Plan EUMER202 |European Master in Matine Enviromert and Resol  iclo Incifererte = | Curso | Indifererte v |
Asignatura 501363 |Environnmental Analytical Chemistry | Grupo/ | Estado grupo | )
| Grupos asignatura
~ Grupos practicos
Est‘:a,dci Ciclo Curso Asig. G 40 Tipo de préctica Sec.
|
B l La consulta no ha recuperado ningan registro. ‘ —]’*
: —
L] |
L]
]
|
I [
] | ] 1 —1
L] | [
L] Jd
] i =
| 101 =l =
3 ; T
Asignatura | Departamento | | ~
“ »

Para crear el grupo, pinchamos el botdn con el signo “mas” verde (insertar registro) de la
barra de herramientas. Se abre la pantalla para crear grupos y elegir suscaracteristicas:

- ldioma: El sistema tomarad este dato directamente del idioma definido en la
Propuesta de Master.El campono se puede modificar.

- Tipo de grupo: El tipo de grupo basico para las asignaturas de Master es Magistral.
Nose puede modificar.

- Tipo de docencia: El sistema tomara este valor (Presencial, Virtual, Mixta, etc.)
directamente de la Propuesta de Master. No se puede modificar.

Docencia agrupada: Esta funcionalidad estd disefiada para generar agrupaciones de
grupos de docencia a partir de varios grupos- asignatura tedricos. Es decir, grupos-
asignatura pertenecientes a distintos planes de master se agrupan a efectos de
docencia real en un Unico grupo que comparte idénticas caracteristicas (idioma,
turno, cuatrimestre, convocatoria, horario, aula, etc.), asi como el mismo equipo
docente encargado de su imparticion. Los departamentosque cuenten con este tipo
de asignaturas deberan informar este campo con el valor “SI” en cada uno de los
grupos que vayan a formar parte de la agrupacion. El proceso para gestionar las
agrupaciones seexplica en el punto 6.

Cuatrimestre: Por defecto, el programa cargara el cuatrimestre de imparticién
definido en la Propuesta de Master, pero se puede modificar.




¢ Convocatoria: Por defecto, el programa cargarad la convocatoria definida en
la Propuesta de Master, pero se puede modificar. Contrariamentea las
asignaturas de grado, en las asignaturas de Master existird una Unica
convocatoria.

* Turno:Seelegirda “Mafana” o “Tarde”.

¢ Duracidn: El sistema tomara este valor directamente de la Propuesta de Mdaster. No
se puede modificar.

El resto de las caracteristicas que no han sido explicadas se quedardn en blanco
o con los valores por defecto.

Acontinuacidn, salvamos loscambios pinchandoenelbotdn correspondiente de la
barra de herramientas, apareciendo seguidamente un mensaje que nos solicita
asignarcuposaestegrupoasignatura.

& Sistema de gestion académica

Accion Edicion Consulta Registro Campo Yentana Ayuda

HBePSI ¢ 17 585 « € » P HRege@ i@ 2
Afio acad. ‘ 200809 | \
Centro Boéfunidad de Estudios de Posgrado y Formacién Col Dpto. = 171 Ectuimica Analtica _ ﬂ
Plan EUMER202 _|European Master in Marine Enviroment and Resol. Cilo | Indiferente | Curso | Incifererte | "
Asignatura 501363 |Environnmental Analytical Chemistry ]
de grup il a
idioma | Inalés = Turno | Mafiana v/ ~ Origen grupo
o T certro ©
Gr.curso Gr. asig. \61 Departamer;ﬁo ®
Tipo docencia | Presencial = | Apoyo docencia | =
Docencia agrupada ‘E' ; Destino agrupacion |
Custrimestre | Primer custrimestre  ~ | Duracién | 15)
\‘ rero ;
e N° de plazas ofertadas
N° de plazas matriculadas

Continuar

Transaccion completada

Record: 011

Aceptamos el mensaje y el programa nos presentard la pantalla “Gestion de
Cupos”. En esta pantalla, como norma general, sélo habra de informarse el campo
“Propios”, introduciendo el nimero de plazas ofertadas para la asignatura.

Si se tratara de una asignatura perteneciente a una linea curricular vinculante,
podria informarse el campo “Fuera de Linea”, si se quisieran ofertar plazas a
alumnosdeotraslineas.Nosepermitirdgrabarcuposen “NuevoAcceso” ni en “Libre
Eleccion”.



& Sistema de gestion académica

Accién Edicion Consulta Registro Campo Yentana Ayuda

H S22 0155 Psl 4 4 b B4 2e@i@al 2

~ Criterios

Ao académica | 200809
Centro| 905 |Unidad de Estudios de Posgrado y Formaciér Dpto. | 171 |Quimica Analitica
Plan] EUMER202 [European Master in Marine Enviroment and Ri Ciclo Curso
Asignatura Ism 363 IEnvironnmerdal Analytical Chemistry Gr. asig.|51 Area conocimiento |
' Cupos grupos-asignatura -
Gr. asig.Gr. curso T.doc. Colectioz Descripcidn N° plaz. ofer. N° plaz. matr. F. cierre colec.
61 Presencial {g lPropios - Total
INuevo acceso plzs.ofertadas
[Fuera de linea | 100
|Libre eleccién
'~ Libre eleccion

. Huevo acceso Planes libre eleccién

N plaz. ofer.  N° plaz.matr. F.cierre colec. Todos
[ T [ cieol ] T admitidos
_ . Mo admitidos
i Pt libre el 6
>} Centro le Plan le Ciclo le N° plaz. ofer. N°plaz. matr. F.cierre colec.
Estado grupo ) ] | =3
ok J ] J 5
Docencia agrupada o J J ] |55
Destino agrupacion [No Centrole | Plan le |

Plazas ofertadas para el colectivo.

Record: 1/4

Salvamos ks cambios y regresamos a la pantalla anterior, pinchando sobre los botones
correspondientesdelabarrade herramientas.

Grupos Practicos

En caso de haberse definido en la Propuesta de Master la existencia de grupos practicos para
una asignatura, habra que crearlos necesariamente. Paraello estd habilitado el boton “Gr.
Practicos”situadoenlaparteinferiordelapantalla “Mantenimiento de grupos-asignatura” ala
gue hemos regresado.



& Sistema de gestion académica

Accidn Edicidn Consulta Registro Campo Yentana Ayuda
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=

W* de plazaz matriculadas

Desdoblaarps ] Cupos ] Horarios Gr.praﬁos ]
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Pulsando ese botdn, pasaremos a la pantalla “Mantenimiento de grupos practicos”. Se
elegird en el desplegable la tipologia de grupo practico (aula, laboratorio, ordenador, etc.) a
crear. Se recuerda que solo se podra crear un Unico grupo practicode cada tipologia definida
en laPropuestade Master para esa asignatura. Se informara, por tanto, en el campo “N2 de
gruposa crear”: 1, y serellenara el campo “Plazas Ofertadas”, introduciendo el mismo niumero
de plazasofertadasparaelgrupo magistral.
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Accién Edicidn Consulta Registro Campo Yentana Ayuda
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Criterios seleccién — ﬁ
Afio acad. (200509 |
Centro g

nidad de Estudios de Posgrada y Formacién ol giclo [Incitererte | Ercia 1
Plan {FILOS102 ter en Filosofia en un Mundo Global )| curso [inditerente ] hdiferente ~|
Dpto. 3 ca v Filosofia de la Ciencia | =
Asignatura {00035 |[Las ciencias v su historia factores de mundializa) -

| Mantenimiento de grupos-practicos frupos practicos
Grupo asignatura (01 o de practica Sec.
Idioma |Castellano . =]
Turno ]

|
M°.grupos por practica I ]
)

: . i P. de Aula Ne.grupos & crear | 1
ipida practics L — Plazas ofertadas |

Duracién | 15

=R )| | | 1 | | | [ T |“7—(w
(| | [ | | | | —

| | | JIL I~ S
Asignatura | Departamento

La consulta no ha recuperado ningln registro
Record: 1/1

Guardamos los cambios. Desde esta misma pantalla podremos insertar un nuevo
registro (pulsando el botén correspondiente de la barra de herramientas), en caso
de necesitar crear grupos de tipologias diferentes, repitiendo el proceso anterior
para cada nuevo tipo de grupo.

Una vez creados todos los grupos, salimos de esta pantalla y siguiente hasta llegar
de nuevo al punto de partida, esto es, “Mantenimiento de grupos asignaturay
grupos practicos”. En ese momento ya se pueden visualizar los grupos creados (a
la izquierda el Magistral, a la derecha los de Practicas).

#2 sistema de gestion acadéemica

Accion Edicion Consulta

P S0

Afio acad. IZDDBJUS
Centro | 905 |Unidad de Estudios de Posgrado y Formacion Col Dpto. | 3 |Légica vy Filosofia de la Ciencia
Plan [FILOS102  |Master en Filosofia en un Mundo Global Ciclo | Indiferente -~ Curso
Asignatura [S00035 |Las ciencias y su historia factores de mundializa Grupo| Estadogrupo | ]
 Grupos 11 a
- Grupos practicos
Estado  Ciclo Curso Asig. Gr. asigGr. cursoDpto.  Agrup. T.doc. Origen Estado Revisado Tipo de practica Sec.
[ lindiferente (Indiferente (500035 |01 3iNo  |Presencial [Centro = P de 2ula 1=
= ] [
=l [ ] = [F ]
— =
— (om]
— [ ] = )
— [ = |
— | om] & <]
=l [ ] = [F ]
— =
r L} =3
— [ ] == =
Asignatura [Las ciencias y su historia factores de mundializaciéniglob:  Departamerto [Ldgica y Filosofia de la Ciencia

Active para cambiar el estado del grupo-asignatura. (activado = pendiente de campus virtual, desactivado = preoferta).
Record: 1/1 =0SC>

Haciendo doble clic en cada uno de ellos, se pueden editar para modificar sus
caracteristicassienalgin momento resultara necesario.



Si se desea suprimir algun grupo, nos situaremos sobre el mismo y pulsaremos en el
aspa roja (boton eliminar registro) de la barra de herramientas. Si se hubieran creado
grupos practicos, no podremos borrar el grupo magistral sin haber suprimido primero
sus grupos practicos asociados.

Tal como se ha dicho, como norma general para cada asignatura se creard un unico
grupo por cada tipologia docente (magistral, seminario, aula...). No obstante, en
algunos masteres, por su especificidad (mdaster de secundaria, grupos en
Latinoamérica, etc.), es necesario la creacién de segundos grupos magistrales. En
estos casos, los responsables de master o los departamentos implicados deberan
ponerse en contacto con el Servicio de Ordenacién Académica (Vicerrectorado de
Estudiosde GradoyPosgrado).

5.2 FUNCION DE COPIA DE GRUPOS DE ANOS ANTERIORES

Aquellos centros que en el curso 2023/24 ya cuentan con una oferta de master
autorizada, podran copiar los grupos y la declaracidon de la docencia al curso
2024/25, de manera similar a la copia de afios anteriores de asignaturas de grado.

A continuacidn, se enumeran los aspectos fundamentales de esta aplicacion:
a) Para acceder a esta funcién de copia se entrara en el menu de “Oferta Docente”

—>“Propuesta de Oferta Docente” - “Copia de afios anteriores”. Se llega asi a la
siguiente pantalla:

& Sistema de gestion académica

Accién Edicion Consulta Registro Campo VYentana Ayuda

Criterios selec:
Afio académico [2008/09 Master [
Centro ] [03 IUnidad de Estudios de Posgrado y Formaciér Dpto. l |
Pian | [ Giclo | ~ cuso -]
Asignatura | | Bpl Cuatrimestre | ~]
Grupos asignatura
) ) Practicas
Gr. Hor. Eq. Decl. Centro Plan C|chx Cur.sn Asignatura Dpto. Grupo Gr. Hor. Eq. Decl. Tipo Sec.
o | m 908 [FARMA201 [Indiferente  [Indiferente  [S00830 26 [16 (SRNIFTRCNC N G, [ =
LI Sl B § 908 [FARMA201 [Indiferente  [Indiferente  [S00833 26 {16 TG [ —
[ (B8 TSI (R 1% 908 [ECONO301 [indiferente [Indiferente  [500845 38 [01 omm i — i S b ]
o W . 908 [ECOMNO301 |indiferente  |Indiferente  |S00543 55555 |01
) ()] 1
(] ﬁ ECONO301 |Indiferente  |Indiferente  |500849 55555 |01 Bl E l'— =
| 1B B8 (Sl 15 808 [LANCO301 |iIndiferente  |Indiferente  |S00S65 381 I~ . . :
Centro [Unidad de Estudios de Posgrado y Formacion Continua Dpto. [Depaﬂamemo Master NO upviehu
Plan |Més1er en Economia: Instrumentos del Analisis Econdmico Asignatura Ilmegracién econdmica europea
Seleccion Destino
horarios [~ .Grupos I Equipo seleccionar todos Afio académico
[ . Horarios [ . Declaracién deseleccionar todos Copiar [
—.

Record: 9812
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b) El usuario chequeard la casilla “Master” e informard el afio académico de origen yel
Centro

c) Al ejecutar la consulta apareceran todos aquellos grupos de asignaturas, susceptibles de
ser copiados, de los que el departamento sea responsable. Si quisierafiltrar por plan, ciclo,
curso,etc.seinformaranlos criteriosdeseleccion correspondientes.

d) Los grupos que podran copiarse (los que se visualizan en la pantalla) son aquéllos en los
que existe una concordancia entre la propuestade mastery la ofertadocentegrabada. Esdecir,
no se copiaranaquellasasignaturasqueenla propuestatengandefinidos grupos practicos (
ademas de los magistrales) y que nose hayan dado dealta en la oferta docente.

e) Una vez visualizados los grupos a copiar, se podra realizar una seleccién puntual o masiva
de los registros a copiar.

f) Una vez seleccionados los registros se informara el afio académico de destino yse pulsara
el boton “Copiar”.

6. AGRUPACION DEASIGNATURAS

Los centros tienen la obligacién de agrupar las asignaturas que tienen los mismoscontenidos,
peroquepertenecenadistintosmdsteres. Enestoscasos, la Comisién Académica del Master
debe asignar la docencia de estas asignaturas al mismo equipo docente. Una vez que los
grupos de las asignaturas han sido creados, cada departamento debe realizar las
agrupaciones precisas. A continuacion, se detalla este proceso

Una vez definidos y marcados comoagrupables los grupos que formaran parte de la
agrupacion, tal como se explicaba anteriormente al definir las caracteristicasdelosgrupos
asignatura,acontinuacion,seprocederaarealizar las agrupaciones correspondientes. Para ello
entraremos sucesivamente en “Propuesta de Oferta Docente” —>”Agrupaciones grupos
asignatura” del menu de OfertaDocente. Sevisualiza lasiguiente pantalla:

11



& sisiema de gestion académica

a
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44> P HegZesIal?
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Criteriog seleccion

Afio académico |2DIZ|9.I“I ]

Certra | 508 |Unidad de Estudios de Posgrado y Formasion Col
Plan [DEVCO402 [MASTER EN DESARROLLO Y COOPERACION INT Ciclo | B s | <
Asignatura | |

— Agrupaciones de grupos asignaturas ( datos del destino)
MOm-agr Gr, asgig. Asignatura Gr.cursa  N° plazas Centro Plan Cicla Curso M= plaz tot.

2599 01 200367 100 903 |DEYCO402 |Indiferente [Indiferente 100 @
2600 31 S00367 100 a0 |DEYCO402 | |Indiferente [Indiferente 100
2601 01 a00371 100 903 |DEYCO402 |Indiferente [Indiferente 100
2602 3 200371 100 903 |DEYCO402 |Indiferente [Indiferente 100
2603 01 S00363 100 a0 |DEYCO402 | |Indiferente [Indiferente 100 ::
|ﬂ! 31 a00363 100 903 |DEYCO402 |Indiferente [Indiferente 100 ::
’—

7

Asignsturas |Tran3f0rmaci0nes Socioculturales en la Globalizacion

Gr. asignstura

Certro |Unidad de Estudios de Posgrado v Formacion Continua

Plan |MASTER EN DESARROLLO ¥ COOPERACION INTERNACI

Légicamente, la informacién mostrada sera diferente en funcién de los campos
informados paraejecutarlaconsulta.Ysieslaprimeraagrupaciénque sevaarealizar,
la pantalla estard en blanco. Conviene tener presente que, una vez realizadas las
agrupaciones, la consulta sélo mostrara datos de las asignaturas que se han
definidocomo destinodelaagrupacion.

Para comenzar el proceso de creacion de la agrupacion insertaremos un nuevo
registro con el botén “insertar registro” (signo “mas” verde) de la barra de
herramientas. Accederemosalasiguiente pantalla(“Agrupaciones”):
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& Sistema de gestion académica |Z| |E|f'5_<|

Pl @B ?

Grupos a agrupar

20 |Ind|ferente |Ind|ferente Zelac. todn

Tipologia
Afia scademica (2009410 Clésica © | Renovada ' . Grado © Master ®
Centro | a0a |Unidad de Estudios de Posgrado v Formacion Col
Pian | | oo ] o[ ]
Azignstura | | G, &Sy,
Gr. a3iy. Asignstura Plan M® plaz. Ciclo Curso Dezct. asignaturs
T [m 501564 |[EeCwmd | 20 inditererte |nciferente |~ [Gestion Avanzada de Residuas
[ |m [so1563  [TECGa2m 40 |Inditererte [Incifererts Descr. plan
i 501561 |[TEC@azor [ 20 |nditerente [inditererte | — [Tecnologias y Gestién Ambiertal
im |sotses  [tECeazm |
[ |m |s02337  NCaR401 | 100 |Indifererte [Incifererts
Deselec. tod
il [00364  [NGMAZOT | 40 indiferente |neifererte | | v | —oeos o0
Agrupaciones

[ Cupos en el desting

Dest.Gr. asig. Azignatura  Gr. curso Plan Ciclo Cursa

u | | | | | | = Cupos

s | | | | | | Horarios

C | | | | |

r | | | | | | =) Gr. asignatura
Centro | Azignatura |

Pararealizaragrupaciones deasignaturas de mdasterdebe estarchequeadoel campo
correspondiente a “Master” en la tipologia de grupos que se refleja en la parte
superior derecha de la pantalla. Una vez elegido el curso académicoy el centro, se
puede filtrar por cualquiera de los campos permitidos. Si no se elige ninginotro, la
consulta devolvera todos los grupos de asignatura que el departamento haya
definidocomoagrupables,entre los que habra de hacerla seleccién para realizar la
agrupacion. Como puede observarse, esta pantalla consta de dos partes
diferenciadas:

e En la parte superior aparecen las asignaturas que cumplen con los
requisitos porlos quesehafiltradolaconsulta.Se deberanseleccionar, conel
correspondiente check, que aparece alaizquierdadecadagrupo, los que
formaranpartedelaagrupacion.

e Unavezmarcados, se bajaranala parte inferior de la pantalla pulsando en el
botdnconlaflechaqueapareceenelmediodelapantalla.

13
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& Sistema de gestion académica |Z| |E|f'5_<|

Grupos a agrupar

Tipologia
Afia scademica (2009410 Clésica © Renowada . Srado 0 Master @
Centro | a0a |Unidad de Estudios de Posgrado v Formacion Col
Pian | | ceo| o] ewso| ]
Asignatura | | Gr. &g
Gr. a3iy. Asignstura Plan M® plaz. Ciclo Curso Dezct. asignaturs
Ll | | | | | B |
O | [ [ | [ [ Descr. plan
B [ | [ | l
L | | | | | | Selec. toda
o | | | | | |
= | | | | | | = Deselec. todo

Agrupaciones
[ Cupos en el desting

Dest. Gr. asig. Aszignatura  Gr.curso  N® plazasCentro Plan Ciclo Curso
[ |sonaEs | | 20| o058 [NGMAZM  [inditerente Indiferente | Cupos
I [ |sonzEs | | an| a08 MGhazM  [inditerente Indiferente -
| [Horarios:
| | | | | | | |
[ | | | | | | | | =) Gr. asignatura
Centro |Unidad de Estudioz de Posgrado v Fo Plan |Ma'ster en Ingenieria en Materiales A Asignaturs |Eli0poll'meros y Sistemas Poliméricos |

ull

Una vez visualizados en estaparteinferiorhabra que marcarelgrupoquesera destino de la
agrupacion (llamamos destino de la agrupacién a aquel grupo que recibird todos los
atributos de docencia, horarios ,si fuera el caso, y del que dependeran todos los grupos
practicos quesecreen. El restode los grupos son grupos origen de la agrupacion. Por tanto,
no se podra asignar profesor a los grupos origen,niseranecesario crear los grupos practicos
de los mismos. Si asi se hubiera hecho, al grabar la agrupacién, el sistema eliminara los
grupos practicos de las diferentes asignaturas origen, dejando solamente los del destino).
Esta funcidn se realizara pinchando con el ratdon en el check “Dest.” que aparecealaizquierda
decadagrupo

En la misma pantalla existe, a la derecha, otro check “Cupos en destino”, que el departamento
podria igualmente informar, o no. Dado que esta funcidn estd relacionada con la manera de
comportarse los cupos en el proceso de matricula, y no existiendo problemas de plazas en el
momento presente, es aconsejable dejar este check sin informar. De este modo, cada
asignaturaque integralaagrupaciéntendra sus propios cupos en el momento de la matricula
(cupos enorigen).

Una vez seleccionado el destino de la agrupacion, se guardan los cambios y se vuelve a la

pantalla anterior, en la que nuevamente resulta necesario guardar loscambios efectuados. Si
salimosde estapantallasinguardarloscambios, la agrupaciénnoserealizara.

14
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Las agrupaciones realizadas se identifican con un cédigo numérico que proporciona
automaticamente el sistema, y que puede consultarse en la pantalla inicial de gestion de
agrupaciones, o en la Consulta de estado de grupos y asignaturas(enlaparteinferiorde esa
pantalla, hayuncampodonde sevisualizanlosdatos delaagrupacién)

& Sistema de gestian académica El[ﬁl@

dn Edicidn

Criteriog geleccion
Afin académico W
Centro | o058 |Unidad de Estudins de Posgrada y Formacisn ¢ Dpto. | 112 |Ingenietia Guimica y del Medio Ambiente
Plan | INGMR301 |Méster en Ingenieria de Materisles Renovables  Ciclo - Curso |:|
Azignatura | |

Estado de grupos y asignaturas
Prof. decl. Horatio Centro Plan Ciclo Curso Azignatura Dpto.  Gr. asig. Prof.gen
[, k. [0 [ 508 NGMR30T ndifererte [Indiferente [500074  [Estructura y Propiedades de Materisles Po| 11201 @a1 || (&)
. WL T | 508 [MGMR3D nditererte [nditererte [S00074  [Estructura v Propiedsdes de Materisles Po| 112 [ Gl1 |
. kL T [ 908 [MGMR30T |ndiferente [ndiferente [S00074  [Estructura y Propiedades de Materiales Po| 112 11 Go1 |
[, k. [ [ 508 NGMR30T ndiferente [Indiferente [500074  [Estructura y Propiedades de Materiales Po| 11201 S-1 [
[ k. T | 508 INGMR30T Indifersrte Indiferente 500075  [Termodinémica/Cinética de Materisles Mac | 112 16 [ ]
. kL T [ 908 [MGMR30T ndiferente ndiferente [S00075 | Termodinamica/Cingtica de Materiales Mac | 112 [16 GA1 |
L M. [ [ a0a|inGmR301 Indifererte [inditerente (500075 [Termadinamica/Cinética de Materisles Mac [ 112 [16 51 [
L WM. [ | 908 NGMR301 ndiferente [indiferente |S00076  |Ciencia v Tecnologia de la Madera [ 112s [
L o T | 908 iMGmR301 |Indiferente [Inditerente [500076  |Ciencia v Tecnologia de Ia Maders [zfecar [
[, k. [ [ 508 NGMR30 ndiferente [Indiferente [S00076  [Ciencia y Tecnologia de la Madera [ nmzfisor [ =

Centro |Unidad de Estudios de Posgrado y Formacidn Cortinua  Cuatrimestre
Plan |Méster en Ingenieria de Materiales Renovables (especi |Primer custrimestre Datos agrupacion
Dyt |Ingenier|'a Quitnica y del Medio Smbisnte Doc. Agrup.  Destino Agrupacion __|
Declaracion docen... | Hararios | Equipodocerte | Grupos ssig. | Isi i (2540 Agrupacian —
4] I

_Record: 9/63

Desde aqui, pinchando en el botdn con la denominacidon “Agrupaciéon”, accederemos
igualmente a la pantalla “Proceso gestion agrupaciones grupos- asignatura”. Haciendo doble
click con el ratdn sobre un registro, se abrira de nuevo la pantalla “Agrupaciones”, donde
podremos realizar modificaciones, si fueranecesario.

Para eliminar una agrupacidon ya realizada, en la misma pantalla “Proceso gestion
agrupaciones grupos-asignatura” nos situaremos sobre el registro correspondiente y
pulsando el botdén “Eliminar registro” (aspa roja) de la barra de herramientas se efectuara el
borrado de la agrupacion. Solo se borra la agrupacion, no los grupos cursos, que seguiran
guedandoconsucaracteristica de “agrupable” (Docenciaagrupada: Sl). Sifinalmente nofueran
aformar parte de ninguna agrupacion, hay que modificar esa caracteristica en la pantalla de
creaciondegruposeligiendo el valor “Docenciaagrupada: NO”.Si nose realiza esta operacion,
no se podra asignar equipo docente a estos grupos, como se ha indicadoanteriormente.
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La experiencia de cursos anteriores ha puesto de manifiesto que no seran muchos
los departamentos que deban realizar agrupaciones, aunque a medida que el
numero de mdsteresenoferta aumenta,es previsible qguedeban efectuarse mayor
numero de agrupaciones entre asignaturas de similar contenido correspondientes
adiferentes masteres. El proceso explicado aqui servird para realizar agrupaciones
de asignaturas de diferentes planes de mdaster siempre que estén asignadas al
mismo departamento. En menor medida, serd necesario crear agrupaciones
“interdepartamentales”, es decir asignaturas con contenidos similares que estan
asignadas a departamentos diferentes. En el momento actual estas agrupaciones
no podrdn ser creadas por los departamentos implicados, por lo que deberan
remitir la informacion de los grupos afectados a la Direccidon de Plantilla Docente
e Investigadora, servicio quedara de alta este tipo de agrupaciones en el sistema
informatico.

7. ¢HAY QUE CREAR LOS GRUPOS DE LAS ASIGNATURAS CORRESPONDIENTES A
LA ELABORACION DE TESIS DE MASTER O TRABAJOS DE INVESTIGACION Y DE
PRACTICUM?

Si, es necesario; de lo contrario los alumnos no podran matricularse de dichas
asignaturas. El proceso de creacién de estos grupos es idéntico al del resto de
asignaturas. No obstante, presentan unas caracteristicas especificas que afectan a
la grabacidon de la declaracion de docencia, y a la imputacién de encargo docente,
aspectos queseabordaranen los puntos 9y 10.

8. ¢COMO SE REALIZA LA GRABACION DE LA DECLARACION DE LA DOCENCIA?

Unavez creados los grupos seguin se explica en el apartado 5, se procedera a grabar
la Declaracion de la Docencia. Como en la oferta docente de Grado, Seran los
departamentos quienes realicen habitualmente la tarea de grabacién de la
Declaracién Expresa de Docencia, solo explicaremos las diferencias respectoala
grabaciondelasasignaturas degrado.

Estas diferencias consisten basicamente en:

1. En la lista de valores sélo se mostraran los profesores definidos en la
Propuesta de Master, tanto los de la UPV-EHU, pertenezcan o no al
departamento,comolosajenosala UPV-EHU.

Si hubiera que incluir a profesores diferentes a los definidos en la
propuesta, se haprevisto un procedimiento para permitir la inclusién de
nuevos profesores autorizadosen la lista de valores,seginseexplicaen el
puntol2.
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2. El programa validard que el total de créditos asignados a cada tipologia
docente (se trate de grupo magistral o de los correspondientes grupos
practicos si los hubiera) no supere los créditos definidos en el patrén de la
asignatura. Es decir, si en la propuesta se ha definido que se impartirdn 3
créditos de docencia magistral, el total de horas grabadas en la Declaracién
de la Docencia de los profesores implicados en la imparticion de esa
materia no podrd superar el numero de 30 (1crédito=10 horas para todas
las asignaturas de Master). Si esto ocurriera, el programa avisara de este
error,nopudiendoguardarselos cambios hasta su correccién. Ese patrén se
visualiza en la propia pantallade Declaracién de Docencia, afin de facilitarla
grabaciénalos usuarios.

9. ¢COMO SE GRABA LA DECLARACION DE LA DOCENCIA DE LAS ASIGNATURAS
CORRESPONDIENTES A LA ELABORACION DE TESIS DE MASTER O TRABAJOS DE
INVESTIGACION Y PRACTICUM?

Comenzamos por los Practicum. Es preciso tener en cuenta que esta labor
corresponde al 6rgano responsable del master, que puede ser un departamento o
un centro. La forma de proceder es la misma, tanto para un departamento como
parauncentro.

Enelcasode queseaundepartamentoelresponsable del méaster, se deberd acceder
con el perfil de oferta docente de departamento e introducir el departamento
77777, el centro que corresponda, el codigo del plan y el cédigo de la asignatura
correspondiente alaasignaturade practicum.

Sielresponsable de un master es uncentro, se deberd acceder con el perfilde oferta
docente de centro e introducir el departamento 77777, el centro, el cédigo delplan
yelcédigodelaasignaturacorrespondientealaasignaturade practicum.

Para ambos casos hay dos tareas a realizar:

1. Eldepartamento/centro debe introducir el nombre de los profesores que
participan en la tutoria, supervisiéony evaluaciéon del alumnado, indicando
también elorden en acta, en elcaso de que sea necesario. Estoserealizara
en la siguiente pantalla, a la que se accede entrando sucesivamente en
oferta docente /profesores/ ensefianzas prdcticas (Eq. Docente).
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# Sistema de gestion académica

s (Eq. Docente)

- Criterios de
Afio goademico (201142
Dpto TIT77 |Practicas, Proyectos, Trabajos fin de carrera y p
Certro 403 |Unidad de Estudios de Posgrado y Formacion Coi
Plan |MIGR&201  |Méster Universitario en Migraciones: Conocimiert
Asignaturs |S00656 Trakbajo en migraciones -Practicum

Mantenimiento de ensefianzas practicas (Eq. Docente)

Centro Plan Asignatura  Dpto.  Gr-Asig Q 22.222.222-X [bE TAL Y CUAL, FULANITO Frden acta

903 |MIGRAZI  |SO0GSE T | 1=

= =

Centro Unidael de Estudios de Posgrac v Formacisn Continue Depattamento Practicas, Proyectos, Trabajos fin de carrers y prusha
Plan |Més‘ter Universitario en Migraciones: Conocimienta y G Agignatura |Trabajo en migraciones -Practicum

De esta pantalla se obtiene la informacién necesaria paralaslistas de clase yel
acceso alasplataformas virtuales.

Es preciso tener en cuenta hasta elcurso académico 2010/11, éste incluido, entre
las actividades realizadas por el profesor en esta materia y el encargo docente
relacionado con ellas, habia un afio académico de retardo. Sin embargo, con la
nueva normativa de Practicum, aprobada en el Consejo de Gobierno de
22/12/2011,la imputacion en el encargo docente del profesor/a por las actividades
de practicum y practicas obligatorias se hara en el curso académico en el que se
desarrolla la actividad. Por ello, se ha producido una duplicidad durante el curso
2011/12, en el cual ha confluido el encargo docente derivado de las actividades
de practicum y practicas obligatorias realizadas en el curso 2010/11 y 2011/12,
hecho que no se ha tenido en cuenta a la hora de otorgar nuevos recursos
docentes. Por todo ello, en esta pantalla hay que seleccionar el afio académico en
elqueserealizarandichas laboresdetutoria.

2. Para que se reflejen en el encargo docente del profesor, las labores de tutoria,
supervision y evaluacién del alumnado realizadas, se debe realizar la carga de
créditos correspondientes a dichas labores de tutoria. Esta carga se debe realizar
una vez que dichas actividades hayan sido evaluadas.

Para ello, se debe entrar sucesivamente en oferta docente/ profesores/
declaracion expresa de la docencia /materias tuteladas.
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En dicha pantalla, se debe seleccionar el curso académico para el que tendranefectos
en el encargo docente las labores de tutoria realizadas (por ejemplo, se debe
seleccionarel curso 2012/13 por las labores de tutoria, supervision y evaluacion del
alumnado realizadas durante el cursoacadémico2012/13).Posteriormentese debe
pulsarelboténde carga deprofesores.

Es muy importante indicar el numero de alumnos que ha tutorizado cada profesor,
para que se leimputen correctamente los créditos en su encargodocente.

Sistema de gestidn académica

Criterios seleccion

Afio académico 20124 3 E.D. planes extinguidos
Dpto. | T |Préc:licas‘ Proyectos, Trabajos fin de carrera y p )
Carga masive PFM
Certra | 903 |Unidad de Estudios de Posgrado y Formacion Col

Plan |CERAFS0T  |Cerdmics: Arte y Funcin Ciclo [inciterente | Curso [inaiterente =
Isteria |5E|3282 |Pra:‘t\cum Total crécitos 7,00
Declaracion ia de las asi as

Afio académico grupos (2012013 Hiofesnzes
Gr.docencia  Cicla Cureo  P.of. Pamat i Rlomibre: BI® alumn. Créd.
o Hitererte [nciferente [ 100 15 <1 [22.222.222-X JE TAL Y CUAL, FULANITO 200 [ (=]

Carga Profesores

no ha recuperadao ningln registro

[ @zMer.. - Es

4 Inicio @ E [~s5inter. - | - XY [ 3] e

Enelejemplodelapantalla, se haseleccionado el curso 2012/13 para queserealicelacargadelos
créditos correspondientesa laslabores de tutoriarealizadasenelcursoacadémico2012/13,quese
reflejaranenel encargodocente del curso 2012/13.
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Trabajos Fin de Master: tal y como se indica en el siguiente punto del manual, el encargo
docente imputado a la direccién de los Trabajos Fin de Mdaster se imputa con un retardo de 2
afios académicos desde que se realizan las labores de direccién. Pero para que esto sea posible,
previamente hay que realizarlosdossiguientes pasos:

1.

Tiene que estar grabada la informacién precisa para realizar los calculos
correspondientes al encargo docente derivado de la direccién de Trabajos Fin de
Master.

A las pantallas donde se graba esta informacidn no tiene acceso ni el érgano
responsabledelmasternilas DireccionesdePlantillaDocentee Investigadora. Por ello,
si al realizar el 22 paso que se indica a continuacion, hubiese algun dato erréneo, el
responsable del Master debera verificar que la informacién grabada es la correcta.
Para ello debe ponerse en contacto con las secretarias de los masteres, y en ultima
instancia con el servicio que gestiona dicha informacion, que es el Servicio de
Ordenacion Académica.

Sedeberealizarlacargadeloscréditosimputados pordireccionde Trabajos Fin de
Master. Para ello, el departamento o el centro responsable del master, con el
perfil de oferta docente de departamento o con el perfil de oferta docente de
centro, segun corresponda, deberdaccederalasiguiente pantalla,accediendo por
oferta docente/profesores/ declaracion expresa de la docencia

/materias tuteladas.

En dicha pantalla se debe introducir el departamento 77777, el centro que
corresponda, el cddigo del plan y la asignatura correspondiente al Trabajo Fin de
Mastery se pulsa al botén de carga de profesores.

Al seleccionar el afio académico, hay que tener en cuenta el retardo de 2 afiosenla
imputaciondelencargodocentederivadodeladirecciénde losTrabajosFindeMaster.
Por ello, si seleccionamos el curso académico 2024/25, se cargaran en el encargo
docente del curso 2024/25 los créditos correspondientes a la direccion de Trabajos
Fin de Master realizadosenelcurso2022/23.

20



& sistema de gestion académica

Edicidn

P [ € 1T 8 B

Criterios seleceion

Afio académica (2011412 E.D. planes extinguicos

Dpta. | T |Préi:ti:as, Proyectos, Trabajos fin de carrera y p G M Y
Centro | a0 |Unidad de Estudios de Posgrado v Formacion Col
Flan |CTAMElzD1 |Mé513r Universitario en Contaminacion y Toxicolo Ciclo |Indifererte = Curso |Indiferents
Materia (501406 [Tesis de Méster en CTA Tatal créditos 21,00
' Declaracién ia de las asi; as
Afio académico grupos 200940 [ s
(;: — In;:izrnsn In;:iiuerrs:rde : 1m00 . m?at = 22:222.222°X | DETAL ¥ CUAL, FULANITO a‘um: o0 Cré? o0 |~
33.333.333-Y |DE TALY CUAL, MENGANO 0‘50 0‘50
44.444.444-7 |DE TAL Y CUAL, CITRANO 0‘50 D‘SU
|22.222.222-X |DE TAL Y CUAL, FULANITO 1‘00 1‘00
33.333.333-Y |DE TALY CUAL, MENGANO 1‘00 1‘00
" |[44.444.444-7 |DE TALY CUAL, CITRANO 1‘|JD 1‘|JD
22.222.222-X |DE TALY CUAL, FULANITO 1‘|JD 1‘|JD o
5 33.333.333-Y [DE TALY CUAL, MENGANO 1‘00 1‘00
44.444.444-7 |DE TALY CUAL, CITRANO T T
33.333.333-Y |DE TAL Y CUAL, MENGANO : W‘
Carga Profesores T T T : @

s Inicio /A @ €&  @bandejade.. | 4 Explora.. - | T Librol 2z nterne... +| E TFMcredto.,, | TH/GAUR - Micr,,,  ES @)L - [@LF 1436

10. {COMO SE IMPUTA EL ENCARGO DOCENTE POR LA TUTORIZACION DE LAS
ASIGNATURAS CORRESPONDIENTE A LA ELABORACION DE TESIS DE MASTER O
TRABAJOS DE INVESTIGACION Y PRACTICUM?

El encargo docente imputado por la direccidon de Tesis de Master o Trabajos de
Investigacion se imputa con un retardo de dos afios académicos desde quese
realizan las labores de tutorizacién, de manera que laimputacidn se realice una vez
queeltrabajo hasido defendidoyaprobado?.

Con laimplantacion del Plan de Dedicacién Académica, para el encargo docente del
curso académico 2013/14 (por los TFM realizados en el curso 2011/12)y cursos
siguientes, elmdximo de créditosimputados por estaactividadserd de 6 créditos por
PDI dentro de cada curso académico, siendo el cdmputo el siguiente:

e (0, 5créditos siel TFM es de 8 o menos créditos.
e (0,75créditossi elTFMes de mdsde 8 y menos de 12 créditos.
e Icréditosiel TFM es de 12 omdscréditos”.

2 Asi porejemplo, elencargo docente asociado aladirecciénde untrabajofinde Masterquese realizara
durante el curso 22-23 yse defendiera en Septiembre de 2023, se grabariaen GAURa lo largo del curso
23 -24 y apareceria reflejado en el encargo docente del profesor para el curso 24-25.
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En el caso de las asignaturas tipo Practicum, el encargo docente se computara deacuerdoala
formulaqueseutilizaen la actualidad para los practicumsdelas titulaciones de grado, yque se
basa en la siguiente formula:

Ne de créditos = 0,02 x Kx A
donde:
K=numerode créditosasignados al Practicum en el plan del master A=
Nidmerodealumnos asignados a cada profesor

El maximo de créditos a imputar por este concepto era de 12 créditos. Sin embargo, con la
implantacién del Plan de Dedicacidon Académica el limite de créditos a imputar por esta
actividad paraelcurso2012/13y posterioressera de 6 créditos porprofesor/a dentro de cada
curso académico.[ Podran ser 9 créditos en el Grado de Enfermeria]

11.(QUE OCURRE CON LAS ASIGNATURAS DE LOS MASTERES
INTERUNIVERSITARIOS QUE SE IMPARTEN EN OTRAS UNIVERSIDADES?

En estas asignaturas esobligatorio crearlos grupos puesto que ésta es la Unica forma de que
los alumnos de la UPV-EHU puedan matricularse en dichas asignaturas.

La declaracién de la docencia de estas asignaturas sélo deberd grabarse cuando algin
profesor de la UPV-EHU imparta dichas asignaturas en otra universidad.

12. {QUE HAY QUE HACER PARA INCLUIR A UN PROFESOR QUE INICIALMENTE
NO APARECIA EN LA PROPUESTA DE MASTER COMO POSIBLE DOCENTE?

Podemos encontrarnos ante dos situaciones:

Quesetratedeunprofesor de otro departamento de la UPV/ EHU.

En este caso se necesitara la autorizacién del departamento de origen del
profesorquesequiereincorporar (utilizaremoslapantalla “Profesores” dentro de
la entrada “Autorizaciones” del menu “- "Masteres Oficiales”) y la aprobacién de
la nueva incorporacién por parte de la Comisién Académica del Master (CAM)
(pantalla “Aumento de Potencial”, dentro de la entrada “Autorizaciones” del
menu “MasteresOficiales”)
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Quesetratede unprofesor ajeno a la UPV-EHU. En este caso, el departamento
debera procedera su alta en la correspondiente base de datos, si no constara ya
con anterioridad. El segundo requisito (aumento de potencial de profesor) es
idéntico al caso anterior, por loquese utilizardlamisma pantalla.

Estos cambios se incorporan en el sistema integrado de GAUR siguiendo los siguientes pasos.

12.1 Autorizacion de los departamentos

a) Si el profesor a incorporar es de otro departamento de la UPV, en primerlugar
serd necesario que el departamento del profesorinforme sobre la autorizacién. Para
ello, el departamento del profesor que se desea incluir debera acceder al menu
“Masteres Oficiales”, abriendo sucesivamente el submenu “Autorizaciones” y la
pantalla“Profesores”.

& Sistema de gestion académica

Accidn Edicidn Consulta Registro Campo Ventana Ayuda

Autorizaci
Master Materia
Afio Acad. Tipo Proponente  Codigo Profesor destino destino Créditos F. autorizacion
| | I I | | I | Fe &
| [ [ | [ l 1 &l
T | | | | - &
| [ [ [ [ [ | [ £ Imprimir |
| | [ [ | | [ | &l
_— | | | 1 _— &
| l | I | | [ [ ﬁ
| | [ [ | | [ [
- Origen
Proponente | Profesor | ‘
- Destino — — -
Proponente | Méster |
Materia |

Consulta cancelada
Record: /1.

= iCistateall il
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En esta pantalla aparecerdn las autorizaciones ya efectuadas por el
departamento en cursos anteriores. A continuacién se marcara la casilla del
signo “mas” verde de la barra de herramientas para incluir un nuevo registro.
Seincluirdnlossiguientes datos:

e Tipo de proponente: Seleccionamos la opciéon correspondiente
(departamento oinstituto).

e (ddigo: Seleccionaremos el departamento de procedencia del
profesor a autorizar.

* Profesor:Seleccionaremosel/laprofesor/aalqueseautoriza.

* Madsterdestino: Seleccionaremos el nimero del master para el quese
autorizaal profesoraimpartirla docencia.

* Materia destino: Seleccionaremos el niumero de la asignatura parala
queseautorizaal profesoraimpartirladocencia.

Para todos estos campos, pulsando F9 o activando el icono “Lista de
valores” aparecerd unalistadevalores, deentreloscualesseelegird el quese
desee que quedeinformado.

e (réditos: La cantidad de créditos que se autoriza a impartir al
profesor
* Fechaautorizacion: Lafechaenqueserealizalaautorizaciénal profesor

Cuando terminemos de introducir los datos activamos el icono
correspondiente a“Guardar”.

Una vez grabados estos datos, se considerard que el departamento del
profesor ha dado el visto bueno para que dicho profesor pueda impartir los
créditos marcados enla asignatura de la master senalada. Serala CAM la que
finalmente informe de que autoriza a dicho profesor a impartir docencia en
el master a través de la pantalla que se describe en el siguiente punto.

b) Si el profesor a incorporar es ajeno a la UPV-EHU, el departamento debera
darlodealtaatravésdelapantalla “Mantenimiento de Personal no UPV”, en
el caso de que no se hubiera hecho con anterioridad. Esta pantalla se
encuentradentrodelmenu“Mantenimientos Generales” del GAUR:
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2 Sistema de gestion académica

Accion Edicion Consulta Registro Campo Yentana Avuda

Direceiones Profesorado sjeno: Personal gjenc.
Identificacion de persona
D.niJpasaporte... Tipo documento Sexo Profesor [
l -] [ e
1er Apellicdo 2° Apellido Nombre
oV i l
~ Datos de nacimiento
Fecha nacimiento | @ Pais nacimiento | |
Provincia nacimiento Departamento o region de nacimiento (extranjeros)
Localidad nacimiento Localidad nacimiento (extranjeros)
- Otros datos
Pais nacionalidad Ndmero seguridad social
Teléfono de contacto 2° teléfono Fax E-mail personal
E-mail
Ohservaciones
Recibir informacién [

D.N.L, pasaporte, o documento equivalente
Record: 1/1 | .. | Listof¥alu...

En esta pantalla se irdn introduciendo los campos obligatorios. Una vez guardados los datos,
debe accederse a la pestaia “Profesorado ajeno” y completar el resto de la informacion
necesaria para ultimar el proceso. Para que pueda aparecer enla lista de valores de
profesores de la pantalla“Aumento de Potencial”, es necesario que esté marcada lacasilla
“Activo”

& Sistema de gestion académica

Accign Edicion Consulta Registro Campo Ventana Ayuda

Mombre y apellidos Colectivo Ac!i_\.r_o Doctor
ABC |A A A Profesores ajenos

T = e e =R s <
EREEEEREEEEEEEl |

Tipo procedencia | ~]
- Datos empresa ajena

i6n UPY/EHU —

Empresa |
Cargo |
Horas semanales |
Universidad | |
Dpto. | | Fecha inicio. | |
Area | |
Categoria | | Fecha fin I Bl
Titulaciones

Indica si desempefia actualmente el cargo en la empresa
Record: 111 | | <0SC>
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12.2 Autorizacion de Ila CAM (Aumento potencial de
profesorado)

Para incorporar al potencial de una asignatura un profesor que inicialmente no
aparece en la propuesta demaster (seapersonalde la UPV-EHU o ajeno), es
necesario informar sobre la fecha en la que la CAM ha aprobado dicho cambio.

Esto se hara accediendo al menu “Masteres Oficiales”, abriendo sucesivamente el
submenu “Autorizaciones” y la pantalla “Aumento Potencial Profesorado”.

& Sistema de gestion académica

Accién Edicidn Consulta Registro Campo Yentana Ayuda
5 5l 4 4 b b

Criterios de seleccién

Centro | |

Plan |

|
Departamento | |
|
|

Asignatura | Ciclo | ~| curso | -]

Profesores

UPY DRI Nombre - Aut. CAM Aut. Dpto F. Aut. Dpto

£
L I | | @J Curriculum | =/
J=Ti] | [ B I [ Chrricam

= | [ [ ][l | =

m | | | Sl O [ Carriculum
| | | N i il

@ [ [ g = ] [Ctrrictitn
o [ [ E] i e [T

m | | [ g e [ ke

m | | | 3 I ) S I [

m | [ P i

Carricuiun | =]

a

Aparecera una pantalla en la que se informara obligatoriamente sobre el
centro, departamento, plan, asignatura, cicloy curso. A continuacion, se sitUa
en la primera linea de inclusién de profesores y se incluirdan los siguientes
datos:

e Semarcardlapestafia UPVsegunseaelcaso.

e DNI. Al incluir el dato si se trata de un profesor de la UPV saltard su
nombre y apellidos directamente. En caso de que esto no ocurra y
se trate de un profesor de otro departamento, se verificardaenla
pantalla de “Profesores” si el profesor tiene elvisto bueno de su
departamento.

* FechaAutorizacion CAM (Comision Académica del Master).

e Curriculum del profesor a agregar al potencial. Rellenar. Este
apartado noesobligatorio.

13. PERIODO DEGRABACION

Anualmente se remitira la informacidn correspondiente a los responsables de los
masteres universitarios oficiales.
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