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ZEIN DA NIRE SARBIDEA?

Zure ikastegiak aukeratu bazaitu trantsizio-bekaren onuradun izateko, jakin
beharko duzu bekarako zer sarbide duzun, gida honetako argibideei jarraitzeko.

Zure egoeraren arabera, bi aukera hauetako bat izango duzu:

a) 2023-2024 ikasturtean zure ikastegian graduko azken mailan matrikulatuta
bazaude, edo 2024-2025 ikasturtean graduko azken maila ikasteko asmoa
baduzu, nahitaez jarraitu beharko diezu 2. ataleko (IKASTEGI BATEAN
GRADUKO AZKEN MAILAN MATRIKULATUTAKO IKASLEEN ZEREGINAK)

argibideei, eta ez duzu irailean izena eman beharko, baldin eta ez bazara atal

horretan bertan (2.2) adierazitako kasu berezietako bat. Kasu horretan,

tituludunen sarbidera jo beharko duzu.

b) 2023-2024 ikasturtean graduko tituluduna bazara, gida honetako 3. ataleko
(2023-2024 IKASTURTEAN GRADU BATEKO TITULUA LORTU DUTEN
IRASLEAK) argibideei jarraitu beharko diezu izen-ematea eta matrikula
egiteko.

IKRASTEGI BATEAN GRADUKO AZKEN MAILAN
MATRIRULATUTAKO IRASLEEN ZEREGINAK

Hezkuntza-esparrutik lan-mundurako trantsizio-bekak eskatzeko ikastegian

ezarritako prozedura betetzea.
Konpromiso-agiria ikastegiak ezarritako epeetan bidaltzea.

Hezkuntza-lankidetzarako hitzarmena Kkudeatzea, ikastegian ezarritako

prozedurari jarraituz.

Ordainketa egiteko behar den dokumentazioa (1. eranskina: Hirugarrenen fitxa,
sinatua eta zigilatua; NANaren aurrealdeko eta atzealdeko kopia bana, PDF
bakar batean, eta IBAN Kkontu-zenbakia, banku-erakundeak sinatua eta

zigilatua, titulartasuna ziurtatzeko) trantsiziobekak@ehu.eus helbidera bidaltzea,

beranduenez praktika amaitzeko aurreikusitako eguna baino hilabete lehenago.

Ikastaro osagarrian izena ematea. Horretarako prozedura aldez aurretik bidaliko
da trantsiziobekak@ehu.eus helbidetik. Ikusi gida honetako 5. atala (BEKEN
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ONURADUN GUZTIENTZAKO IKASTARO OSAGARRIA).

Online ikastaro osagarria aprobetxatzea, plataforma birtualean adierazitako

lanak eginez.
Praktikak EHUren Kanpoko Praktiken Araudia betez egitea.

Graduko azken mailan matrikulatutako ikasleek praktika-hitzarmena
sinatzen badute, espedientea irekita eduki beharko dute praktika hasten den

egunean, eta ez dute titulua eskatu beharko praktikaldia amaitu arte.

2.1 Ikastegian matrikulatutako ikasleen hitzarmenen
kudeaketa

Jar zaitez harremanetan praktikak kudeatzen dituen pertsonarekin, hitzarmena

sinatu eta zure ikastegian entregatzeko jarraibideak ezagutzeko.

2.2 Ikasleek maiatzaren edo irailaren 1etik 11ra GAURen izena

emateko eta matrikula egiteko egoera bereziak:

Zure ikastegiak urritik abendura bitarteko bekaldirako aukeratu bazaitu eta,
beka lortzeko baldintzak betetzen dituzun arren, ez baduzu 2024-2025
ikasturterako matrikularik egin, eta ez baduzu irailaren 11 eta gero egiteko

asmorik, galdetu trantsiziobekak@ehu.eus helbidean ea kasu hauetakoren

batean zauden:

o Titulazioko irakasgai guztiak gaindituta dauzkazu eta ez duzu oraindik
Gradu Amaierako Lana aurkeztu, eta ezin zara matrikulatu, matrikulazio-
epea irailaren amaieran irekitzen delako, eta/edo GrAlLa otsailean
aurkeztuko duzu.

o Zalantzak sortzen dizkizun beste egoera batean zaude; esate baterako,
kalifikatu gabeko ikasgairen bat duzu, beharrezko hizkuntza gaitasuna ez

daislatzen edo konpentsazio-epaimahaiaren ebazpenaren zain zaude.

Hitzarmenak sinatzea. Ikusi SINADURA ELEKTRONIKORAKO ARGIBIDEAK

dokumentuko 4. atala.
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Praktiken balorazioa eta ziurtagiria lortzea Ikusi PRAKTIKEKIN LOTUTAKO
ZEREGINAK BEKEN ONURADUN GUZTIENTZAT dokumentuko 6. atala.

Laguntza poltsa eta hirugarrenen fitxa. Ikusi LAGUNTZA-POLTSA

dokumentuko 7. atala.

Nola jokatu egoera ezberdinetan. Ikusi NOLA JOKATU EGOERA
EZBERDINETAN? dokumentuko 8. atala.

3. 2023-2024 IKRASTURTEAN GRADU BATEKO TITULUA LORTU
DUTEN IKASLEAK

3.1. Zereginen laburpena

(Oharra: Batzuetan, «LAN MUNDURA TRANTSIZIOA» Beka Programa «LEHEN

AUKERA» gisa ager daiteke sistema informatikoan).

1. Graduko titulazioa lortu den ikastegian izena ematea (egresatuek), ikastegiak
ezarritako prozedurari jarraituz (praktikak kudeatzen dituen pertsona jakinaren
gainean jarriz...).

2. Konpromiso-agiria sinatzea, ikastegiak eskatzen duen egunean.

3. Ikastegiak bekaren onuradun izateko aukeratutako tituludunak maiatzaren Tetik
11ra eman behar du izena beka ekainean hasten bada eta irailaren letik 11ra
hasera urrian bada, GAURen bidez, «LAN-MUNDURA TRANTSIZIOA» ataleko

profilean (dokumentu honetako 3.2 atala, 1.-6. pantaila-argazkiak), norberaren LDAP

gakoa erabiliz. Sartzeko arazorik sortzen bada, Erabiltzaileen Arretarako Zentrora

deitu beharko du (945014400), edo EHUalumni zerbitzuan (www.ehu.eus/ehualumni)

alta eman (gakoak sortu eta posta elektronikoz bidaliko dira).
4. Bekaren onuradunak, sistema informatikoan praktika bat esleitu bazaio, berriro
sartu behar du GAURen, ahal bezain laster, eta «Matrikula» jartzen duen lekuan

klikatu, «Organizazioetan trebetasun bigunak (soft skills) garatzeko prestakuntza-
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programa» (2.3 atala, 7.-10. pantaila-argazkiak) derrigorrezko ikastarorako sarbidea

onartzeko.
5. Maiatzaren eta irailaren amaieran, eGelaPlko online ikastaro osagarrira sartzeko

prozedura bidaliko da trantsiziobekak@ehu.eus helbidetik.

Zalantzak argitzeko telefonoei eta helbide elektronikoei buruzko informazioa, 7.

atalean.

3.2. Izena ematea GAURen
Maiatzaren 1etatik edo irailaren 1etik aurrera, dagokion epean eta ahalik eta lasterren,
ikastegiak pertsonari bekarako aukeratu duela jakinarazi ondoren, bekaren onuradunak
GAURen eman beharko du izena, «LAN-MUNDURA TRANTSIZIO-BEKAK» ataleko
profilean.
Sartzeko arazorik sortzen bada, Erabiltzaileen Arretarako Zentrora deitu beharko du

(945014400), edo EHUalumni zerbitzuan (www.ehu.eus/ehualumni) alta eman (gakoak

sortu eta posta elektronikoz bidaliko dira).

Gakoak erabilita sartu ondoren, tituludunen bidetik sartu eta izena emateko tituluaren

eskaera eginda izan behar du.

1. pantaila-argazkia

Eskaera egin
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2. pantaila-argazkia

(¥) Datos obligatorios.

Tipe documento:  DNI
Primer apellido: APELLIDO283284
Nombre: NOMBRE
Sexo: Mujer

Pais nacimiento: Espafia

Actualice sus datos personales:

Direccién:

Discapacidad:  Si

N° documento: 45659975
Segundo apellido:  APELLIDO2

Fecha nacimiento: 09/10/1987

Nacionalidad: espafiola

Provincia:  Bizkaia Municipio:  Basauri

Tipo via: * Nombre via:  [Bario de abajo ]
Namero: - Escatera: [ piso: Letra:
Pais: (Bt V)= Provincia: =
Hunicipio: - Ch N

E-mail personal:

P m—— - Teléfono 2:  [575989895
[

N° cuenta:

El titular de la cuenta bancaria tiene g

1ler Apellido:  APELLID0283284

Actualice sus datos bancarios:

Titular de la cuenta:

Tipo documento:  DNI

Ne documento: 456699797

Nombre: NOMBRE

ue ser la misma persona que solicita la beca LAN MUNDURA TRANTSIZIO

cusnta toAn: s —

2do Apellido:  APELLIDO2

BIC:

3. pantaila-argazkia

Eskatutako nahitaezko agiriak erantsi:

Indarreko NANaren edo identifikazio-agiri ofizialaren kopia, bi aldeetatik.
1. eranskina — Hirugarrenen fitxa, ikasleak sinatua, eta IBAN kontu-
zenbakia, banku-erakundeak sinatua eta zigilatua, titulartasuna ziurtatzeko.

Solicitud Beca LAN MUNDURA TRANTSIZIOA

Realizar solicitud:

Datos de la persona solicitante:

N° documento: 45663975 Persona solicitante:  APELLIDO283284APELLIDO2 NOMBRE

Seleccione la titulacién en que solicita la beca:

() Datos obligatorios

Titulcion:  [Tosvon v eim e ]

<En qué idioma recibir el

de f i ; [Gomitons ]

Seleccione los documentos escaneados necesarios para cumplimentar la solicitud:

Atencion! Este es el o de adj los do justificativos. Si no se adjuntan ahora, no habra ocasion de adjuntarlo
posteriormente.
Aiiadir
Tipo de o -
[ Nimero de Ia Seguridad Sosisl (Obigsiaria) |

Nombre del documento:

Examinar. =

os en los si

Solo se podran anadir d

es formatos: pdf, doc, docx, gif, jpg.

AGn no ha afadido ninglin documento.

4. pantaila-argazkia
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e '4' hitps://gestion-integracion-alumnos.ehu.es/pls/entrada/sasw0050 htm#6727 -~ & ¢  Buscr. 0o - &
“ [GAUR] x|[T
Titulacién: A
&En qué idioma te gustaria recibir el curso de formacién  ~+

Seleccione los documentos escaneados necesarios para cumplimentar la s

Atencién! Este es el momento de adjuntar los documentos justificativos. Si no se adjuntan ahora, no habra
ocasion de adjuntarlo posteriormente.

Afiadir

Tipo de documento: | vl =

Nombre del documento: .

Solo se podran afiadir documentos en los siguientes formatos: pdf, doc, docx, gif, jpg.

]
]
.
]
- Sel. Tipo de documento Nombre del documento Descargar
» [0  IBAN de cuenta bancaria (Obligatorio) IBAN.docx -
- Identificacién fiscal por la que se acceda a estas becas(DNI,
[0 Tarjeta de residente, Pasaporte, Cédula de NAN-DNIdocx -
L identidades) (Obligaforio)
]
- Volver | | Eliminar documento | Continuar |
]
0
~
5. pantaila-argazkia
Egin Kklik baldintzetan, haiek onartzeko.
Solicitud Beca LAN MUNDURA TRANTSIZIOA A
Este es el resumen provisional de su solicitud, revise bien todos los datos antes de continuar.
Resumen solicitud:
Datos de la persona solicitante:
N°® documento: 45660979Y Persona solicitante: APELLIDO283284APELLIDO2,NOMERE E k b I d . t k
Tiutacion: Liancisurs an Belss Ans SKaeraren baldintza
<¢En qué idioma de fe Castell
Documentos afiadidos:
. Tipo de documento.
= IBAN de cuenta bancaria (Obligatoris) Doc blanco.doex ver |
= Nomero de Ia Seguridad Social (Obligatorio) Doc blanco.doex ver |
=
- = -
5 Condiciones de la solicitud:
- s personas tituladas que opten al cupo reservado é través de los
n K:glstms Generales de la UP‘V/EHU (Brllo en el caso d: I’Iah zadn la §D|I(Il|ld vm KEDISer (en cuyo caso se ad]unlara ala §n||(|lud) como en El caso de haber
realizado la solicitud via t pleo y
=
- Declare no hall n la pérdida de la posibilidad de obtencién de subvenciones o ayudas piblicas, ni estar
incursa o incurso en prohibicién |Eﬂa| alg; inhal para ello, con |E inclusién de las se hayan producido por discriminacién de sexo de conformidad con
- lo dispuesto en la Disposi Fin: Jla Loy 4/2005, de 18 de febrero, pars la igualdad de Mujeres y Hombres
8]
5 Autorizo a la UPV/EHU para la incorporacién de los datos consignados en esta convocatoria a los ficheros informatizados de la Universidad v de los Centros de
Empleo de la UPV/EHU para la gestion, tramitacién y resolucién de la convocatoria.
L)
=) Acepto las enla
=
v

Eskaera berretsi behar da, eta LAN-MUNDURA TRANTSIZIOA beka eskatzeko
inskripzioaren frogagiria agertuko da.

6. pantaila-argazkia
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Solicitud Beca LAN MUNDURA TRANTSIZIOA A

Identificacion de la persona solicitante:

Datos personales:

Tipo documento: DNI NO documento: 45663570
Primer apellido:  APELLIDO283284 Segundo apellido:  APELLIDO2
Nombre: NOMBRE Fecha nacimiento: 09/10/1387

: Mujer Discapacidad: si

Espafia afiola

:  Bizkaia

La solicitud se ha realizado correctamente.

[Resauarde]

[Muestra el resguardo en una nueva ventana |

FoagogosFfFFrFFEFErFEeEereN

Oooo

Inprimatzeko, sakatu «Frogagiria» botoia.

Frogagiria azalduko zaigu pantailan, eta gordetzeko edo inprimatzeko aukera izango
dugu (ikasturte akademikoa 2024/25 izango da urriko kasuan eta 2023/24 ekaineko
kasuan).

I
T —
[ " RESGUARDO DE SOLICITUD DE LA BECA LAN MUNDURA TRAWTSIZIOA
i :

i

Gestidn Aocad@mica ANo ACADEMICO:

D./Diia. APELLIDO775435APELLIDO2,NOMBREE ha realizado una solicitud pars la Beca
Lan Mundura Trantsizioa en la titulacién Gradc en Administracidn v Direccidn
de Empresas (ADE} para el afio académico

3.3. Matrikula GAURen
Ikastegiak bekaren onuradunari jakinarazten dionean sistema informatikoan praktika

bat esleitu diola, berriro sartu behar du GAURen, ahal bezain laster, eta

«Matrikula» jartzen duen lekuan Klikatu. Hor, esleitutako praktika onartu behar du,
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baita «Organizazioetan trebetasun bigunak (soft skills) garatzeko prestakuntza-
programa» derrigorrezko ikastaroa ere (7.-10. pantaila-argazkiak).
Oraindik ezin bazara matrikulatu eta izena behar bezala eman baduzu, jarri

harremanetan zure ikastegiko praktiken arduradunarekin, praktika eslei diezazun.

7. pantaila-argazkia

Matrikula

8. pantaila-argazkia

Egin klik NANaren zenbakian.

~ Matricula Beca Lehen Aukera ~
Seleccione la persona solicitante:
documento Apellidos y Nombre Centro Titulacién Estado
789985028  APELLIDO607652APELLIDO2,NOMBRE Facultad de Ciencia y Tecnologia Grado en Biologia Aceptada
Pinche sobre el n® documento para seleccionar la solicitud
_volver |
||
L
|
||
|
|
-
|
|
-
|
L]
L]
L]
||
0 v v
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9. pantaila-argazkia

Seleccione su solicitud:

Listado de solicitudes realizada:
N° documento Apellidos y Nombre. Centro Titulacién Estado
456699797 APELLIDO263284APELLIDOZ,NOMBRE  Facultad de Bellas Artes. Licenciatura en Bellas Artes Aceptada
Finche sobre el n@ documento para seleccionar la solicitud

L
L
L
L
L
L
L
L
L
n
L
g
8
g
g

oooo

10. pantaila-argazkia

n Ver Favoritos Herramientas Ayuda

& nttps//gestion-integracion-alumnos ehu.es/pls/entrada/sasw0050htm#6748. O + @ & | W caur) x M %

Gestion de la solicitud:

Datos de la persona solicitante:

No documento: 456699797 Persona solicitante:  APELLIDO283284APELLIDO2, NOMERE

Aiio solicitud: 2017/18 Solicitud no: 1030 Estado: Aceptada
Centro: Facultad de Bellas Artes.
Titulacién: Licenciatura en Bellas Artes

Empresa: AGINTZART

Debe matricularse o renunciar a la Beca Lan Mundura Trantsizioa.

[Noiver] | atricuiar || Renunciar |

L
L
L
L
L
L
L
L
L
L
L
g
g
8
g

goooL

Inprimatu zure matrikularen frogagiria
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: EEEGUARDC DE MATAICULA EM LA BECA LAN MUNDURA ms:zim
Rl AChbdMICD:

Gankoim Rradémles

o /Dfia APELLIDCSOVRAARPELLIDGO:  HOHRRE =& ha mabtrlciulads en la Beca Lan
Mundura Trantsizioca com la titulacién Grado =n Biologias para el afc académico

Fecha matricula: 7 de septlepbre

3.4. Hitzarmenen kudeaketa

Praktikak hasi aurretik, aldeek nahitaez sinatu behar dute hitzarmena.

Praktikak hasi aurretik, bekaren onuradun bakoitzak hau egin behar du:

Sinatu ondoren, EHUK kopia bana bidaliko die enpresari eta bekaren onuradunari.

Enpresak posta elektronikoz bidaliko dizu sinatutako hitzarmena, baina, behar izanez
gero, argibide hauei jarraituz ere lor dezakezu hitzarmena: Sartu GAUReko

Enpresak sinatuta bidalitako hitzarmena elektronikoki sinatu eta posta

elektronikoz bidali, borondatezko.praktikak@ehu.eus helbidera.

borondatezko praktiken menuan.

12
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FEEFFEEENENENND oo

El proceso Practicas voluntarias se abrird en una nueva
ventana/pestafia

Aukeratu 916 ikastegia (Hezkuntza-esparrutik lan-mundurako trantsizio-beken
bulegoa), zure ikasketen ikastegia lenenetsita agertuko baita menu zabalgarrian.

Aukeratu 2023/24 edo 2024/25 ikasturte akademikoa »> geziak erabiliz.

1 Seleccion de centro y curso académico

Debe seleccionar el centro y curso académico con los que desea trabajar.
Seleccione el centro:
916 Negociado de becas de Transicidén Educativa al Mundo Laboral |

|Curso académico | Estado
2021/22 Abierto

13
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Ondoren, sakatu «Sartu» botoia.

Programa de transicion del mundo educativo al laboral. Desarrollo de habilidades... |Pendiente revisi...

Adjudikazioen menuan, hitzarmena sortzeko aukera dago, = ikurraren bidez.

Sarrera-proba - Ikasturteak

Ikastegiko datuak - dien zerrends

Tkastegiko araudia

Irakasle
tutorea

Enpres| - - o - -
Unit .‘Prdihhrul izenburua ‘thnlzla ‘Hﬂ'l’li Begiralea |Da|3i(

2021/06/.

~ Curriculuma

LABO... |gestor PRUEBA

04078-APELLT

s Lz 2021/08/31

Praktiken eskaintza Sortu hitzarmena i

Aurrehautapenean

Adjudikazioak

Tutoretzak Mintegiak

Memoriak, txostenak eta ebalua
Kanpoko praktika akademikoak E|

Kudeatu abisuak

4. SINADURA ELEKTRONIKORAKO ARGIBIDEAK

Hurrengo jarraibideak ikastegi bateko graduko azken ikasturtean matrikulatuak
dauden ikasleek, edota 2023/24 ikasturtean gradu batean titulatu berri diren pertsonek
jarraitu beharko dituzte.

1. Sinadura prozesuarekin hasi aurretik, hurrengo programa hauek instalatuak
edukitzea gomendatzen da, eta ordenagailua berrabiaraztea:

e Adobe Acrobat: https://get.adobe.com/es/reader/

e Autofirma: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

e lzenperen sinaduretarako Idazki tresna: https://www.izenpe.eus/idazki-
sinadura-erremintak/webize01-cnsoluciones/eu/

e Bakg-ren txartel birtuala: https://www.izenpe.eus/txartel-birtuala/webize00-
cnciudadania/eu/

2. Aurreko programa horiek instalatzeaz gain, beharrezkoa da BakQ-a bezalako
ziurtagiri pertsonal bat edukitzea. Non eskuratu daitekeen jakiteko, hurrengo esteka
honetara sartu behar da: https://www.izenpe.eus/bakg-aren-eskaera-
puntuak/webize00-cn2ciudadania/eu/

DNI elektronikoa eta ordenagailurako txartel irakurkagailua duten pertsonek, aurreko
pausoa ekidin dezakete.
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3. Behin enpresak elektronikoki sinatutako praktikaldietarako hitzarmena jasotzen
denean, ordenagailuko karpetaren batean gorde beharko da; idazmahaian, esaterako.
Bada, sinadura prozesuarekin hasteko, hurrengo pausoak jarraitzea gomendatzen da:

3.1. lzenperen sinadurak egiteko tresnara sartu (hizkuntza aukeratu dezakezu):
https://servicios.izenpe.com/herramientasFirma/mostrarFirmarDocumentosLote.do

IZENPE
IZENPEren KUDEAKETA-TRESNEN ATARIA
@ ZERBITZUAK
DOKUMENTUEN SINADURA
Zerbitzu hau erabiliz, dokumentuak sna ditzakezu, Eskuratutake sinatutake dokumentua hrugarren batek egiazta dezake Izenperen balidazio zerbitzua erabiliz
e

Ja— Bonteraign

Zenbakia fitxategia Izena Tamaina Mota
Mesedez. aukera ezazu sinadura-proba egiteko fiategiak

* XML dokumentuak kodelzeak UTF-8 izan behar du,
* Sinaduraren "Datuak ikusgarriak” erakusten duten PDF iurtagirian dauden datuak (NAN, bizenak, ditu,

EZEZTATU JARRAITU

S ZERBITZUAK ETAIRTENBIDEAK % |LAGUNTZARIK BEHAR AL DUZU?

3.2. Sinatu nahi den dokumentua aukeratu (aurrez idazmahaian gordetako
praktiketarako hitzarmena). Horretarako egin klik “gehitu”-ren gainean.

GEHITU

3.3. Oso garrantzitsua da "Denbora zigilua” eta “Sinadura-datuak ikustarazi” gelaxkak
markatzea.

Danbora zigilua

B3 Sinaclura-sdatuak ikustarazi

3.4. Pantailako behealdean dagoen “jarraitu” botoia sakatu.

JARRAITU

3.5. Leiho berri bat zabalduko da, eta zer ziurtagirirekin sinatu nahi den galdetuko du.
Bada, BakQ-rekin sinatzekotan, lehen aukeraren gainean klik egin.

R o e Ty
3.6.- Sistemak erabiltzailearen NAN zenbakia eta BakQ txartel birtualeko pasahitza
eskatuko ditu.

3.7. Aurreko datuak sartu ostean, erabiltzaileak SMS bat jasoko du bere mugikorrean
klabe berri batekin, eta hau ordenagailuko leiho berean sartu beharko da.
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3.8. Aurreko pausoak egindakoan, dokumentua elektronikoki sinatua egongo da, eta
fitxategi hori (praktiketarako hitzarmena) ordenagailuko Kkarpeta batetara
deskargatuko da. Kontuan izan behar da fitxategia idazmahaian gordeta geratu
daitekeela, edo beste kasu batzuetan, ordenagailuan deskargatutako gainerako
fitxategiak gordetzen diren karpetan bertan egotea. Garrantzitsua da non gordeta
geratzen den jakitea, ondoren eskuragarri izateko. Gainera, sinatu gabe zegoen
fitxategia (praktiketarako hitzarmena) eta sinatua dagoenaren artean bereizteko,
dokumentuaren izenari begiratzea gomendatzen da; azken honek “signed” izeneko
etiketa eramango du.

3.9. Ezinbestekoa da hitzarmenaren sinadura prozesu 0soan zehar, berau ez inprimatu
eta eskaneatzea; izan ere, kasu horretan, fitxategiak balioa galduko bailuke. Horregatik,
posta elektronikoz enpresarengandik jasotako fitxategian (praktikaldietarako
hitzarmenean) zuzenean sinadura elektronikoa barneratzea litzateke egin beharrekoa.

3.10. Aurreko pauso guztiak jarraituta sinatua izan den fitxategia (praktiketarako
hitzarmena) posta elektronikoz, ikasleak bere ikastegiko praktiken zerbitzura bidali
beharko du dokumentu honetako 2. bideko ikaslea den kasuetan. Aldiz, dokumentu
honetako 3. Bidean aurreikusten den tituluduna bada, UPV/EHUKo Praktiken Zerbitzura
bidali beharko du hitzarmen hori: borondatezko.praktikak@ehu.eus eta azken sinadura
barneratuko zaio hitzarmenari zerbitzu honetatik.

3.11. UPV/EHUKo praktika arduradunak hitzarmen hau sinatu, eta berriz ere ikasleari eta
enpresariitzuliko dizkie epe 0so laburrean.

5. BEKEN ONURADUN GUZTIENTZARO IRASTARO OSAGARRIA

Beken onuradun guztiek onlineko «Hezkuntza-esparrutik lan-mundura igarotzeko
ikastaro osagarria» egin beharko dute, 25 ordukoa.

Ikastaroaren helburu nagusia zeharkako gaitasunei buruzko jarraibide orokorrak
ematea da, eta haiekin EHUKo ikasleen enplegagarritasuna sustatzea.

Ikastaroaren edukiak hauek dira:

« Erakundeetan behar diren trebetasun bigunak.
« Adimen emozionala.

- Talde-lana sustatzea eta gatazkak konpontzea.
« Komunikazioa eta negoziazioa.

+ Nola egin curriculum on bat.

« Nola prestatu elkarrizketa bat.

« Nortasun digital profesionala.

Hilabete izango duzue ikastaroa egiteko. Praktikaldia hasi ondoren, gonbidapen bat
bidaliko dizuegu, ikastaroan sartzeko jarraibideak dituena. Ikastaroa gainditzeko,
moduluko berariazko lanak behar bezala eta epean bete beharko dira eta horifrogatzen
duen ziurtagiria deskargatu, bekaren zenbatekoa kobratzeko beharrezkoa izango da
eta.
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Zeregin guztiak garaiz eta behar den moduan eginda eta gaindituta daudenean,
ziurtagiria deskargatu ahal izango da.

Ikastaroak eginda dituztenek ez dute ikastaro horiek egiteko beharrik izango, baldin eta
haiek egin izanaren hiru ziurtagiriak aurkezten badituzte, trantsiziobekak@ehu.eus
helbidera bidaliz, bekaldia amaitu baino lehen. Hona hemen ikastaroak:

« Nortasun digitala
- Enplegurako baliabideak
« Zeharkako gaitasunak

6. PRAKTIRERIN LOTUTARO ZEREGINAK BEKEN ONURADUN
GUZTIENTZAT

6.1. Praktiken balorazioa
Praktikaldia amaitutakoan, bekaren onuradunak praktikaren balorazioa egingo du.
Matrikula-ikastegian, dokumentu honetako 2. ataleko Kkolektiboko ikasleek 916
ikastegia aukeratu behar dute (Hezkuntza-esparrutik lan-mundurako trantsizio-beken
bulegoa). Ondoren, «Memoriak eta txostenak» aukeratu behar da menuan, eta «AL»
sakatu.

| Sarrera-proba - Ikasturteak

Praktikaren izenburua Enpresa - Unitatea
Bezeroen arretarako Gestorea LABORAL KUTXA Bizkaia Basauri [ElE

Tkastegiko datuak

Ikastegiko araudia

~ Curriculuma

Albisteak

Praktiken eskaintza

Aurrehautapenean

Adjudikazioak

Tutoretzak Mintegiak

Memoriak, txostenak eta ebalua:

Kanpoko praktika akademikoak

Kudeatu abisuak F|

Bete beharreko eremuak azalduko dira pantailan. Behin memoria eginda, orrialdearen
amaierako «Gorde» eta «Onartu» botoiak sakatu behar dira.
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Borondatezko praktikak Azken memoria
; Sarrera-proba - Ikasturteak
Ikastegiko datuak (1etik Serako balorazioa, 5 bikain izanik eta 1 gaizki) A
Tkastegiko araudia Lanen zerranda
~ Curriculuma
‘(h'l‘l. ‘Egin beharreko jardueren edo lanen azalpena
Albisteak [>3]|1 Bezeroen arreta, eta inzidentziak bideratu O102030405
Praktiken eskaintza [>2]|2 Lan administratiboak, eta eskudiruaren gestioa bulegean 0102030405
Aurrchautapensan ]|z |kontabilitate lanak 0102030405
»|4 gestore iali 1 du, haien funtzio desberdinetan 0102030405
Adjudikazioak o
Tutoretzak Mintegiak
Memoriak, txostenak ta ebalua: 1-Ske duten , 1 i balica da eta 5 edozein iradok edo sar daiteke.
P ikoak \ i ik mailan:
Kudeatu abisuak E|
Hobekuntzarako iradokizunak:
= . indak
0102030405
* Enpresako instruktorearen balorazioa:
0102030405
* Unibertsitatek
0102030405
i W
| * il i H
< > P 4 :

Orduan, marka berde bat izango du memoriak, «IK» laukian.

Borondatezko praktikak Praktiketako txostenak
; Sarrera-proba - Ikasturteak

Ikastegike datuak Praktikaren izenburua Enpresa - Unitatea
Bezeroen arretarako Gestorea LABORAL KUTXA Bizkaia Basauri & E

Tkastegiko araudia

~ Curriculuma

Albisteak

Praktiken eskaintza

Aurrehautapenean

Adjudikazioak

Tutoretzak Mintegiak

Memoriak, txostenak eta ebalua:

€ ko praktika ak

Kudeatu abisuak EI

Aipatutako aukera ez da agertuko hitzarmenean zehaztutako praktikaldiaren amaiera
data iritsi arte.

6.2. Praktiken ziurtagiria lortzea
Praktikaldia amaitu ondoren, ziurtagiria eska dezakezu, betiere praktikaren ebaluazioa
aldekoa bada eta memoria eginda badago. Ziurtagiria lortzeko, menuko «Kanpoko
praktika akademikoen egiaztagiria» aukeratu behar da.

Trantsizio-bekarekin egindako praktiken ziurtagiria eskatzeko, sakatu «Borondatezko
praktikak» botoia matrikula-ikastegian (dokumentu honetako 3. ataleko kolektiboko
ikasleek 916 ikastegia aukeratu behar dute —Hezkuntza-esparrutik lan-mundurako
trantsizio-beken bulegoa—, eta ez menu zabalgarriko ikastegia, graduko titulazioa lortu
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zuten ikastegia azalduko baita lehenetsita). Ikastegia aukeratu ostean, dagokion
ikasturtean sartu behar duzu, geziak erabiliz.

Seleccién de centro y curso académico

Debe seleccionar el centre y curse scadémice al gue quiers acceder

fl e R Y 01 6 Negociado de becas de Transi

SICIC dUC /i M 0 C
|Curso académico  |Estado

Sakatu «Eskatu» botoia. Memoria osatu baduzu eta irakasleek zure praktikak ebaluatu
badituzte, botoi hori aktibo egongo da.

Kanpoko praktika akademikoak egin izanaren ziurtagiri-eskaera
Sarrera-proba - Ikasturteak
Tkastegiko datuak i praktiken ziurtagiria aukera agertuke da, betiere, ziurtagi eskaers kudestu gabe badage
Ikastegiko araudia [ |Enpresa / unitatea |Praktiken izenburua |Probintzia  |Herria
~ Curriculuma m

Albisteak

q . Praktiken ziurtagirien historia
Praktiken eskaintza

Aurrehautapenean
Adjudikazioak

Eskaera- |Imprimatze
data data
Ez dago daturik

Tutoretzak Mintegiak

Memoriak, txostenak eta ebalua

Kanpoko praktika akademikoak

Kudeatu abisuak H

Ziurtagiria posta elektronikoz jasoko duzu.

7. LAGUNTZA-POLTSA

Praktikaldi osorako zenbateko gordina 1.500 €-koa da.

Laguntza-poltsaren zenbatekoa ordainketa bakarrean ordainduko da, praktikaldiko
azken hamabostaldian, online ikastaroaren ziurtagiria lortu bada eta gida honen
amaieran agertzen den l. eranskina bete beharko da, eta
borondatezko.praktikak@ehu.eus helbidera bidali, NANaren Kkopiarekin batera, bi
aldeetatik, dokumentu berean.

Egindako ordainketa guztiei Ogasunak ezartzen duen nahitaezko atxikipena aplikatuko
zaie; kasu honetan, % 2koa.

Bekari uko eginez gero, praktikak modu egokian egin badira, egindako praktikaldiaren
araberako zenbatekoa ordainduko da.
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8. NOLA JOKATU EGOERA EZBERDINETAN?

8.1. Gaixotasun arrunta
Gaixotasun arruntagatik ezin bazara joan hitzarmena egiten ari zaren enpresara edo
erakundera, Gizarte Segurantzak emandako baja eta alta jakinarazi behar dizkiozu
enpresa edo erakundeko instruktoreari eta posta elektronikoz helbide honetara:
praktikakenplegua@ehu.eus bidali behar dituzu.

8.2. Istripua
EHUN matrikulatutako ikasle guztiek EHU IKASLE asegurua dute.

Aseguratzailea: Zurich Insurance plc
(https://www.ehu.eus/es/web/kontratazioa/ehu-ikasle-asegurua).

Joan itunpeko zentro hauetako batera:

CENTRO CONCERTADO PROVINCIA DIRECCION

QUIRON BIZKAIA BIZKAIA Crta. de Leioa-Unbe 33 bis. 48550 Erandio
IMQ VIRGEN BLANCA BIZKAIA Maestro Mendiri n° 2. 48006 Bilbao

IMQ ZORROTZAURRE BIZKAIA Ballets Olaeta n°® 4. 48014 Bilbao

QUIRON DONOSTIA GIPUZKOA Parque Alcolea n°7. 20012 San Sebastian
POLICLINICA GIPUZKOA GIPUZKOA Paseo Miramon n® 174. 20014 San Sebastian
QUIRON VITORIA ALAVA La Esperanza n® 3. 01002 Vitoria

Eman gertatutakoaren berri, xehetasun guztiekin (identifikazioa, ordutegiak, tokiak,
inguruabarrak, lesioak...), posta elektroniko honetan: trantsiziobekak@ehu.eus.

8.3. Larrialdi-egoera batean
Aseguratutako pertsonak bizi-larrialdiko laguntza medikoa jaso ahal izango du
hurbilen duen zentro medikoan.

24 ordu igaro ondoren, eta bizi-larrialdiko laguntza jaso ostean, itunpeko zentro
mediko batera eraman beharko dute aseguratua, hari tratamendua ematen jarraitzeko.

Aseguratuaren betebeharra da 24 orduko epean jakinaraztea itundu gabeko
zentro batean egon dela. Gertatutakoaren berri eman beharko du, xehetasun
guztiekin (identifikazioa, ordutegiak, tokiak, inguruabarrak, lesioak...), posta elektroniko
honetan: trantsiziobekak@ehu.eus.
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Itundu gabeko zentro mediko batean geratzen bada konpainiaren berariazko
baimenik gabe, konpainiak ez ditu ordainduko aseguratuak zentro horretan

jasotako zerbitzuen fakturak.

Beharrezkoa da aseguru-etxearen aurretiko baimena izatea honako zerbitzu

hauetarako:

« Diagnostiko-probak (OTAK, EMNak, ekografiak, artroskopiak, gamma

grafiak eta abar).

« Ebakuntza kirurgikoak.
* Errehabilitazio-saioak.

« Lekualdaketak (anbulantziak, taxiak..).

Baimen horiek eskatzeko, jarri gurekin harremanetan.
* Helbide elektronikoa: siniestrosgcsmadrid@zurich.com
« Telefonoa: 9145890 70 - luz. 415 eta 210 (08:00etatik 13:30era eta
15:00etatik 17:00etara). 24 orduko tel.: 93 267 10 55

9. BESTELARO ZALANTZAK ETA GORABEHERAK

Zalantza/arazoa

Jarraibidea

Arazoak GAUReko gakoekin

Erabiltzaileen Arretarako Zentroa (94 501 44 00) edo
EHUalumni zerbitzua (www.ehu.eus/ehualumni)

[zen-ematea eta matrikula
GAURen

Gidako argibideei/pantaila-argazkiei jarraitzea, eta
ez bada konpontzen: trantsiziobekak@ehu.eus edo
946017150

lzen-ematea ikastaro osagarrian

Gidako argibideei jarraitzea, eta ez bada
konpontzen: trantsiziobekak@ehu.eus edo 94 601 71
50

Hitzarmenaren izapideari buruzko
zalantzak

borondatezko.praktikak@ehu.eus

Ikastaro osagarriko lan ez-
presentzialei buruzko zalantzak

eGelaPl plataforma

Erakundeko/enpresako
praktikaldian sortutako zalantzak
edo izandako gorabeherak

Jakinarazi:

— Ikastegiko praktiken arduradunari.

— Irakasleari.

— Tutoreari.

— Praktikak bertan behera utzi behar izanez gero,
bete ikastegiak bidaliko dizun eranskina, eta
bidali.

Laguntza-poltsari buruzko
zalantzak

Borondatezko.praktikak@ehu.eus

Praktikak amaitutakoan ziurtagiria
lortzeari buruzko zalantzak

borondatezko.praktikak@ehu.eus
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L. Eranskina: Hirugarrenen fitxa:
https://www.ehu.eus/documents/19559/1462079/Formulario_Terceros actividades alumnad
0.pdf/90f66chd-47ac-4a98-0e57-4f2d9e7e38f7

 —— NAZIARTER

BFAMTASLIN
CAMPLISA,

Unhversidad  Euskal Herko
del Pais Vasoo  Unibertsitates

HIRUGARRENEN FITXA | FICHA DE TERCEROS

e un afio, & partir
Hirugamenaren dafuak / Datos del Tercero
IRIF | PMANDR | Passsore 7] EOFETATEARSN CNEMA | RADDRN SOCIAL
ITERANONERE 1ASTENA ) APELLIDD 1 JABTERAAPELLIDO 2
HELBCEATHRECCION POSTA FOOEACODGD POSTAL
HERRLALOCALIDAD LOALERRARUMISIP KD PEOENTIAPROWIMCLA HEMRA DE STAIS
I TELEFONDA TELEFORO 1 I TELEFONDA { TELEFORD 2 Fiax ‘a-mail

¥ Arzwerdie prid s fe lben duit sgvid oo 2erpd Eparracen JosTagna b Saraies oF cin Sea Sercis i Selibhs fpouhd e dmihaen ©
Dhvcnavmartis i adiny ¥Be e dn convs axtiarges o Carfisace do Rt na Frical coands S Dnate o peiso e i e s o on paks g e g6 suyn

LPW/EHLUIK ordainketak egiteko bankuko datusk | Datos bancarios para gue UPVIEHLU. le realice pagos

FINANTIA ENTITATER | ENTIDAD FINAMCIERA

BaNCO |
IBAN: SWIFT:

OHARGA B Batidcri ki 8 F tin hamahde bateho ook bash A BLROUTING sdaras batur da
POTA S as sicisarii o o P Sui (o parladeds @ La Unehn Europas dabs ol ks ABAMJTlMG

D Ex bada barku-kardurik behar, mankahy | Marcar, si no precisa cuenta bancaria

Finantza entitstesren sdostasuna (sinsdws elfa Hirugarrenaren Sinadurs eteedo engresanen Zipiua
Firma Interesadola yo sello empresa

Zigiiua)
Conforme entidad financiera (firma y sello)

Koniu komonsearen tiulamak doakion hirugarmena bera behar du
zan.

La titularidad de la cusntas bancaria debs colncidr con olfla
Interesacala.

Dai Feraonmish Sserisc Ficigen ssirescs b LOTHUE sdemmen doa bonang Aoren b Eritaka dats pevoonsiss srsconiin a3 srskoniil cnpokoes
m#ummmmmﬂmlmw!rﬂ Cwtu pertrons’ Sorssd A7 IRDOS DEIF SATICAN DI BERIADED. WOREC SAMEnculBD REnSEn
mnlr Frict ] e Size | Sururss FONIUEE &30 AREREET DN ap tad aadu. OFVITALw Dosgeroanen Guiegea o S

Ln da ln El Dwias de Cardcier Peracnal ™, la UPYEHU o lan Iﬂ---p'-r-bfl'l.lhﬂi.
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