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IRAKASGAIAREN TITULUA/ TÍTULO ASIGNATURA: INFORMÁTICA 
PRÁCTICA: EXCEL Y POWER POINT 

Irakaslea/Profesor/a: Ángel Aldecoa Arnaiz 

 

Ikasgaiaren azalpena/Descripción de la asignatura 

- Manejo de la hoja de cálculo Excel 

- Manejo del programa de presentaciones Powerpoint 

- Manejo del programa de audio Audacity (breve) 

- Manejo del programa de edición de imagen Gimp (breve) 

 

Gaitasunak/Competencias 

1. Conocer, valorar y utilizar las características hardware y software de un sistema 
de información automatizado, sus funciones y aplicación. 

2. Utilizar herramientas ofimáticas y Tecnologías de la Información y 
Comunicación, entre ellas Internet, promoviendo tanto el auto aprendizaje 
como el aprendizaje cooperativo. 

3. Interpretar y resolver con éxito supuestos prácticos que necesitan para su 
ejecución el dominio conjunto de distintas aplicaciones web y ofimáticas que 
correspondan. Todo ello mediante una adecuada argumentación y 
presentación. 

4. Desarrollar habilidades de gestión de la información. Ser capaz de buscar, 
analizar y sintetizar de forma oral y escrita, informaciones procedentes de 
diversas fuentes, referidas a las Tics. 

5. Aplicar destrezas cognitivas, instrumentales y emocionales que doten al 
alumno/a de autonomía y le habiliten para la participación activa en la 
asignatura, el adecuado trabajo individual y en equipo, y la toma de iniciativas y 
decisiones, manejando con soltura Internet y otras tecnologías informáticas.  
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6. Aplicar los conocimientos informáticos adquiridos al resto de las disciplinas de 
estudio del Grado.  

 
Edukiak/Contenidos 

S1- Introducción a las TIC y a su aplicación. 

S2- Herramientas de software ofimático. 

 

Metodologia/Metodología 

La asignatura tiene un carácter eminentemente práctico y se imparte de forma 
presencial. El desarrollo del curso se efectúa utilizando de forma asidua la 
plataforma docente eGela como soporte a la docencia presencial. 

 

Ebaluazio sistema/ Sistema de evaluación 

Evaluación continua. 

 

Bibliografia/Bibliografía 

- EXCEL 365. CURSO PRÁCTICO. RICARDO CIRELLI. RA-MA (2024). ENI - 
9788410181359 

- POWERPOINT: VERSIONES 2019 Y OFFICE 365. MYRIAM GRIS. 2019. ENI – 
9782409021794. 

- Domine GIMP. Manual práctico. Laura Raya González, José Luis Raya 
Cabrera. RA-MA 2013. ENI - 9788499642314 

- Manuales de Audacity de Internet 

 

 


