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Elkano Atala
Sección Elcano

GrAL esleipena
Asignación TFG

GrAL matrikulazioa
Matriculación TFG

Ikaslea tutore bat eta gai bat esleitzen 
zaizkio bere GrAL garatzeko

Al alumno o alumna se le adjudica un 
tutor o tutora y un tema para 
desarrollar su TFG

Ikasleak matrikula egiten dute, hau da, 
GrALko matrikula ordaintzen du.

La alumna o el alumno hace la 
matrícula, es decir, paga la matrícula 
del TFG

Lehen Pauso
Primer Paso

Bigarren Pauso
Segundo  Paso

• GFA esleituta izatea
• Graduko irakasgai guztiak gaindituta

edo matrikulatuta izatea
• Tener el TFG asignado
• Tener todas las asignaturas del Grado 

superadas o matriculadas

• 180 gainditu izatea
• Adarreko eta beste adar batzuetako 

oinarrizko irakasgai guztiak 
gaindituta izatea

• Tener 180 superados
• Tener todas las asignaturas básicas 

de rama y de otras ramas superadas
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SALBUESPENA: Gradua amaitzeko TGF bakarrik falta zaien ikasleak
Lehenengo matrikulatzen ez bada, ez da ikaslea eta ezin zaio GFA 

esleitu

EXCEPCIÓN: Alumnado que solo le falta el TGF para finalizar el 
Grado

Si no se matricula primero no es alumno y no se le puede asignar el 
TFG
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Adostutako GrAL
TFG acordado

GrALaren Eskaintza libre    (Argitaratze 2024/10/15)
Oferta libre de TFG                  (Publicación 15/10/2024)

Ikasleek gai bat proposatuko diote
irakasle bati

El alumnado propone un tema a un 
profesor o profesora

GAURen argitaratu dira adostutako
GFAren aldian bete ez diren gaiak eta 
irakasleak

Se publica en el GAUR los temas y 
profesorado   que no se han cubierto 
en el periodo de TFG acordado

Izen ematea GAUR en

Preinscripción en GAUR

Irakasle batekin hitz egitea eta 
adostea

Hablar y acordar con un profesor 
o profesora

Lehen Pauso
Primer PasoGrAL esleipena

Asignación TFG



Esleipen Epeak
Plazos asignación 

Adostutakoak Irailaren 9tik 30era
Urtarrilaren 30etik otsailaren12ra

Acordados Del 9 al 30 de septiembre
Del 30 de enero al 12 de febrero

Eskainitakoak Urriaren 28tik 30era
Otsailaren 24tik 26ra

Ofertados Del 28 al 30 de octubre
Del 24 al 26 de febrero
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Matrikula Epeak
Plazos matrícula 

Urtarrilaren 27tik 28ra
Del 27 al 28 de enero

Ekainaren 9tik 10ra
Del 9 al 10 de junio
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Bigarren Pauso
Segundo  Paso



Deialdiak
Convocatorias 
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Martxoa
Marzo

Uztaila
Julio

Urria
Octubre



GrAL defendatzeko eskaera
Solicitud de la defensa del TFG 
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Otsaila
2025/01/30 -tik
2025/02/04 -ra
Febrero
Del 30/01/2025
Al    04/02/2025

Ekaina
2025/06/11-15
Junio
11-15/06/2025

Iraila
2025/09/8-10
Septiembre
8-10/09/2025

Martxoa
Marzo

Uztaila
Julio

Urria
Octubre



Defensa-datak
Fechas de defensa

Martxoaren 5etik 18ra      Uztailaren 10tik 18ra            Urriaren 9tik 17ra
Del 5 a 18 de marzo              Del 10 a 18 de julio                  Del 9 a 17 octubre
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Defentsa Egiteko Betebeharrak
Requisitos defensa
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LIBURUTEGIKO web orriko tresnei buruzko IKASTAROA egitea
Realizar el CURSO de Herramientas de la página web de la BIBLIOTECA

HIRU HITZALDI egitea eta bakoitzaren LABURPENA egitea
Realizar TRES CHARLAS/CONFERENCIAS y hacer un RESUMEN por cada una

GrAL euskara edo gaztelania ez den beste hizkuntza batean egiten bada,
hizkuntza horretan B2 egiaztatzea

Si se realiza el TFG en otro idioma diferente a euskera o castellano 
acreditación B2 en ese idioma



Negozioen Kudeaketako eta Lan Harreman
eta Giza Baliabideetako Gradu Bikoitza
Doble Grado en Gestión de Negocios y  
en Relaciones Laborales y Recursos Humanos

PROCEDIMIENTO PARA LA DEFENSA
ESTUDIANTE

• El TFG debe de estar matriculado
• Cumplimentar el formulario (link) con los impresos

“Autorización TFG/ADDI”. (obligatorio, sea confidencial o no el TFG).
Certificados de asistencia a las tres conferencias y sus resúmenes
Certificado asistencia al curso de biblioteca
Documento de no plagio

• Solicitar la defensa en el módulo TFG de GAUR (pestaña “Adjudicaciones”). 
Comprobar que todos los datos del TFG son correctos: Título, idioma, confidencialidad, etc……

• Subir el TFG a ADDI, en formato .pdf, a través de la URL que se le facilitará por correo electrónico (al de la upv/ehu)
• Defender el TFG, en la fecha y la hora notificadas por email.

Nota: Las fechas de los trámites a realizar puedes consultarlas en la web



Negozioen Kudeaketako eta Lan Harreman
eta Giza Baliabideetako Gradu Bikoitza
Doble Grado en Gestión de Negocios y  
en Relaciones Laborales y Recursos Humanos

DEFENTSARAKO PROZEDURA
IKASLEA

• GrALak matrikulatuta egon behar du
• Web orrialdeko formularioa (link) bete eta bidali dokumento hauekin:

"TFG/ADDI baimena" (nahitaezkoa, TFG konfidentziala izan edo ez).
Hiru hitzaldietara joan izanaren ziurtagiriak eta horien laburpenak
Liburutegiko ikastarora joan izanaren ziurtagiria
Plagio buruzko adierazpena

• Defentsa eskatzea GAURen TFG moduluan ("Esleipenak" erlaitzean).
GrALko datu guztiak zuzenak direla egiaztatzea: izenburua, hizkuntza, konfidentzialtasuna, etab.

• GrAL ADDIra igotzea, .pdf formatuan, posta elektronikoz emango zaion URLaren bidez. 
(UPV/EHUkoa)

• GrAL defendatzea, posta elektronikoz jakinarazitako egunean eta orduan.

Oharra: Egin beharreko izapideen datak webgunean kontsulta ditzakezu



IRAKURRI ARRETAZ MAILA AMAIERAKO LANAREN 
IRAKASKUNTZA-GIDA

LEER DETENIDAMENTE LA GUIA DOCENTE DEL 
TABAJO FIN DE GRADO
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UPV/EHUko posta korporatiboak aktibo egon behar du, defentsa
eskatzeko prozesuan zehar egin beharreko pauso batzuk postara bidaltzen

zaizkizuelako.
El correo corporativo de la UPV/EHU tiene que estar activo porque a lo 

largo del proceso de solicitud de la defensa se os envía al correo algunos 
pasos a seguir



Bi ikasturte igarota, 
GFAren esleipen guztiak kenduko dira

Ikasleek esleipen-prozesua berriro hasiko dute, edo GrAL
bat adostuko dute edo eskaintza librean aukeratuko

dute.

Pasados dos cursos académicos 
se eliminarán las todas las asignaciones de TFG

El alumnado volverá a iniciar el proceso de asignación, o 
bien acordar un TFG o bien elegir uno en oferta libre.
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