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I. INTRODUCCION

La Universidad del Pais Vasco/Euskal Herriko Unibertsitatea (UPV/EHU) ha habilitado un
modulo para la gestion de Trabajos Fin de Grado — Trabajos Fin de Master (TFG/TFM),
integradodentrodelaGestionAcadémicaUniversitariaRenovada(GAUR). Se trata del modulo
desde donde se van a realizar los siguientes procesos administrativos:

ESTUDIANTE
- Solicitud dedefensa
- Consultadefechayhoradedefensa

DIRECTORA O DIRECTOR
- Consultade estudiante adjudicado
- Aceptacionde defensay entregadelinformefinal

Ademas, en la plataforma ADDI:

- ESTUDIANTE: Enviaraladocumentaciondel TFG

- DIRECTORODIRECTORA:DaraelV°B°aladocumentaciondel TFG

- TRIBUNALDEEVALUACION: Podravisualizarladocumentaciéndel TFG

Todo el profesorado del centro, asi como el alumnado matriculado tiene acceso al médulo
de gestion Trabajos Fin Grado — Trabajos Fin de Master (TFG/TFM) a través de GAUR.

La pantalla que se visualiza es la siguiente. Se podra acceder cuando el estado sea el de
“Abierto” pulsando el boton

SPGAUR] & - GAUR= x|
WP BILATU » S Facultad de Economia y E... [ Archivos - ehuBox (Beta) %P Artus - 3064(ingenieros)-.. ] Elia - EI traductor automat.. & Hasiera - UPV-EHU & hitps--gestion.ehu.es-art.. 'GP Metad PecpleNet

Gestion de Trabajos Fin de Grado - Trabajos Fin de Master

B Seleccion de centro

Debe sefeccionar el centro con ef gue desea trabajar.

Seleccione el centro:
351 Facultad de Economia y Empresa. Seccién E!:annﬂ

BEETE |

|:”‘:|A bierto |

Nota importante: Las notificaciones automaticas que se generen, tanto desde
esta plataforma como de ADDI, se enviaran unicamente al correo de la UPV/EHU
asignado acadadirectorodirectorayacadaestudiante.
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2. REQUISITOS PREVIOS DELSISTEMA

Para trabajar con este médulo es necesario contar con la version 7 del IExplorer o version 3.0
del Firefox o Chrome. (No se ha contrastado el correcto funcionamiento con otros
navegadores).

En el caso de utilizar IExplorer debe estar marcada la siguiente opcion del navegador:
“Habilitar compatibilidad con XMLHTTP nativo". Para revisar si esta 0 no marcada, se
deberan seguir los siguientes pasos: En el navegador, Herramientas (del menu) -» Opciones
delntermet-» OpcionesAvanzadas-»enlaseccion“Seguridad”.

General Sequridad Privacidad Contenido
Conexiones Programas Opriones avanzadas
Configuracion

[ advertir si se cambia entre un modo seguro v un modo no
advertir sobre la falta de coincidencia en la direccidn de lo
Comprobar si existen firmas en los programas descargado
[ comprobar si se revacd certificada de servidar®
Comprobar si se revacd el certificado del editar
EE Filtro de suplantacidn de identidad {phishing)

(%) Activar la comprobacian automética de sitios weh

() Desactivar la comprobacicn aukomética de sitios weh
() Deshabilitar el filtra de suplantacién de identidad {phis

ahilitar autscticacidniobagrads de Windows*
MLHTTP nativa [
e OaT T ST o QisC0

] Permitir que el contenido activa de los CD se ejecute en M
["1 Permitir que el conterida activa se eiscute en los archivos ¥

* Se aplicard cuando se reinicie Internet Explarer

[ Restaurar configuracidn avanzada ]

Restablecer configuracion de Internet Explorer

.
Sitrabajamos con el IExplorer 8 es preferible configurarlo en modo compatible: Para ello,en
la barra de herramientas del navegador-» pagina-» Configuracion de vista de compatibilidad -
YAgregar.

Configuracion de ¥ista de compatibilidad

EGRE E
b " . a
) ~ B - - = | pégina + Seguridad = Herramientas - Q Pusde agregat v quitar los sitios web que s mostraran en
W Wista de compatibilidad.
i Nueva ventana CuHN || Paramétres v | Déconné & 0
& co b
W - Copier Gtrl+c Agregar este sitio web:
P Chrl+ =
i L e oo Agreg
=5 Elog con Windows Live
' Corre electrénico con Windows Live Sitios web que agrego a Vista de compatibilidad:
A%, Traducir con Live Search Quitafl
Todos los aceleradores I
iy - b... j gadge
L w— b...) | Ajouter des gadge

= Erwiar la pagina por corren electrénico. ..
s Enwiar vinculo por correo electrdnico. .
" Editar con Microsoft Office FrontPage

s } d
-onfig e compatibiidad
* Zoom » pour afficher vos informatior
A Tamafio del texto b

¥ Incluir listas de sitios web actualizadas de WMicroseft
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3. PERFIL ALUMNADO

Elalumnadodesdesuperfilvisualizalasiguiente pantalla.

Proyectos Fin Carrera - Trab Datos del centro
Acceso a centros

Datos centro Festion provectos

MNormativa de centro

“ Curriculum Vitae

Datos Personales

Dormicilio

Formacian

Experiencia

Idiomnas

Informatica

Otros

Generar Curriculurm EI

Moticias

Propuestas

Seleccidn proyectos

adjudicaciones

Tutorias Seminarios

Encuestas

3.1. ADJUDICACIONES

i

Desde la opciéon del menu “Adjudicaciones” el alumnado visualiza el TFG adjudicado.

Adjudicaciones

Listado de prepactes adjudicados

Titulacidn Especialidad Titulo proyecto

Proyecto 2
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3.2. MATRICULA

Encadaunadelas convocatorias publicadas enlaweb delaFacultad de Economia y Empresa-
Elcano/TFG el estudiante realizara la inscripcion, cumplimentando el formulario que aparece
enlawebyrealizaralamatriculaen GAUR

3.3. SOLICITUD DEDEFENSA

Desde el modulo TFG/TFM, y una vez realizada la matricula, el alumnado debera solicitar
la defensa del mismo. Para ello, desde el campo “Adjudicaciones”, debera seleccionar su
TFGy elegirla convocatoriay elidioma en la que va a defender su trabajo.Elidiomaelegido
habrasidopactadopreviamente conelDirectoroDirectoray deberacoincidirconelidiomaen
que se ha elaborado la documentacion. En esta misma pantalla tiene la posibilidad de
modificar el titulo pinchando en el campo “Modificar titulo” . Siasilohiciera, repercute
enlostresidiomas.

En este proceso, la aplicacion revisa que el estudiante esté matriculado en la asignatura
de TFG.

Gestion de Proyectos Fin de Carrera - Trabajos Fin de Grado

Seleccion de convocatoria

Acceso a centros

Datos centro

Ls lists de posibles convocstoriss es Iz siguiente. Ssisccions i convocatoria que desse

Mormativa de centro

=+ Curriculum Vitae 1 |Febrere 15/02/2013 19/02/2013
Datos Personales ] [2bril 2/04/2012 24/04/2012
Domicilio [1|Mave 22/05/2013 22/05/2013

” [1|Mayo 2/05/2012 15/03/2012
Formacisn =z
[ |ulic 2/07/2012 30/07/2012
Experiencia ] [ulio 16/05/2012 16/05/2012
Idiemas [1|septiembre 20/09/2013 20/09/2013
Informatica 1| Noviembre 21/11/2012 21/11/2012
Otros
Generar Curriculum [1|2leman
(s O castellanc
== -
Propuestas i [l]tngles
[] |Francés
Seleccidn proyectos 7 [Euskera

Adjudicaciones

. Solicitar Defensa | [ Valver
Tutorias Seminarios

Encuestas

Una vez seleccionada la convocatoria y el idioma, al Director o Directora se le registrara una
solicitud de defensa pendiente de revisar. Con el resultado de la revision, el estudiante
recibirauncorreoyunacopiadelinformeemitido.



eman ta zabal zazu

>

Universidad Euskal Herriko

del Pais Vasco  Unibertsitatea EKONOMIA ETA ENPRESA FAKULTATEA. ELKANO

FACULTAD DE ECONOMIA Y EMPRESA. ELCANO

3.4.1. Una vez realizada la solicitud de defensa en el aplicativo GAUR, el sistema
realizara la carga de los mismos en la plataforma ADDI. En este momento, el
estudiante recibira un correo electronico desde la direccion addi@ehu.eus que
contieneelsiguiente mensaje:

Estimad@Usuario
Usuario Jaun/Andrea

ZureGraduAmaierkaolLanasortudaetaberaeskuratuetaburutuahalduzu.
Sehacreadosuproyectofindecarrerayyaestddisponibleparaquepueda
cumplimentarlo.

Hauek dira datuak:
Los datos son:

Izenburua/Titulo: TITULO DELTFG
Bilduma/Coleccion ~ FACULTAD DE ECONOMIA Y EMPRESA. ELCANO
Zuzendaria/Director:  Nombre Director
IkRasle/Alumno: Nombre Alumno

Zure lanabidaltzeko, mesedez, sartu esteka honetan:
Parapodersubirsutrabajo,porfavor,conectesea:
it/ ——————

Eskerrik asko!
jMuchas gracias!
ADDI Akademikoko taldea/Equipo de ADDI-Académico
3.4.2. Cuando lo reciba, el estudiante debera entrar en el enlace que aparece en el

correo y se identificara, o bien entrara en http://academico.ehu.eus/ y hara clic en “Mi
cuenta- Acceder”

docengin
wmwestigacidy

DSpace Repository

DiSpace 15 & diplal se

3
Comunidades en DSpace o

Elija una comunidad paa listar sus coleccionss

Listar

wcls, oo

» Trabajos Fin de Grado
= Trabajos Fin de Master
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La siguiente pantalla dara al alumnado la opcion de identificarse mediante LDAP
(recomendado), o crear una contrasefia asociada a su correo electronico (siempre el
institucional).

R

il dogengia
jUso Interno inwesti fuciin

Inkkig =+ Escoges nombre de usuaria Englsh Esgaflel’ Eugknma

Escoger un métedo de acceso

Accaio medanly LListar

Mi cuenia

Iy vt ey English Eapafel Eusen

Acceder a DSpace
Nombre de usuario: Usuario LDAP Contrasefia
<_ Mi cuenta

LDAP
—

Listar

Contrasefia:

El «—

3.4.3. Si se utiliza la segunda opcion, “Autenticacion mediante contraseia”,
debemos entrar en el enlace “¢ Olvido su contrasena?”

hniversidad  Euskal Hemrika
ais Vasco  Uniberisitatea

nicio — Acceder

Acceder a DSpace

Listar
Correo electronico:

‘ Mi cuenta
Contrasefia: Acceder

;Olvidd su contrasefia?

3.4.4. Escribimos nuestra direccion de correo (nombre001@ikasle.ehu.eus) y pulsamos el
boton“Enviar Informacion”
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Universidad  Euskal Hermko

del Pais Vasco  Unibertsitaiea

Inicio — ¢OMidé la contrasefia?

¢ Olvido la contrasefia?

Listar
Verifique el correo electronico — Restablecer contraseiia — Terminado
Introduzca la direccidn de correo electrénico que proporciond cuando se registrd con DSpace. Se le enviard un mensaje a esa Wi t
direccidn con las instrucciones pertinentes. uiisiiial
Acceder

Direccién de correo electronico:
Introduzca la misma direccidn con la que se registrd

e001@ikasle ehu eus|

e

Se recibe este mensaje:

Universidad  Euskal Heriko
PaisVasco  Uniberisitaiea

nicia — ;OWidd la contrasefia?

Correo de verificacion enviado

Listar
Verifique el correo electronico — Restablecer contraseiia — Terminado
Se ha enviado un corren anombre001@ikasle shv.evs e contiene una URL especial & instrucciones de registro. =
Mi cuenta
Acceder

Llegara de Ia direccion addi@ehu.eus un correo electronico con una url:
http://academico.ehu.eus/ I | (e entrar en ese enlace para introducir nuestro
password.

Universidad  Euskal Herriko

i Fais Vasco  Unibertsitatea

Inicio — ;Olvidé la contrasefia?

Restablecer contrasefa

Listar
Verifique el correo electrénico — Restablecer contrasefia — Terminado
Por favor, introduzca una nueva clave en la casilla superior. Confirmela volviendo a teclearla en la segunda casilla. Deberia e
tener al menos seis caracteres.
Acceder

Direccion de correo electronico:
nombre001®@ikasle.ehu.eus

Nueva contrasefia:

Repita para confirmar:

Restablecer contrasefia '\
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Después de identificarnos, debe aparecer la siguiente pantalla. Si no es asi, entrar en “Mi
cuenta-Mis tareas”

Universidad  Euskal Hemo
def Pais Vaseo  Unibertsitatea Uso Interno

Envios & tareas del flujo de trabajo

Titulo Coleccion Remitente

O TITULO DELTFG NOMBRE CENTRO correo electrénico:Usuario Prueba

”

3.4.5. Pulsamosenelenlacequehayeneltituloyelboton“Reanudar

Universidad  Euskal Hemiko
del Pais Vasco  Unibertsitatea

Inicio — Trabajos Fin de Grado — — Envio de items
Envio de items
TITULO DEL TFG

ALUMNO-APE1 ALUMNO-APE2, ALUMNO-NOMBRE
DIRECTOR-APE1 DIRECTOR-APE2, DIRECTOR NOMBRE

GaurlD: 33333-444444

Ficheros en el item

Ficheros Tamaiio Formato Ver

No hay ficheros ascciados a este item.

Mostrar el registro completo del item
[ e

En la siguiente pantalla aparecen los datos descriptivos del proyecto. Hay que
completarlos. Una vez que se ha comenzado con este proceso, no se puede
cambiar el idioma del interfaz (se borrarian todos los datos). Cuando considere
que el proyecto ha quedado bien descrito, pasara a la siguiente pantalla

10
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Envio de items

Describir el item

Titulo:
Escriba el titulo del TFG.

TTIULO DEL TFG

Titulo Alternativo:
Si el TFG tiene un titulo alternativo, por favor, escribalo debajo.

Autor/a:
Escriba los apellidos, nombre del autor/a.

|Alumnn—ﬂpe1 Alumno-Ape2 | |Alumnn— Mombre

Apellido, p.ei. Pérez Mombre(s), p.ei. Manuel
Director/a:
Escriba los apellidos, nombre del director/a.

|Dire::mr—Ape‘l Director-Ape2 | |Dire::mr—Nnmhre

Apellido, p.ej. Pérez Mombre(s), p.ei. Manuel
Co-Director/a:

Escriba los apellidos, nombre del co-director/a.

Apellido, p.ej. Pérez Mombre(s), p.ei. Manuel

Idioma:

Seleccione el idioma de los contenidos principales del item. Si el item no contiene ningun
idioma (por ejemplo, una imagen, dataset...), seleccione ™A

11
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Descriptores:
Introduzca las descripciones apropiadas para este item.

Resumen del TFG:

Introduzca el resumen del TFG debajo y especifigue su idioma. 3i se encuentra disponible
envarios idiomas, haga click en afiadir mas.

ouria s

Cuando acabamos la descripcion, pulsamos el boton “Siguiente” y es cuando empezamos
con el envio de ficheros. Pueden subirse cuantos necesitemos y también podemos
describir qué son (Indice, portada, Materia complementario..). Recomendamos que los
nombres de los ficheros sean cortos y sin blancos:

Envio de items

Listar

oo [ - SR -
Por fecha de publicacidn
g = Autores
Subir fichero(s) Titulos
Elcheros Mi cuenta
Par favor, introduzca la ruta completa del fichero en su ordenador que corresponda con el
item. Si pincha en "Examinar_” se abrird una ventana que le permitird seleccionar un Salir
fichero de su ordenador. Perfil

Mis tareas

""&——____| Seleccionamos examinar para buscar nuestro fichero

Descripcion del fichero:
Silo desea, puede describir brevemente el contenido de este fichero, por ejemplo “Articuio
principal”, o “Lectura de los datos del documento”

Memaoria

Pinchamos si necesitamos
anadir mas ficheros

12
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Para anadir mas ficheros, tras pulsar Subir fichero y anadir otro mas, repetimos la
operacion

Envio de items
= - I - -
Subir fichero(s)

Fichero:

Por favor, introduzca la ruta completa del fichero en su ordenador que corresponda con el
itern. Si pincha en "Examinar.”, se abrirda una ventana que le permitird seleccionar un
fichero de su ordenador.

Descripcion del fichero:

Silo desea, puede describir brevemente el contenido de este fichero, por ejemplo “Articulo
principal”, o "Lectura de los datos del documento”.

| Portada

Subir fichero y afiadir otro mas

Ficheros Subidos

Primario Fichero  Tamaio Descripcion Formato
() = N 530225 bytes Memona application/pdf (Compatible) irly

Verificacion de fichero: INIININININIGIIIIIES

Eliminar los ficheros seleccionados

13
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3.4.6. Una vez que ya estan subidos a ADDI todos los ficheros, se da al boton “Siguiente”
y se pasa a verificar todos los datos. Pulsamos “Siguiente” si son correctos. Sino, pinchar
“Corregiralguno de estos” paraeditarlosde nuevo.

Envio de items
Listar

— — PR — — Esta coleccidn

Por fecha de publicacidn
Autores

Revisar envio Titulos

Describir el item Mi cuenta
ir

ali
erfi
\is tareas

[

Title:

o

Author:
Yoooox Yyyyy, Zzzzz

Director:
Aaaaa Bbbbb, Ccccc

Titulacion:

Language:
Spanish

Corregir alguno de éstos

Subir fichero(s)

— |- Adobe PDF (Conocido)
: Adobe PDF (Conocido)

Corregir alguno de éstos

Guaaae s

3.4.7. Paraterminar,elprogramanos pide aceptarlalicencia que autorizaa ADDIa difundir el
documento cuando toda su gestion esté realizada, para ello tenemos que marcar
“Conceder licencia”. Si en GAUR se ha indicado que existe una clausula de
confidencialidad, el trabajo se archivara, pero no se difundira publicamente.

14
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Envio de items
Listar

e - - - - e cocois

P ek
i IpCh

Licencia de distribucion

Quada un ditimo paso: paca permitic a DEpace reproduce, traducin y @stibur o eovio 8 travis del mundo, necesilamos su
corforedad en ko sigussnles irmnos

Conceda la licencia de disinbucidn estindar sefeccionandy Tongeder icencia’ v pulsando Compietar emviy’

NON-EXCUUSIVE DISTRIBUITION LICENSE

By sigrang and soberalling this boense o (he authoss) of copyight awner] grants 1o ADDI the non-axclusie nght 1
repraduce, ranslste (as defined below), andior Sstnbute yoo! submssion [nckedng the abetract) wordesds in prnt and
slectionic format and in sy medum. inciuding bet nat Ermited 1o audes or wden

Y pgrae that ADDE mary, without Changing the Content. Tanslate the Sebmisson bo any maedium of fmal Tor the purpose of
prasefvatn

You adso agres that ADDH may kesp mone than one copy ol thes submussion o purposess of secunty, Back-Up and presanalion

Yo eepreasnt Bhil the »
You sisn rapranent thal ym

aason m yow engeal widk, and thal you hees the nghl 1o gian Lhe nghl rilgaiad 10

brmusginn dsaa ol {0 the bant ol yoor knswladns. mfings wpan anyeesa’s copymghi

Wihe submession containg matenal e which you do not hold copymght, you represent that you have opbained the urestncied
parmissian of the copyright swnar bo grant ADDE the sights requined by this Boense snd that such thind-pany cwnad material e
clesty identfind and acknowiedged within Lhe bexd o conbent of the submisson

IF THE, SUBMISSION |5 DASED UPOH WORK THAT HAS BEEH SPONSORED OR SUPPORTED B AN AGENCY DR
ORGANIZATION OTHER THAN ADDI, Y'OU REPRESENT THAT YOU HAVE FULFILLED ANY RIGHT OF REVIEW OR OTHER
OBUGATIONS RECURED BY SUCH OONTRACT OR AGREEMENT.

ADDH wil clesdy idestiy your names) a8 the authos) or dweens] of Ehe subnsisesan, and will nal make any aReiation, othes than
a5 alowad by Ihis Beense. 1o youd subession

Si trene slguna dutds sobre la Fosncia, por beae contacte con el admisssiradon del smieeas

Licencia de distribucién:

/ 1 Conceder icescia

[ <inne | Gowtar s

3.4.8. Una vez hecho esto, el estudiante ha terminado el envio. El TFG queda a la
espera de que el Director o Directora lo valide. Para ello, recibira un correo
electronicoinformandole que elestudiante hacompletadoelenvio.

Envio completado

Su envio pasara por el flujo de trabajo designado para la coleccion a la gue lo esta enviando. Recibira una notificacidn via correo
electrdnico tan pronto como su envio forme parte de la coleccidn, o si por alguna razdn hubiera algin problema con el envio.
También puede verificar el estado de su envio accediendo a la pagina ‘Wi DSpace’.

Ir a la pagina de envios
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3.4.9. El resultado de la revisidon de la documentacion por parte del Director o
Directora, esnotificadoautomaticamentealestudiante:

e SielTFGhasidodescritoyarchivadocorrectamente,elestudianterecibira el
siguientemensaje.

Estimad@, Jaun/Andrea,

SehaarchivadosuenvioenADDI-Académicoen:
ZureigorpenaartxibatudaADDI-Académikoan:

Izenburua/Titulo: TTIULO DELTFG
Bilduma/Coleccion: FACULTAD DE ECONOMIA Y EMPRESA.ELCANO
URL: http://

iMuchas gracias! Eskerrik asko!
Equipo de ADDI-Académico/ADDI Akademikoko taldea

Elestudiante puede consultarsu TFG pulsando enelenlace queseincluyeen el
mismo.

e Sipor el contrario, la version aun no es la indicada para su defensa, el Director
o Directora lo rechazara indicando las razones. En este caso el estudiante recibira
un correo indicandole que su envio se ha rechazado, y debera volver a entrar a
subsanar los errores que le hayan indicado siguiendo los pasos 3.4.6—3.4.12 hasta
quesuDirectoroDirectoraledeel vistobueno.

Estimad®@, Jaun/Andrea,

Bidalitaroa/Enviado: TTIULO DELTFG
Helburukobilduma/Coleccién: FACULTAD DE ECONOMIA Y EMPRESA.ELCANO
Director (correo.director@ehu.eus)

(e)k ez dizu igorpena onartu arrazoi honengatik:
ha rechazado su envio debido a la siguiente razon:

MOTIVOS RECHAZO

Zureigorpenaezdaezabatu.Beraeshkuratuetazuzenduahalduzuondokogune honetan:
Suenvionosehaborrado.Puedeaccederaély corregirlodesde lasiguiente pdgina:
http://academico.ehu.eus/mydspace

Eskerrik asko!/iMuchas gracias!
Equipo de ADDI-Académico/ADDI Akademikoko taldea
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3.5. DATOS DE DEFENSA DELTFG

Una vez generados los tribunales y asignados fecha, horay lugar de defensa, se envia
un email al estudiantey miembros del tribunal condichos datos. Enel mismo email se
adjuntaelinformeemitidoporelDirectoroDirectora.

4. PERFIL DIRECTOR/DIRECTORA

La pantalla que visualiza el profesorado accediendo desde GAUR con su usuario y
contrasena, y dentro de la opcion “Trabajos Fin Grado — Trabajos Fin de Master (TFG/TFG)" es
la siguiente:

Herramientas Ayuda

Alumnado - UPV/EHU x ‘ & [GAUR] x

GAURPFC/faces/pfc000200?_adf.ctrl-state=17qs0g9cf80_13&_afrloop=89837565250714966% [ & Q, Buscar ﬁ

Universidad  Euska Hemko
del Pais Vasoo  Unibensitatea

abajos Fin de Grado = Traba > B P 0 (3 Kol i ne]

Gestién centros

Datos centro |

Normativa de centro

Revisién Propuesta Proyectos/T

Revision Solicitud Defensa

Direccion/ Codireccién Proyectos

Seleccion Direccion Proyectos/Tt

Insertar/Oferta Proyectos/Trabe

Proyectos/Trabajos en Proceso

Noticias

bl UPV/EHU - v.0.0.3
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4.1. ADJUDICACION

Direccion - Codireccion PROYECTOS/TRABAJOS: Desde esta funcion, el Director o
Directora podra visualizar los estudiantes asignados. Por cada estudiante podra acceder al

detalle del proyecto (boton izquierdo).

Listado de proyectos como {Co)Director/a

Titulo del proyecto:

Cargo: [l]

Alumno fa:

Verw

Titulo del proyecto Alumnofa

Directar/a

Asignado

Individual

ﬁ' Separar

Tipo
proyecto

Del propio [23]

Directar/a

Con Defensd

Individual

Del propio o

Directar/a

Con Defensd

Grupal

Del propio

Directar/a

Con Defensd

Grupal

Del propio cq>?|

Detalle del proyecto, pantalla en la que le permite modificar el titulo y asignar codirector

o codirectora.

Uniwinscac
o Pan iz

| B Titulo proyecto/trabajo

2 * Titulo proyecto/trabaja:
ReviSion Propuesta Proyectos/T £ose,
_I__—Dﬂ coa :\ﬁ—lﬂ —  Tipo proyecho/rabajo: Bl propin centro [alumiaial
Indiv. / Grupal: Tnichscdial

- Descripckin

Insertarn/Oferta Proyectos/Trabe  Growo de irabajo:

: rabajos en P Taraas a desarroliar: Estudos, Trabap
ey s i S ninjetives:
HGMM Material de trabajo:
Haorario:
Haras iolbales: 1208

Prayacto/ Trabajo acosdada: Mo

Outos ce provectetrabarw o (oo foingi

m mn W‘ Dutalle proyeciofirabajor Mo exste documento con @l tetabe def proyecto/trabajs

| Modificar titulo |

Gestidn de Trebajos Finde Grado - Trabajos fm de Master

signar cadirector/s || Vobver |

18



eman ta zabal zazu

o

Universidad  Euskal Herriko

del Pafs Vasco  Unibertsitatea EKONOMIA ETA ENPRESA FAKULTATEA. ELKANO
FACULTAD DE ECONOMIA Y EMPRESA. ELCANO

Paraello,unavezclicado“Asignar codirector/a", apareceralasiguiente pantalla,en la
queatravésdelalupa,deberabuscarel Nombre solicitado.

Gestidn de Trabajos Fin de Grado - Trabajos Fin de Mister

Lista de airectorascodirectores Sl proyectttralaje. 5600 puage eStar un Sirectora i U coirectera Jceve.

|cargo |Hambre [Fecha alta [Fecha baja | Observaciones
: | _ L
i | [Dwectar/a | ] | ]
s g b2 Cargo: Codirector/a __:I

| Guardar || cancelar |

Puede realizar busquedas avanzadas. Una vez seleccionado el nombre, debera dar

non

a "Aceptar”, “Guardar” y "Volver".

o| Mo hay filas para mostrar

19



eman ta zabal zazu

)

Universidad Euskal Herriko

del Pafs Vasco  Unibertsitatea EKONOMIA ETA ENPRESA FAKULTATEA. ELKANO

FACULTAD DE ECONOMIA Y EMPRESA. ELCANO

4.2. REVISION SOLICITUD DEFENSA

Al solicitar el estudiante su defensa, el Director o Directora recibira un correo desde GAUR
advirtiendole que tiene solicitudes de defensa por revisar. Desde esta opcion visualizara los
estudiantes que han solicitado la defensa para subir su informe final a la plataforma
desde el boton “Examinar”. En la pagina web de la Facultad de Economia y Empresa-
Elcano, dentro de lainformacion que se suministra para cada grado, en elenlace del Trabajo fin
de gradotieneasudisposicibnunmodelodeinforme.

Nota importante: En este momento es importante realizar las siguientes
comprobaciones:

e Titulodel TFG es correcto o proceder a modificarlo.
e Informarsiel TFG es confidencial.

B solicitudes de defensa pendientes de revisar

Al acceder al detalle se visualizara una pantalla similar a la siguiente:

WD T 0 B Revision solicitud de defensa. Datos del proyecto/trabajo
| Gestion centros

Datas centro
O - El titulo del Proyecta/Trabajo pasari a definitivo cuando emita el informe y pulse Finalizar. En caso necesanio, puede modificar el titulo en
Normativa de centro este momento ’

i) Informacién

Alumna fa ssignado/a: APELLIDOTIIIIZAPELLIDOZ. NOMBRE

* Titula proyecto, trabajo:

‘Direccién/ Codireccidn Proyector p—

;Hﬂdl'lf_lf tit.uln:

| =R L Srade en Edusaciin Secal
| b iriog Especialidad:

: _Inslr:ar)‘ol':ru Proyectos/Traba, Dakicilias

|  Proyectos/Trabajos en Proceso ¢ Tareas: Las proplas dal TFS

I Motices = Objetivas:

Si 82 trata dé un proyecta/trabajs

s —
it "5: L0 confidencal
* Confidencial: Mo

A Convocatora:

Pericdo de la convocatoria: 29006200 730006/ 2047

Observaciones de la revisidn:

Informa:

Examinar...

:l;u-lrdlr_ :-P'ln.-ll.ur_ _\I'dn_w_':
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Alpulsareneliconode “Modificar titulo”, pasaa otra pantalladonde habraque
realizar lamodificacion.

Gestion centros

Datos centro

MNormativa de centro

Rewision Propuesta Proyectos/T
Revisidn Solic‘i‘tu;:l Defensa
Direccidn/ Codireccion Proyecto
Seleccion Direccion Proyectos/T
Insertar/Oferta Proyectos/Trabi

Proyectos/Trabajos en Proceso

Revision solicitud de defensa. Datos del proyecto/trabajo

Alumno/a asignado/a:

* Titulo proyecto/trabajo: | Madificar titulo

Plan: Gr

Especialidad:
Descripcion:

Tareas:

Objetives:

Horas totales:
Noticias Modificacion del titulo del proyecto/trabajo
1 Titulo del proyecto/trabajo

Titulo: |

Informe:

Seleccionar archive

|Cuardar| |Finalizar| |Volver

Gestidn centros

Datos centro

Normativa de centro

Revisidn Propuesta Proyectos/T
Revisién Solicitud Defensa
Direccidn/ Codireccion Proyecto
Seleccion Direccion Proyectos/T
Insertar/Oferta Proyectos/Trabi
Proyectos/Trabajos en Proceso

Moticizs

Revision solicitud de defensa. Datos del proyecic/trabajo

Alumno /3 asignadofa:

* Titulo proyecto/trabajo: [

Modificar titulo

Plan:

Especialidad:
Descripcién:

Tareas:

Objetivos:

Horas totales:

Confirmacion

Se va a modificar el titulo del TFG/TFM. iDesea continuar?

Informe: z
Seleccionar archive

Guardar| (Finalizar| |Volver
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Cualquiera que realice la modificacion del titulo, el sistema vuelve a dar un mensaje con el
titulomodificado parasuconfirmacion:

# Revision solicitud de defensa. Datos del proyecto/trabajo
Gastion centros

Datos centro ELLIBOZ,NOMBRE

Alumno/a asignado/a: APELLIDO

Mormativa de centro Titulo proyecto/trabajo: dilicartilulo:l

Revision Propuesta Proyectos/T Plan: Grado en Arguitectura Técnica

: Revision Sclicitud Defensa Especialidad:

== = e = Descripcion:
| Direccion/ Codireccion Proyecto
= L Tareas:

Seleccion Direccion Proyectos/T

Insertar/Oferta Proyectos/Trabi

Proyectos/Trabajos en Proceso Olnetivest
Horas totales: 300

| Noticias

| Confirmacion

El titulo del TFG/TFM cuya defensa se ha solicitado es: Modificar

o ———
[confirmar]| [Madificar|

Informe: e ; ;
Seleccionar archiva: | Ningun archivo seleccionado

— e
|Guardar| |Finalizar| |Volver|

La revision se dara por finalizada cuando se pulse “Finalizar”. En este momento
el titulo pasara a ser el definitivo y se cierra la posibilidad de su
modificacion. El sistema enviara un correo al estudiante con el informe final vy
alimentara las tablas actuales de GAUR para poder iniciar la asignacion de
tribunales.
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43. REVISION DE LADOCUMENTACION

Una vez el estudiante ha terminado con el envio del TFG a la aplicacion ADDI, el
trabajo queda a la espera de que el Director o Directora lo valide. Recibira un correo
informandolequeelolaestudiantehacompletadoelenvio:

Item berri bat igorri zaio barne ADDI/IIADri:
Un nuevo item se ha enviado a ADDI-akademikoa:

Titulo/Izenburua: TTIULO DELTFG
Coleccion/Bilduma: FACULTAD DE ECONOMIA Y EMPRESA. ELCANO
Autor/Ikaslea: Nombre Alumno

Director/Zuzendaria: Nombre Director

EginkizunhaueskatzekoRlikegin,mesedez,ondoko estekahonetan:
Parasolicitarestatarea,porfavor,hagaclickenelsiguienteenlace:

http:// EEEEEEEEEE—

ZureikastegiakemandakoepeaduzuGraduAmaierakoLanabaliozkotzeko,etahorrela
Epaimahaiko kRideekdefentsaegunabaino aurrerapennahikoazjasokodute.

DisponedelplazoestablecidoporsuCentroparavalidarelTrabajoFinde Grado/Mdster
yque deestaformallegue alosmiembrosdelTribunalconsuficiente antelacionala
fechade defensa.

Eskerrik asko!/iMuchas gracias!
Equipo de ADDI-Académico/ADDI Akademikoko taldea

Debe entrar en el enlace que incluye el mensaje para poder leer y descargarse los archivos
enviados por los o las estudiantes. Antes de seguir, el sistema le pedira que se identifique con
su clave LDAP (recomendado) o crear una contraseina asociada a su correo electronico
(siempre elinstitucional).

Inicio — Escoger nombre de usuario

Escoger un método de acceso

Acceso mediante:

-|.ﬁ~.utenti|:a|:i|jn mediante | DAP |
» Autenticacidn mediante contraseiia
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Utilizar la clave LDAP es la opcion recomendada.

Acceder a DSpace

Kombre de usuEara:

Contrasena

Aol QTR |

T ewweEyw _______c-rm.e.u

Si optamos por la segunda opcion, debemos entrar en el enlace “¢Olvidé su
contrasena?”

Universidad  Euskal Hemio
del Pais Vasco  Unibertsitatea

nicio — Acceder

Acceder a DSpace

Correo electronico:
|
Contrasefia:

£ Olvidd su contrasefia?

Acceder

Escribimos nuestra direccion de correo (nombre.apellido@ehu.eus) y pulsamos el boton de
“Enviar Informacion”.
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el Pais Vasco  Unibertsitatea

Inicioc — ;Olvidd la contrasefia?

¢ Olvido la contraseha?

Verifique el correo electronico — Restablecer contrasefia — Terminado

Introduzca la direccidn de correo electrénico que proporciond cuando se registré con DSpace. Se le enviz
direccidn con las instrucciones pertinentes.

Direccion de correo electronico:
Introduzca la misma direccidn con la que se registrd.

CICT -

Se recibe este mensaje:

Inicio — ;Olvidd la contrasefia?

Correo de verificacion enviado

Verifique el correo electronico — Restablecer contrasefia — Terminado

Se ha enviado un correo a alcira.macias@ehu.es gue contiene una URL especial e instrucciones de registro.

Llegarade la direccion addi@ehu.eus un correo electronico con una url:
http://academiCo.enu.eus/ | ——

Pinchando en la URL se introduce la contrasena que se desea tener en la plataforma y se
confirma.

lniciy == Ohadd la conbraseia?

Restablecer contrasena

Verifique &l corres elecronico — Restablecer contraseiia — Tesmin

For frsor. inbioduzca una meeva clinse en la cosidla supesol. Corfrmela vobdendo a teclearla en la sege
al meneF a0iF carecieres

Direccion de correo electrénico:

nombreape do@e o eus

Nueva contrasefia:
|

Repita para confirmar:

e e | N
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Cuando se identifica, aparece esta pantalla:

Universidad  Euskal Herrko

del Pais Vasco  Unibertsitatea

Inicio — Trabajos Fin de Grado — I -0 de items

Envio de items
TTIULO DEL TFG

Alumno-Ape1 Alumno-Ape2, Alumno- Nombre
Director-Ape1 Director-Ape2, Director-Nombre

GauriD: 33333-444444

Ficheros en el item

i Nombre: addi_esp.gif )
" Tamaiio: 1.002Kb a
Formato: imagen GIF B
Descripcion: LogoADDI :

Mostrar el registro completo del item

Acciones posibles para esta tarea:

Si ha revisado el item y lo considera adecuado para la coleccidn, seleccione "Aprobar”. Aprobar item

Si ha revisado el item y ha encontrado que no es conveniente incluirlo en la coleccidn, elija "Rechazar”. Se e
le pedira que explique por qué el item no es adecuado, y qué debe cambiar el remitente para reenviarlo

Su funcidn es revisar que el o la estudiante ha descrito y archivado el TFG
correctamente. En tal caso debera dar al boton “Aprobar Item”. Esto quiere decir que el
trabajoestalistoparasudefensayelolaestudianterecibirauncorreoelectronico.

Si por el contrario, la versidbn aun no es la indicada para su defensa, el Director o
Directoradeberarechazarlo,indicandolasrazones:
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Alumno-Ape1 Alumno-Ape2, Alumno- Nombre
Director-Ape1 Director-Ape2, Director-Nombre

GaurlD: 33333-444444

Ficheros en el item

! Nombre: addi_esp.gif
- Tamario: 1.002Kb

Formato: imagen GIF
Descripcion: LogoADDI

Mostrar el registro completo del item

Por favor, indique |a razdn por la que rechaza el envio. Indique en su mensaje qué deberd cambiar el remitente para reenviarlo.

Motivo:

En este caso, el o la estudiante recibira un correo indicandole que su envio se ha rechazado,
y debera volver a entrar a subsanar los errores que le hayan indicado hasta que su Director o
Directorale de elvistobueno.
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5. PERFIL TRIBUNAL

Una vez el Director o Directora haya dado el V°B° a la documentacion del TFG, cada miembro
del tribunal recibira un correo por cada uno de los trabajos que tenga asignados:

De: addi@ehu.eus Enviado el: miéreoles 2
Para:

o]

Asunto: ADDE Tiene acceso a un nuevo trabajo/Lan berria irakurtzeko baimena duzu

Estimad@,
Jaun/Andrea,

Epaimahaiko kidea zarenez, lan hau irakurtzeko baimena daukazu:
Como miembro del tribunal de ewvaluacidn, tiene acceso al siguiente trabajo:

Izenburua/Titulo: N N )
bilduma/Coleccidn:

Dokumentua jaisteko, helbide honetan sar daiteke:
Para poder acceder al documento, conéctese a la siguiente direccidn:

Enlace directo al trabajo

bt o - ¢ .
al que se refiere el correo

Esteka honetan ere, sar daiteke:
También puede acceder a:

http://academico.ehu.eus/submissions g— Enlace a la plataforma de uso

Eskerrik asko!/jMuchas gracias!

Equipo de ADDI-Académico/ADDI Akademikoko taldea

Debe entrar en el enlace que incluye el mensaje para poder leer y descargarse los archivos
enviados por el o la estudiante. Antes de seguir, el sistema le pedira que se identifique consu
clave LDAP (recomendado) o crear una contrasena asociada a su correo electronico (siempre
elinstitucional).

nicic — Escoger nombre de usuario

Escoger un método de acceso

Acceso mediante:

-|,&.L|tenti|:at:i|jn mediante | DAP |
« Autenticacion mediante contrasefia
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Utilizar la clave LDAP es la opcion recomendada.

ae Intan

Acceder a DSpace

Fombne de s

Doy geiia:

TSEE | M

I

Si optamos por la segunda opcion, debemos entrar en el enlace “¢Olvidé su
contrasena?”

Inicio — Acceder

Este item esta restringido

El item al gue intenta acceder es un item restringido y requiere credenciales para
acceder al item.

Acceder a DSpace

Correo electrénico:

|
Contrasefa:

i 0vidd su contrasefia?
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Escribimos nuestra direccion de correo (nombre.apellido@ehu.eus) y pulsamos el boton de
“Enviar Informacion”.

el Pais Vasco  Unibertsitatea

Inicio — ¢Olvidd la contrasefia?

¢ Olvido la contraseia?

Verifique el correo electronico — Restablecer contrasefia — Terminado

Introduzca la direccidn de correo electrénico que proporciond cuando se registré con DSpace. Se le enviz
direccidn con las instrucciones pertinentes.

Direccién de correo electrénico:
Introduzca la misma direccidn con la que se registrd.

e O

Se recibe este mensaje:

Inicio — ;OMidd la contrasefia?

Correo de verificacion enviado

Verifique el correo electronico — Restablecer contraseiia — Terminado

Se ha enviado un correo a que contiene una URL especial e instrucciones de registro.

Llegara de Ila direccion addi@ehu.eus un correo electronico con una url
http://academico.ehu.eus/ m— | Pinchando en la URL se introduce la
contrasenaquesedeseatenerenlaplataformay se confirma.

D
gy — & Ohadd Lla conrasela?

Restablecer contrasena

Verifigue &l correo elecronico — Restablecer oonlraseia — Teomin

For freor. inticsduZaa una meeva clinee en la casdlas supenor. Conrmela voldendo a tecleara on o soge
al meenos sois caractenes

Direccidn de correc slectronico:

rombre apellido@ehoeus

Mueva contrasefia:
|

Repita para confinmar:
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Cuando el usuario se conecte, vera una pantalla desde la que podra acceder alos trabajos
que hadirigidoy aaquellos enlos que es miembrodeltribunal.

Trabajos dirigidos:

Fecha de aceptacion Titulo Remitente

2016-11-22 Alumno

Trabajos en los que figura como tribunal:

Fecha de aceptacion Titulo Remitente

2016-11-22 Alumno

Pinchando en el enlace, accedera al documento.

También se puede acceder al trabajo entrando en http://academico.ehu.eus y
pinchando en “Acceder” para identificamos.

ADDI-Académico / ADDI Akademiko

Comunidades en ADD]

i s comericed pon e s oo

+ Tesis Fin de Mdster

u»—':?:?\'.'-ﬁmfﬂﬁiil'."‘"‘
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Unavez que hemos accedido al trabajo que debemos evaluar, podemos descargarlos ficheros
pulsandoeneliconodelfolioenel enlace “Ver”

TITULO DEL TFG

Alumno-Apel Alumno-Ape?, Alumno- Nombre Director-Ape1 Director-Ape2, Director-MNombre

Gawnll 213533484444
URJ: helg Wacademico shy syushandle/173456TIHE0A

bdosirar of regisi g et gal Ea

Ficheras en el tem

i | Mombra: add «ap of
i | Tamanho: 1 002K
Formata: emagen GIF
Descripcian; LogaADH

Este Hemn aparece en lals) sigulente(s) colecelén{ones)
* FACULTAD
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