GRABACION TFG Y ASIGNACION DE ALUMNADO

Esta manual indica los pasos a seguir para grabar
propuestas de TFG y asignar el alumnado acordado.

Este proceso se explica en estas tres pantallas:
A-Menui de GAUR

B- Insertar oferta de trabajo
C- Grabacion de datos del TFG y alumnado acordado.

En el menu de GAUR, elegir Ila opcion

Aparecera la pantalla siguiente y clicaremos en E

Debe seleccionar el centre al gue guiere acceder

Seleccione centro | 351 Facultad de Economia y Empresa. Seccidn Elcano v |

||£|Ebiertu

mom RN NEo

Trabajos Fin de Grado - Trabajos Fin de
Master

En esta pantalla, en el menu izquierdo seleccionaremos Insertar/Oferta Trabajos | Apgrecers informacion
en el cuerpo de la pantalla y entonces clicaremos en.

Gestion de Trabajos Fin de Grado - Trabajos Fin de Master

Facultad de Economia y Empresa. Seccidn Elcano

exion

Trabajos Fin de Grado - Trab) Listado ofertas trabajos / Insertar oferta de trabajo

Gestidn centros

Datos centro Titulo trabajo: | |

ermaide ok serns Plan en el que esta ofertado: |

Revizidn Propuesta Trabajos Estado del trabajo: |

Revision Solicitud Defensa HMostrar histéricos: O
Direccidn/ Cedireccidn Trabajos
Buscar
Seleccion Direccidn Trabajos
|] Insertar/Oferta Trabajos I
=1
Trabajos en Proceso de Selecci
Me=i=Es er - %Separar

Indiv. / Con
Titulo trabajo SRER Estado del trabajo alumnofas

Mostrar
histéricos

apuntado/;

n esta pantalla, grabaremos los datos del TFG y el alumnado acordado si lo hubiera.
e explica cada punto a continuacion de laimagen.



‘Gestion centros

Dratos centro

Mormativa de centro

Gestion de Trabajos Fin de Grado - Trabajos Fin de Master

Facultad de Economia y Empresa. Seccidén Elcano

Des

Revisién Propuesta Trabajos

* Tipo de trabajo:

| Del propio centro (profesor) ~ |

Revision Solicitud Defensa Estado del trabajo:

Propuesta sin finalizar

Direccion/ Codireccidn Trabajos3 I‘ Individual / Grupo: I

ual

BAN -

Traduedlones

+ caztetians

Enshera

Tonghim

Seleccidn Direccion Trabajos "‘I Descripcién: I

Insertar/Oferta Trabajos

Trabajos en Proceso de Selecci

Moticias

Detalle trabajo:

|[Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archive.

Grupo de trabajo:

f

5|‘ Tareas a desa I

Objetivos:

Material de trabajo:

Horario:

GI * Horas totales: I

7[=Trabaio acord=do:] N

Vacaciones: T

|

Pais: [

19, %

Provincia:

B 3

Localidad:

B 3

Por favor, seleccione |a provincia v localidad de la lista si el pais de |= practica es Espafa. Si el pais es

d

11{ Cedirector/a; | [

extranjero indique los siguientes datos

Provincia extranjera:

Localidad extranjera:

Tel&fono:

Datos relacionades con iz empress

Empresa: [

Unidad: [

Nombre del firmante: |

Cargo del firmant,

Bolsa de ayuda (euros/mes): I:l

Bolsa de ayuda total:

Observaciones:

Propiedad intelectual:

Aparecera después

de grabar el médulo
{Punto 10)

|[Asignar codirector/al|

Planes en los qus = ha ofsrtado

Plan | Asignatu
Grado en Gestién de Negocios Trabajo Fin de Grado

|Grado en Gestién de Negocios Trabajo Fin de Grado

Comercio y marketing

Grado en Gestién de Negocios Trabajo Fin de Grado

Caontabilidad

(Grado en Gestion de Negocios Trabajo Fin de Grado

Economia de la empr.

Grado en Gestion de Negocios Trabajo Fin de Grado

Entorno Econdmico

|Grado en Gestién de Negocios Trabajo Fin de Grado

Entorno juridico

Grado en Gestién de Negocios Trabajo Fin de Grado

Finanzas

Grado en Gestién de Negocios Trabajo Fin de Grado

Herramientas instru

Grado en Gestign de Negocios Trabajo Fin de Grado

Idiomas

Programas Interuniversitarios Euskara Técnico

Todas

Alumnofa acordadofa

Mo hay datos

I [Muevo /a ac

/al I : Uatos aluminofas acordado /o
* N

[

J o1 det alurerzia zzerdadera |

Falin

1

aste como b

| &1 Brolver| v




1.

10.

11.

Titulo del trabajo
e No se graba directamente en el cuadrado.

e Se clica en el bocadillo, al final del cuadrado del titulo "~ .

e Despueés de clicar aparece una mini pantalla.

e Tenemos la opcion de poner el titulo en castellano, euskera en inglés. Seria conveniente que, en el
primer espacio, a pesar de poner castellano, se ponga el titulo en el idioma que se oferta el trabajo.

e No es preciso rellenar en otros idiomas, la propia aplicacion copia el titulo en las otras casillas.

e Para finalizar con el titulo clicar en .

. Tipo de trabajo

Generalmente Del propio centro (profesor).

Individual/Grupo
Generalmente Individual.

Descripcion
No es una informacion obligatoria, pero si recomendable.

Tareas a desarrollar
Campo obligatorio.

Horas totales
300 horas

Trabajo acordado:

Sino se ha acordado el trabajo con el alumnado elegiremos la opcion No.

Si se ha acordado el trabajo con un alumno o alumna elegiremos la opcion Si.

*Si la opcion elegida es Si, antes de terminar de grabar la oferta del TFG encontraremos una tabla

cuyo primer titulo es | y debajo el recuadro (Nueve alumno/a acordado/a|

|Nuevn:r alumno/a EICDrI:lEII:lDJ'rEI|

Clicaremos y se abrira una mini pantalla donde teclearemos el DNI del

alumno o alumna con el que se ha acordado el trabajo y después clicaremos.

Duracion
Pondremos la fecha del curso actual, desde el 1 de octubre hasta el 30 de agosto.

Idioma
Elegiremos el idioma en el que se dirigira el TFG. Si queremos ofertar el TFG en mas de un idioma se
dejara la opcion indiferente.

Modulo

Clicaremos en la linea del mddulo al que pertenezca el TFG sobre el cuadrado.
Una vez grabado el mddulo, en la parte superior aparecera el punto 11-Codirector/a

Codirector/a

|A5ignar cnl:lirect-:urfa|

Clicaremos en
Nos saldra la pantalla de abajo y clicaremos




Datos generales Tutorias

|Cargo
El Director/a

Lista de directores/codirectores del trabajo. Sdéle puede estar un director/a v un codirector/a active.

‘ Nombre

HOOCKK XXX X

Fecha

Fecha alta baja |0h5en.racione5

Nos aparece la pantalla de abajo:
e Elegiremos el cargo: director/a o codirector/a.

e Enlafila Nombre, al final, clicaremos sobre lalupa * y nos saldra una mini pantalla.

e Clicaremos sobre y apareceran los datos de todo el profesorado del Grado en Gestion de
Negocios y clicaremos sobre el que queremos seleccionar. Si el profesor o profesora codirector/a
no es profesorado del Grado en Gestion de Negocios contactar con la responsable para que le dé

de alta.

e Cliquearemos en .

Datos generales

Lists de directares/codirectares del trabajs. Séls puede estar un directar/a y un codirector/a active.

Nombre: [

DNI:

1
* Fechaalta: [pg/10/2022 | )

|Cargo | Nombre Fecha alta E:;:: - |Ohseruacione5
06/10/2022
Director/a KOO XXKKHX
o] | 7]

SHusCar

Observaciones:

Busque v selecciane: Lirector o codirector

tmrrmmpandemes (8 Teez (] Cualquers

ot

Hembre |

Ly

Hnmhre:

A

[Guardar]fancelar

Il.nﬂ:bh:w

12.Para que la propuesta del TFG se grabe definitivamente tenemos que clicar en la opcion

I Finalizar propuesta I

Si no hemos terminado y no queremos finalizar, pero si guardar lo que hemos hecho para continuar

posteriormente, podemos clicar en .

EI TFG quedara pendiente de validacion hasta que la persona responsable valide la propuesta en el

plazo establecido.




