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Adiskide hori,
Honen bidez, honako ikastaroetan parte hartzeko deialdiaren berri ematera gatozkizu:

» Nueva normativa sobre funcionamiento por medios electrénicos y gestion
documental

LERUA DATA ORDUTEGIA| IRAUPENA HIZKUNTZA

Leioa Zientzia eta
Tekinologia Fakultateko | 2024ko urriak8 | 10:00-12:30 2:30 ordu Gaztelania
Paraninfoa
Donostia Carlos
Santamaria zentroa
Vitoria Micaela
Portillako ekitaldi 2024ko urriak 10 | 10:00-12:30 2:30 ordu Gaztelania
aretoa

2024ko urriak 9 10:00-12:30 2:30 ordu Gaztelania

e Jasotzaileak: TEKAZELak. Prozedura administratibo elektronikoen tramitazioan
parte hartzen duten TERAZELek lehentasuna izango dute. Beharrezkoa izanez
gero, zentro/zerbitzuen arteko oreka irizpidea hartuko da kontuan.

e Parte hartzaile kopurua: gehienez 80 kide Vitoria-Gasteizen, 150 kide Leioan eta
Donostian.

e Jardueraren izaera: Derrigorrezkoa, ez da kreditu ordurik kenduko.
¢ Izena emateko: Langileen Atariaren bidez.
Oharra: saio bat grabatuko da eta eskugarri izango da.

Hona hemen deialdirako barne-gestiorako datak:

Eskaera egiteko lehen eguna: IRAILAREN 13
Eskaera egiteko azken eguna: IRAILAREN 19
Lehen mailako balidadoreak duen azken eguna IRAILAREN 23
Bigarren mailako balidadoreak duen azken eguna IRAILAREN 26
Onartuei/ez onartuei jakinarazpen-eguna URRIAREN 2

Oharra: Justifikaziorik gabe, ikastaroan baja emateko epea: onartua izan zarela jakinarazi eta hiru egunetara.
Epez kanpo egindako ezeztapen kasuan eta ikastarora justifikatu gabe eskolen % 20ra joan ez bada,
administrazio eta zerbitzuetako langileen I prestakuntza plan nagusia (2014-2017) garatzeko arautegiko 2.13
artikuluan ezarritako zigorrak aplikatuko dira.

Adeitasunez,

Langileen Ikasketa, Plangintza eta Prestakuntazko Kabinetea
Gabinete de Estudios, Planificacion y Formacion del Personal



IKASKETA, PLANGINTZA ETA
PRESTAKUNTZARAKO KABINETEA

eman ta zabal zazu

GABINETE DE ESTUDIOS DE PLANIFICACION Y
FORMACION DE PERSONAL
Universidad Euskal Herriko
del Pais Vasco  Unibertsitatea

Estimado/a companero/a:
Mediante la presente, le informamos de la convocatoria del siguiente curso:

> Nueva normativa sobre funcionamiento por medios electrénicos y gestion

documental
LUGAR FECHA HORARIO DURACION IDIOMA
Leioa Paraninfo de 8 de octubre de
la Facultad de 10:00-12:30 2:30h Castellano
. . . 2024
Ciencia y Tecnologia
Donostia Centro | 9 de octubre de
Carlos Santamaria 2024 10:00-12:30 2:30h Castellano
Vitoria Salon de 10 de octubre
Actos Micaela 10:00-12:30 2:30h Castellano
. de 2024
Portilla

e Personas destinatarias: TEKAZEL. Tendra prioridad el PTGAS que participe en la
tramitacion de procedimientos administrativos electronicos. En caso de ser necesario,
se atendera a un criterio de equilibrio entre centros /servicios

¢ N° de participantes: maximo 80 PTGAS en Vitoria, y 150 en Leioa y Donostia .
e Caracter: no restara crédito horario.

¢ Medio de solicitud: las solicitudes se realizan mediante el Portal de Personal.

Estas son las fechas previstas para la gestion de la convocatoria

Fecha inicio de solicitudes 13 DE SEPTIEMBRE
Fecha final para realizar las solicitudes 19 DE SEPTIEMBRE
Ultimo dia para la validacién del primer nivel 23 DE SEPTIEMBRE
Ultimo dia para la validacién del segundo nivel 26 DE SEPTIEMBRE
Fecha para notificar su admision a los interesados 2 DE OCTUBRE

Nota: Fecha para darse de baja sin justificacion: durante los 3 dias posteriores a la notificacion de admision. En los
casos de cancelacion fuera de plazo y de no asistencia al curso en mas de un 20% del tiempo del curso sin justificar,
se aplicaran las penalizaciones previstas en el articulo 2.13 del Reglamento para el Desarrollo del Il Plan Integral de
Formacion del PAS 2014-2017.

Atentamente,

Langileen Irasketa, Plangintza eta Prestakuntazko Kabinetea
Gabinete de Estudios, Planificaciony Formacion del Personal



