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 (Apartado Memoria Justificativa)

6.1.6


 RECURSOS HUMANOS
6.1.6 Personal de apoyo y PAS
	El programa de doctorado XXX se gestiona con el apoyo administrativo de la secretaría del Departamento responsable y de un auxiliar administrativo (secretaría de Máster y Doctorado) dependiente de la Escuela de Máster y Doctorado de la UPV/EHU. La Escuela, creada por acuerdo de Consejo de Gobierno de 22 de diciembre de 2011 (BOPV 26 de Abril de 2012) cuenta en la actualidad con la siguiente dotación de personal de administración y servicios:
· Responsable de Máster y Doctorado (Jefe de Administración)

· Técnico de programas internacionales

· Técnico informático

· Técnico de convenios

· Técnico de calidad de máster (seguimiento y acreditación)

· Técnico de calidad de doctorado (seguimiento y acreditación)

· Técnico de difusión, comunicación y marketing

· Secretario de dirección

· 3 auxiliares administrativos en la sede central

· 24 auxiliares administrativos que conforman las Secretarías de Máster y Doctorado, distribuidos en los diferentes centros y campus de la UPV/EHU.

Además, el programa de doctorado y la Escuela de Máster y Doctorado cuentan con el apoyo del personal adscrito al Servicio de Gestión Académica y al Servicio de Estudios de Postgrado para la propuesta, seguimiento y gestión administrativa de los programas de postgrado.

El Servicio de Gestión Académica está compuesto por 

· Jefa de servicio de Gestión Académica

· Jefa de sección de Planes de estudios, Centros y Departamentos 

· 2 Jefes de negociado
· Técnico de acreditación

· Técnico de gestión del Sistema Integrado de Información Universitaria (SIIU)
· 7 auxiliares administrativos




	El Servicio de Estudios de Postgrado está compuesto por

· Jefe de servicio de Estudios de Postgrado

· Jefa de sección de Másteres y Doctorados
· Jefa de la Unidad de Ayudas y Convocatorias

· 3 Jefas de negociado

· 5 auxiliares administrativos
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