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Areto Berezien Eskaera
Solicitud de Salas Especiales
	ESKATZAILEAREN DATUAK / DATOS DEL SOLICITANTE *

	

	Eskatzailea / Solicitante
	
	IFZ / NIF
	

	

	Saila / Departamento
	

	

	Fakultatea / Facultad
	

	

	Helbidea / Dirección
	

	

	Posta elektronikoa / Correo electrónico
	
	Telefonoa / Teléfono
	

	
	

	UGA
	
	Gaia / Concepto 
	
	Egitaraua / Programa
	

	

	Kontu zenbakia / Número de cuenta
	

	

	ESKAERAKO DATUAK / DATOS DE LA SOLICITUD

	

	Eskatutako gela (Paraninfoa, Gradu Aretoa, Adela Moyua Gela, Grand Salle)
Sala solicitada (Paraninfo, Salón de Grados, Sala Adela Moyua, Grand Salle)

	

	

	Ekintzaren izena /
Denominación del acto
	

	

	Erreserbaren data eta ordutegia  / Fecha y horario de la reserva 
	

	

	Aurreikusitako parte-hartzaile kopurua / Nº de asistentes previstos
	

	

	Eskatutako ekipamendua / Equipamiento solicitado
	

	

	* Oharra / Nota: Ekintzaren iragarpenarako ikus 2.eta 3. eranskinak / Para el anuncio del evento ver Anexos 2 y 3
Lan ordutegitik kanpo, langileen laguntza behar izan ezkero, ikus 1.. eranskina  / En caso de necesitar personal de apoyo fuera del horario laboral, ver Anexo 1.

	

	Garrantzitzua / Importante: 


Lokalen erabilerak sortutako gastuak, langileen ordainsariak, garbiketa eta kalteak eskatzaileak berak ordainduko ditu.
Los gastos que se generen por la utilización de los locales, pago de personal, limpieza y desperfectos, son con cargo al solicitante responsable.

	 


	Eskatzailearen sinadura / Firma del Solicitante

	

	Data / Fecha
	


* 1. Zientzia eta Teknologia Fakultateko pertsonala bidali / Personal de la Facultad de Ciencia y Tecnología remitir a: 
Dekanotzari laguntza bulegoa / Oficina de Apoyo al Decanato - ztf.laguntza-bulegoa@ehu.eus
* 2. Zientzia eta Teknologia Fakultatekoa ez den pertsonala bidali / Personal ajeno a la F. de Ciencia y Tecnología remitir a:
Zentruko Teknikariari / Técnico/a del Centro – ztf.teknikaria@ehu.es
1. Eranskina 

GURE LANGILEEN BEHARRA IZANEZ GERO
Atezaintzako ordutegia
· Astelehenetik ostiralera. 8:00-20:00 

· Abuztuan, 8:00-14:45  

Multimedia Teknikarien ordutegia
· Astelehenetik ostegunera, 8:00-16:30 

· Ostiraletan, Aste Santuan, Gabonetan eta udan, 8:00-14:40
Anexo 1 

SOLICITUD PERSONAL DE APOYO
Horario Conserjería
· De lunes a viernes, de 8:00 a 20:00 h. 

· Agosto, de 8:00 a 14:45 h.  

Horario Técnicos Multimedia
· De lunes a jueves, de 8:00 a 16:30 h. 

· Viernes, Semana Santa, Navidad y verano, de 8:00 a 14:30 h.

	LAN EGUNAK / DÍAS LABORABLES

	

	Atezaintza / Conserjería
	
	

	

	Data / Fecha
	
	Ordu Kopurua / Nº de horas
	

	

	Data / Fecha
	
	Ordu Kopurua / Nº de horas
	

	

	Data / Fecha
	
	Ordu Kopurua / Nº de horas
	

	

	GUZTIRA / TOTAL
	
	GUZTIRA / TOTAL
	

	

	Multimedia Teknikariak / Técnicos Multimedia
	
	

	

	Data / Fecha
	
	Ordu Kopurua / Nº de horas
	

	

	Data / Fecha
	
	Ordu Kopurua / Nº de horas
	

	

	Data / Fecha
	
	Ordu Kopurua / Nº de horas
	

	

	GUZTIRA / TOTAL
	
	GUZTIRA / TOTAL
	

	

	JAI EGUNAK / DÍAS FESTIVOS

	

	Atezaintza / Conserjería
	
	

	

	Data / Fecha
	
	Ordu Kopurua / Nº de horas
	

	

	Data / Fecha
	
	Ordu Kopurua / Nº de horas
	

	

	Data / Fecha
	
	Ordu Kopurua / Nº de horas
	

	

	GUZTIRA / TOTAL
	
	GUZTIRA / TOTAL
	

	

	Multimedia Teknikariak / Técnicos Multimedia
	
	

	

	Data / Fecha
	
	Ordu Kopurua / Nº de horas
	

	

	Data / Fecha
	
	Ordu Kopurua / Nº de horas
	

	

	Data / Fecha
	
	Ordu Kopurua / Nº de horas
	

	

	GUZTIRA / TOTAL
	
	GUZTIRA / TOTAL
	


2. Eranskina
KARTELEN EZAUGARRIAK
· Telebistak
Power Point formatu estandarra (25’4 x 19’05 cm / HORIZONTALA
Testuaren gutxieneko neurria 20 pt
Office-aren tipografia komuna
Ekitaldiko diapositiba elebidun bat
· Fakultateko iragarki-taulak
Jpg, pdf edo ppt formatua
Gehienezko neurria A3
· Posterrak/kartelak/web
Jpg, pdf edo ppt formatua
Posterren gehienezko neurria 60x80 cm / bertikala
· Paneles azules
Jpg, pdf edo ppt formatua
Gehienezko neurria A0
Anexo 2
CARACTERÍSTICAS CARTELES 

· Televisiones
Formato estándar de Power Point ( 25’4 x 19’05 cm / HORIZONTAL 
Tamaño mínimo del texto 20 pt
Tipografía común de office
Una diapositiva bilingüe por evento
· Paneles anunciadores de la Facultad
Formato jpg, pdf ó ppt 
Tamaño máximo A3
· Pósters/carteles/web
Formato jpg, pdf ó ppt 
Tamaño máximo para póster 60x80 cm / vertical
· Paneles azules
Formato jpg, pdf ó ppt 
Tamaño máximo A0
3. Eranskina
KARTELAK ORDAINTZEA
· Dekanotzak ordainduko du Fakultatean egiten diren eta Fakultateko norbaitek antolatu dituen jarduera guztietarako kartelak inprimatzearen kostua (A3 tamainako 5 kartel, eta, beharrezkoa balitz, poster bat).
· Ekitaldia Fakultatekoa EZ den norbaitek antolatzen badu, hark ekarriko ditu kartelak, EHUko beste ikastegiren batetik badator UGA zenbakia eskatuko zaio. Gure egoitzak erabiltzeko kanpoko eragileekin izan beharreko kontaktu guztiak Zentro arduradunaren teknikoaren bidez edukiko dira.
· Iragarki-taula urdinak alokatzea: erabiltzaileei iragarki-taula bat erosteko eskatuko zaie.

Anexo 3
PAGO CARTELES

· La impresión de los carteles (5 carteles A3 y si fuera necesario uno para portaposters) de todos los eventos que se celebran en la Facultad organizados por personas de la Facultad correrán a cargo del Decanato.

· Si el evento en cuestión lo organiza alguien ajeno a la Facultad traerá los carteles impresos, si pertenecen a otro centro de la UPV se les pedirá el número de UGA. Todas las relaciones con agentes externos para la utilización de locales se realizarán a través del técnico del Centro encargado.

· Alquiler de paneles azules: se solicitará a los usuarios que participen con la compra de un panel.



