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Opciones disponibles en “Participantes”

En la seccion “Participantes” se puede:

e verellistado de usuarios matriculados en el curso,

o filtrar el listado de usuarios por distintos criterios de busqueda y

e realizar acciones con los usuarios seleccionados, como enviar mensajes o descargar el listado seleccionado en
distintos formatos.

Esta seccion tiene también acceso a las opciones de gestion de grupos / agrupamientos y de matriculacion de
usuarios. Estas opciones se tratan en otros apartados a continuacion, en este mismo manual.

Para acceder a esta seccion pulsar sobre "Participantes”’ (1) en la columna lateral izquierda. El listado de participantes
(2) se muestra en area central, acompanado de un desplegable para utilizar filtros de busqueda (2.1), un filtro por iniciales
de "Nombre"y "Apellido" (2.2) y un menu de acciones "Con los usuarios seleccionados” (2.3). Ademas, desde esta pagina se
puede acceder a "Matricular usuarios" (3) y a distintas opciones relacionados con la gestién de usuarios (Grupos, Métodos
de matriculacién..) en el "Ment de acciones" (4).

= Curso de ejemplo oﬁ M
Participantes
\/ Matricular usuarios e
U Insignias || e o+

I
I
B Calificaciones | Coincidir  Cualquiera # Seleccionar : o @
I
i ]
i I
i I
i I

Secciones » » o
4 Agregar condicion Limpiar filtros

# Pagina Principal

5 participantes encontrados

@ Area personal

JJ K L M N N O P Q R S T UV W X VY I
H Calendario I ) KL Mm NN O P QRSTUV W X Y Z
_________________________________________ 4
™ Archivos privados Nombre / Apellido(s) * Direccién de correo  Roles Grupos Ultimo acceso al curso  Estatus
D - — — — — -
& Banco de contenido -~ .
O @ ikasle bat noreply@ehu.eus Estudiante & No hay grupos Nunca Activo €
P& Mis cursos: En progreso O & irakasle bat noreply@ehu.eus Docente ¢ Mo hay grupos 1 segundos Activo €0
= Curso de gjemplo (m] ikasle bi noreply@ehu.eus Estudiante ## Mo hay grupos Nunca activo €
-
LI i h . .
a ikasle hiru noreply@ehu.eus Estudiante #  No hay grupos  Nunca Activo €0
i
a ikasle lau noreply@ehu.eus Estudiante # No hay grupos Nunca Activo €

Matricular usuarios

En el listado de "Participantes” podemos seleccionar a todos o algunos de los estudiantes y realizar una serie de acciones
sobre los mismos, como enviar un mensaje o anadir una nota.

Por defecto, el listado de “Participantes” esta ordenado en funcion del Ultimo acceso a la plataforma y se muestran
Unicamente los 20 primeros. Cuando el niUmero de usuarios es superior a veinte, aparece en la parte inferior de la tabla un
menu para acceder al resto de las paginas (1) y una opcion para mostrar la tabla completa en una sola pagina (2).
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0O A ikasle bi noreply@ehu.eus
-
[ -
O ikasle hiru noreply@ehu.eus
.
0O ikasle lau noreply@ehu.eus
Mostrar 22

Seleccione a todos los usuarios 22 Con los usuarios seleccionados..,

Estudiante #*  No hay grupos Nunca Activo €0
Estudiante #* Mo hay grupos Nunca (Adivo €%
Estudiante #*  No hay grupos  Nunca [Adtive| ©

-
-

Elegir...

Matricular usuarios

El menu para busquedas permite combinar distintos filtros, como se muestra en laimagen a continuacion. El menu con los
filtros disponibles (1) se muestra sobreimpreso en la imagen. El criterio "Grupos" solo se mostrara cuando existan grupos en

el curso.
Coincidir  Cualguiera # de los siguientes: > Seleccianar T
oo
L . - - — : Palabra clave
Coincidir = Cualquiera Grupos H Escriba o seleccione.. ¥ Grupo A x
. Estatus
Raoles
(o] Métodos de matriculacion
Grupos
Coincidir Cualquiera # Palabra clave = EsLrba.. bi x | Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de
%+ Agregar condicion Limpiar filtros Aplicar filtros
3 participantes encontrados
Nombre n B C D E F G H M N N O P Q R S T U V W X Y Z
Apellido(s) A B C D G HIJKLMNMN® OPIO QR R|[STUVWV WXY Z
Nombre / Apellido(s) “ Direccion de correo Roles Grupos Uitimo acceso al curso Estatus
o - - - - — -
™ ikasle bi i i
O & "=n noreply@ehu.eus Estudiante &  GrupoB ¢  [19 minutos 52 segundos  [[Acivel €
~ ikasle hi i
O b 4 ikasle hiru noreply@ehu.eus Estudiante & Grupo A ¢ | Nunca |Active €
O ikasle lau noreply@ehu.eus Estudiante #* | Grupo A ¢ | Nunca | Activo €

Debajo de la tabla de participantes esta el menu con las opciones disponibles sobre los usuarios seleccionados:
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Nombre / Apellido(s)
o -
O : ikasle bat
O éf irakasle bat
: ikasle bi
? ikasle hiru
O ikasle lau
Con los usuarios seleccionados...

Direccién de
correo Roles Grupos

Enviar un mensaje

nl Agregar una nueva anotacion rupos
Descargar datos de tabla como

n | Valores separados por comas (csvNadl| &
: Microsoft Excel (xlsx)

N | Tabla HTML

: Javascript Object Notation (json)
i OpenDocument (.ods)

| Portable Document Format (pdf)

Elegir... *

Ultimo acceso al
curso

MNunca

ahora

23 horas 5 minutos

Munca

Nunca

Estatus

1. Laprimera de las opciones permite "Enviar un mensaje” (1) (mas informacién sobre este aspecto en el apartado
“Mensajeria” del Manual "Herramientas de comunicacion: mensajeria y foros")

2. La segunda opcion permite "Agregar una nueva anotacion’ (2), es decir, una nota de texto que quedara
guardada en perfil del usuario. Es importante destacar que las anotaciones pueden tener tres niveles de visibilidad

o contextos (1, en laimagen

siguiente)

Add a new note to 2 people

Contexto Curso 2 | @

personal o

Cancelar

Imagen 1: Contexto de publicacion de una "nota”

- Una nota personal sélo sera visible por su autor. Una nota de curso sera visible por todos los docentes del aula
I#J virtual. Una nota a nivel de “sitio” sera visible por todos los usuarios que tengan rol de docente en algiin
curso de eGela donde el usuario afectado esté matriculado.

3. Finalmente, la opcién “Descargar los datos de la tabla como” (3, en la imagen anterior) permite obtener los
datos de todos o parte de los usuarios en distintos formatos.

Grupos y agrupamientos

Definicion preliminar y explicacion de la estructura del apartado
e Un grupo es un sub-conjunto de estudiantes dentro un aula virtual. Puede utilizarse para dividir al alumnado en
grupos en el contexto de una actividad o como criterio de restriccion / acceso a un recurso o actividad.
e Unagrupamiento es un conjunto de grupos. Su funcion principal es permitir mantener mas de una distribucion
de grupos en un mismo curso sin que existan itinerarios confusos para el alumnado, errores o pérdidas de
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entregas. Por ejemplo, una tarea con 3 grupos de 10 miembros y otra tarea o varias tareas con 6 grupos de 5.
También puede ser utilizado como criterio de restriccion / acceso a un recurso o actividad.

AGRUPAMIENTO 1

AGRUPAMIENTO 2

f )
GRUPO A

f N
GRUPO D

GRUPO 1

N L A
f Y 4 N
GRUPQO 2 GRUPO B| | GRUPO E

b 7N v

4 )
GRUPO C
, >

f N
GRUPO F
\ v

GRUPO 3

2 Tarea 2
Tarea 1 "

La configuracion de los grupos en un aula virtual se puede dividir en dos fases:

1.

En primer lugar, la creacion de los grupos y de los agrupamientos, seguida de la asignacion de los usuarios. Estas
acciones se pueden realizar con las opciones del apartado Panel de gestion > "Enlaces de usuario” > "Grupos".
También puede ser de utilidad la actividad "Auto-seleccion de grupo". Estas acciones se explican en el apartado
"Creacion de grupos y asignacion de usuarios’

En segundo lugar, la configuracion de grupos y agrupamientos debe asociarse a las actividades del curso donde
se quiere utilizar, en el apartado "Ajustes comunes de modulo” del formulario "Editar ajustes”, o al conjunto del
curso, en el apartado "Grupos” del formulario Panel de gestion > "Configuracion del curso” » "Editar la
configuracion del curso”. Estas acciones se explican en el apartado "Configuracion del ‘Modo de grupo’ en
las actividades o en el curso”

En el siguiente apartado se mostrara un "Caso practico” de configuracion, donde se muestran algunos errores comunes
y cdmo evitarlos.

Para informacion sobre el uso de Grupos y Agrupamientos como criterio de restriccion / acceso a recursos o actividades,
consultar el apartado "Restriccion de acceso” del manual "Herramientas de seguimiento, restriccion de acceso e insignias”

Creacidon de grupos y asignacidén de usuarios

Grupos

Para poder organizar los grupos y agrupamientos, tenemos que ir a Panel "Gestién de curso” > Enlaces de usuario >
Grupos. También se puede acceder desde Participantes » Menu "Acciones de usuario" > Grupos.

En, esta pagina se encuentran las siguientes opciones, organizadas en tres pestafias (1): "Grupos’, "Agrupamientos"” y
"Visién general'. En la imagen a continuacion se muestran las opciones disponibles en la pestana Grupos.
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|
| Agrupamientos Visién general o
|- -~~~ - -

Curso de gjemplo GRUPOS
Miembros de: Grupo A (2)

Grupos

Grupo B (1) ikasle hiru (noreply@ehu.eus)
Grupo C (1) ikasle lau (noreply@ehu.eus)

Editar ajustes de grupo @ Agregar/quitar usuarios @

Eliminar grupo seleccionado @
e 2]
Crear grupo Q

Crear grupos automaticamente

Importar grupos @

Para comenzar a crear grupos, pulsar sobre "Crear grupo” (2.1) y editar manualmente el formulario de cada grupo o usar
las opciones de "Crear grupos automaticamente" (2.2) para crear varios nombres de grupos siguiendo un patron v, si se
desea, asignar usuarios de forma aleatoria.

o

Una vez creados los grupos, se pueden seleccionar (3) para "Editar los ajustes de grupo" (3.1), "Eliminar grupo
seleccionado” (3.2) o "Agregar / Quitar usuarios” (3.3).

La opcién Importar Grupos (2.3) permite importar ajustes de grupos (su nombre, descripcién, clave de matriculacion,
agrupamiento...) usando un archivo de datos separado por comas. No sirve para hacer asignaciones de usuarios. Ver
detalles en la documentacioén de Moodle.

En laimagen siguiente se pueden ver las opciones del formulario "Crear grupos'. El Unico campo obligatorio es el "Nombre
del grupo”, pero existen otras opciones, como la "Clave de matriculacion’ (1) para asignar automaticamente en un grupo
alalumnado que usa dicha clave en un proceso de auto-matriculacion; los "Mensajes de grupo" (2) que crean un chat para
los componentes del grupo en el espacio de Mensajeria y "Ocultar imagen" (3). Si se marca "Si” en este campo, se muestra
elicono del grupo en los mensajes del foro enviados por sus miembros.
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General

Nombre del grupo (1] Nombre_grupo

Mimero de e
identificacion del grupo

Descripcion del grupo
P grup Parrafo -

Ruta: p

Clave de matriculacion @ Haz click para insertar texto # @& o

Mensajes de grupo (7] No = 9

Ocultar imagen gf

1

Nueva imagen 2] Seleccione un archivo.. Tamafio maximo para archivos nuevos: 20MB

v

Puede arrastrar y soltar archivos agui para afiadirlos

Cancelar

La siguiente imagen muestra las opciones del formulario "Crear grupos automaticamente". En el campo "Esquema de
denominacién’ (1) se puede establecer nombres con iteraciones de letras usando el caracter @ (Grupo A, Grupo B...) o de
ndmeros usando # (Grupo 1, Grupo 2).

La "Creaciéon automatica basada en" (2) permite elegir entre los criterios "Nimero de grupos" o "Miembros del grupo".
Ademas, en el apartado "Miembros del grupo" (5) se pueden elegir diversos criterios para seleccionar el conjunto de
usuarios sobre el que se va a hacer la distribucién. El apartado "Agrupamiento” (6) permite ordenar el conjunto de grupos
creados dentro de un agrupamiento nuevo o existente.
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Crear grupos automaticamente

v General o
Esquema de 0 e Grupo @

denominacion
MNdmero de grupos

Creacion automatica . - )
Mimero de grupos =+, Miembros por grupo
basada en

Nimero de gruposo @ 10

miembros por grupo 9
Mensajes de grupo (3] No = o

» Miembros del grupo 6

» Agrupamiento 0

Cancelar

En la siguiente imagen se muestra la seccion "Miembros del grupo” desplegada. Se destacan algunas opciones.

e '"Seleccionar miembros del agrupamiento” o "Seleccionar miembros del grupo” (1) permite acotar la
distribucion a este subconjunto de usuarios. Por ejemplo, se puede "duplicar" un grupo estableciendo que se
quiere crear un Unico grupo y seleccionando un grupo en la opcion "Seleccionar miembros del grupo”.

e Sisemarca laopcion "Ignorar usuarios en grupos” (2) permite acotar la distribucion a los usuarios que no estan
todavia organizados en grupos. En casos donde la matriculacion no esta controlada por los datos de GAUR, como
en el caso de eGelaPl, se puede usar esta opcion para organizar los usuarios de una segunda edicion de un curso.

~ Miembros del grupo

Seleccionar los miembros con rol Estudiante =

Seleccionar miembros del agrupamiento Ninguno #

Seleccionar miembros del grupo Ninguno =

Asignar miembros al azar s

Evitar el dltimo grupo pequefio

[ Ignorar usuarios en grupos e

Incluir dnicamente matriculas activas g
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Agrupamientos

En la pestafia Agrupamientos (1) se pueden "Crear agrupamientos” (2). Una vez creados los agrupamientos, una tabla
(3) mostrara los nombres del “Agrupamiento” (3.1), los "Grupos” incluidos en cada agrupamiento (3.2), el nUmero de
“Actividades” vinculadas a dichos agrupamientos (3.3) vy las opciones "Ajustes’, "Borrar" y "Mostrar “ grupos en el
agrupamiento” (3.4).

Grupos Visién general

Agrupamientos

Agrupamiento 9 Grupos Activid@ Editar
D T iewercmes ® 9 . -
Grupo 1, Grupo 2, Grupo 3

AG2 Grupo A, Grupo B, Grupo C, Grupo D, Grupo E, Grupo F 2 4 oo

Crear agrupamiento e

Actividad de "Auto-seleccion de grupo”

Esta actividad permite que el alumnado elija el grupo al que quiere pertenecer. En la configuracion por defecto de la
actividad, el propio alumnado crea los grupos y elige sus nombres. Ademas, se puede utilizar como un medio para elegir un
itinerario, por ejemplo, para apuntarse a una sesion o elegir el idioma en el que se quiere realizar un curso.

]

Auto-seleccion de grupo

El formulario de configuracion de la actividad tiene 3 apartados especificos. En la imagen siguiente aparece el apartado
"General", donde, ademas del "Nombre" de la actividad (1), se puede especificar el plazo para apuntarse (2). Si se
selecciona un agrupamiento en el campo "Seleccionar grupo desde el agrupamiento” (3), solo podran elegirse los
grupos incluidos en el mismo. Finalmente, otro conjunto de opciones (4) permite establecer los valores minimos y
maximos de miembros del grupo y el nUmero maximo de grupos que se puede elegir.
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v General o
Nombre o Elige tu grupo
Descripcion Parrafo ~[|B|Il=]= ol | BRIy
Ruta: p
[J Muestra la descripcion en la pagina del curso @ 0
| permit i
j Permitir apuntarse desde 2% julio s 2021 % | 13 | 49 % # OHabilitar |
! !
| . |
| Permitir apuntarse hasta 12 ¢ julio s 20214 | 134 49 ¢ B4 OHabilitar |

L.—

O A :

Todos los grupos = ‘ Todos los grupos =

K) Todos los grupos

AG1
AG2

Selecionar grupo desde el agrupamiento

Mdmero minimo de miembros por grupo (3] 0

Mimero maximo de miembros por grupo © 0

Ea

Numero maximo de grupos que el estudiante @
puede seleccionar

En la imagen siguiente se puede ver el apartado “Permisos generales’. Por defecto, la opcion “Los estudiantes pueden
crear grupos’ (1) esta marcada. Si se desea establecer previamente los ajustes de los grupos que el alumnado podra elegir,

esta opcion debe quedar desmarcada.

Participants can join groups @

Participants can leave groups @

Los estudiantes pueden crear grupos @

Los estudiantes podran poner nombre a los grupos gue creen @

Los estudiantes pueden establecer y editar |a descripcion del grupo @

[ Los estudiantes podrén poner una clave para unirse a los grupos @

~ General permissions e e e et e

El apartado "Ajustes diversos” tiene todas las opciones desmarcadas por defecto. Las opciones relativas a “Rol de
supervisor’ (1) son Utiles si existe la figura del docente “asistente”. Si se marca la opcion "Esconder miembros del grupo
para los estudiantes” (2), el alumnado no ve los miembros del grupo en el formulario de seleccion, pero si puede ver las

asignaciones de grupo en la seccion “Participantes”.

Gestion de usuarios en eGela: Participantes, Grupos y Matriculacion

11



eCampus

~ Miscellaneous settings o

Rol de supervisar (7]

L

I
i

!

| ) : -
[ Docente sin permiso de edicion

!

! Mostrar profesores asignados g
[J Ocultar grupos completos de la vista principal @
[ Hide suspended students g 9

[J Hide group members for students @

Muestra mensaje si se ha alcanzado la fecha "Permitir apuntarsg

[J Eliminar grupo cuando el dltimo estudiante lo abandone @

En la siguiente imagen se muestra una captura del formulario que se presenta al alumnado.

iElige tu grupo!

Grupo = v Descripcion del grupo =« Contador « - Miembros = ~ Accign =« -

-

Talde A 0 Apuntarse al grupo

|

i

i

!

|

Talde B 0 | Apuntarse al grupo |
i !

i !

Talde C 0 : Apuntarse al grupo :
g i

| |

Talde D 0 | Apuntarse al grupo :
| .

! |

Talde E 0 : :

Configuracion del “Modo de grupo” en las actividades o en el curso

La configuracion del "Modo de grupo” puede realizarse en actividades especificas o de forma global para el conjunto del
Curso.

Usar el “Modo de grupo” en las Actividades

El “Modo de grupo’ se puede activar en todas actividades disponibles, salvo Glosario, Leccion y SCORM. Para configurar el
“Modo de grupo”, con la edicidn activada, ir a Editar ajustes » “Ajustes comunes del médulo” de la actividad
correspondiente.

Gestion de usuarios en eGela: Participantes, Grupos y Matriculacion 12
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~ Ajustes comunes del modulo
Disponibilidad 2]

Mo hay grupos -

Numero ID © Mo hay grupos

Mostrar en la pagina del curs.‘

Grupos separados AGl -
Maodo de grupo @ No hay grupos = Grupos visibles Ninguno
Agrupamiento (2] 9 Ninguno * —’_/-—%ii;-

9 Anadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento

El ment “Modo de grupo” (1) tiene 3 opciones:

e No hay grupos: es la opcion que aparece por defecto, salvo que el “Modo de grupo” esté seleccionado a nivel
de curso.

¢ Grupos separados significa que el alumnado de un grupo solamente puede accedery participar en el espacio de
su propio grupo dentro de la actividad.

e Grupos visibles significa que el alumnado de un grupo puede participar en el espacio de su propio grupo dentro
de la actividad, pero ademas puede acceder a los espacios de los demas grupos. Por ejemplo, en un foro, los
miembros de un grupo determinado pueden redactar mensajes en el espacio del foro de su grupo, pero pueden
leer los mensajes del resto de los grupos. En el caso de las tareas, el funcionamiento de la configuracion “Grupos
separados”y “Grupos visibles” es idéntico.

Ademas, en el campo “Agrupamiento” (2) se puede elegir un agrupamiento, si se ha creado previamente. De esta manera,
la division en grupos que se aplica en la actividad solo tiene en cuenta los grupos incluidos en dicho agrupamiento.

En el caso de las tareas, la configuracion de las entregas por grupos tiene opciones especificas y puede realizarse de formas
distintas. En este video puede verse una explicacion de las distintas formulas y de los aspectos importantes a retener.

Finalmente, si se pulsa sobre "ARadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento” (3) se establece la restriccion
correspondiente, en funcion de la configuracion en los campos "“Modo de grupo” y "Agrupamiento” anteriores. Esta
restriccion puede verse y editarse en el apartado "Restriccion de acceso” de la misma pagina “"Editar ajustes” de la actividad.
Mas informacion sobre restriccion de acceso en el apartado "Restriccion de acceso" del manual "Herramientas de
seguimiento, restriccion de acceso e insignias".

Configurar el “Modo de grupo” a nivel de curso
Se puede configurar el modo de grupo a nivel de curso. Todas las actividades se ajustaran a esta configuracion, en el
apartado "Grupos' del formulario Panel de gestion > "Configuracion del curso” > "Editar la configuracion del curso”

Si se especifica el "Modo de grupo” (1) como “Grupos separados’, todas las actividades del curso quedaran configuradas
con esta opcion. Ademas, en la lista de “Participantes”, el alumnado solo vera a quienes pertenezcan a su mismo grupo. Si
se elige la opcion "Grupos visibles”, el alumnado solo vera en la lista de “Participantes” a todos los miembros del curso.

-

‘ Grupos separados =
- Grupos r MNo hay grupos

Modo de grupo (2] Grupos separados Grupos separados

Grupos visibles
Farzar el modo de grupo (7] No & & No =
Agrupamiento por defecto AG1 . S Ninguno =

Ninguno

AG2
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Sien el campo "Forzar el modo de grupo’ (2) se marca "Si", las opciones de “Modo de grupo” no se podran modificar, pero
si se podra modificar el agrupamiento de cada actividad, como se muestra en la siguiente imagen (1). Si se marca un
“Agrupamiento por defecto’ (3), este sera el agrupamiento que aparecera marcado cuando se creen nuevas actividades.

Ajustes comunes del médulo

Disponibilidad e Mostrar en la pagina del curso +
MNimero ID ®
f— 0
Modo de grupo ® | Grupos separados
| I
Agrupamiento e | AG1 N i
1

Afiadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento

Caso practico
Tenemos un aula virtual con 30 estudiantes y vamos a organizar tres tareas en grupo.

1. Laprimerade las tareas se realiza en grupos de 10 participantes. El/la profesor/a ha creado los grupos y ha incluido
a todo el alumnado en un agrupamiento.

2. Lastareassegunday tercera se realizan en grupos de cinco participantes como maximo. El alumnado escogera el
grupo en el que quiere participar usando una actividad de "Auto-seleccion de grupo”. No se completan todos los
grupos, quedando 4 grupos de 5y 2 grupos de 3. Es decir, 4 estudiantes no van a entregar esta tarea.

3. Ademas, en el momento de iniciar la tarea 3, hay dos cambios en la composicion de los grupos que afectan a los

grupos Ay B.
AGRUPAMIENTO 1 AGRUPAMIENTO 2 AGRUPAMIENTO 3
(30 participantes, todo el alumnado del (26 participantes, 4 grupos de 5y 2 (26 participantes, 4 grupos de 5y 2
aula virtual) grupos de 3) grupos de 3)

s ™\
GRUPO D
\. J
s \

GRUPO E
\, J

4 ™
GRUPO A
\, J
' ™\

GRUPO B
\, J

4 ™
GRUPO D
\, J
' ™\

GRUPO E
\, J

GRUPO 1

GRUPQ 2

' ™\
GRUPO C
\, J/

s ™\
GRUPO F
\. y,

' ™\
GRUPO F
\, J/

GRUPO 3

u Tarea 1 Tarea 2 u Tarea 3

Parala "Tarea 1", se crean 3 grupos de 10 usuarios y se incluyen en el "Agrupamiento 1".

A continuacion, en la "Tarea 1", en "Editar ajustes”> "Ajustes comunes del médulo" se marca el "Modo de grupo* como
"Grupos separados’ y se especifica "Agrupamiento 1" en el campo Agrupamiento. Para revisar otros ajustes de la tarea
relativos a la entrega por grupos, consultar el video mencionado anteriormente.
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Ajustes comunes del médulo

Disponibilidad (7]

Mastrar en la pagina del curso -
Numero ID 7]
Modo de grupo o Grupos separados + o
Agrupamiento e Agrupamiento1 # 9

Afadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento

Para la Tarea 2, se crean 6 grupos, sin ningln usuario, y se incluyen en un agrupamiento ("Agrupamiento 2"). A
continuacion, se crea una actividad de "Auto-seleccion de grupo’, en la que se especifican unos plazos para la edicion. Es
importante que una vez que haya entregas del alumnado en la “Tarea 2", el alumnado no pueda hacer cambios en la
composicion de los grupos en la actividad de "Auto-seleccién de grupo".

Permitir apuntarse desde

&4 ® Habilitar

L1

2021 09 = 33

L1
L1

15 = septiembre

Permitir apuntarse hasta 23

L1
L1
L1

2021 = Habilitar

L1

septiembre 23 = 59

Ademas, se establece la configuracion correspondiente en los siguientes campos:

e Enelcampo "Seleccionar grupo desde el agrupamiento’, el "Agrupamiento 2" (1)
e Enelcampo "Nimero maximo de miembros por grupo’, 5 participantes (2)
e Sedesmarca la casilla "Los estudiantes pueden crear grupos' (3)

Selecionar grupo desde el agrupamiento Agrupamiento 2 4 o
MNdmero minimo de miembros por grupo (2] 0
NUmero maximo de miembros por grupo (2] 5 e

Mamero maximo de grupos que el estudiante @
puede seleccionar

General permissions
Participants can join groups @

Participants can leave groups g

9 [J Los estudiantes pueden crear grupos @

A continuacion, se crea la "Tarea 2"y se marcan las opciones correspondientes en la configuracion de grupos. En este caso,
no todo el alumnado esta incluido en los grupos, y por ello es importante marcar "Si* en la "Tarea 2" en la opcion Editar
ajustes > Configuracion de entrega por grupo » Se requiere formar parte de un grupo para realizar la entrega (2),
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ademas del resto de configuraciones mostradas en la imagen. De lo contrario, se crea un "Grupo predeterminado” con el
alumnado que no esta en los grupos y las posibles entregas de estos participantes se sobrescriben unas sobre las otras.

v Configuracion de entrega por grupo
Entrega por grupos (2] S = o
Se requiere formar parte de un grupo para e 5 s 9
realizar la entrega i
Se reqguiere gue todos los miembros del grupo @ No &
entreguen 7
Agrupamiento para los grupos e Agrupamiento 2 % 9

Finalmente, para la "Tarea 3", es necesario crear dos grupos nuevos para poder hacer las modificaciones, puesto que de
otra manera se desorganizarian las entregas de la "Tarea 2". Una forma rapida de hacerlo es usar las opciones de Grupos >
"Crear grupos automaticamente’. Para hacer unaréplica del Grupo A, crearemos un tnico grupo llamado "Grupo A Tarea
3", tomando Unicamente a los participantes del grupo "Grupo A". En este grupo realizamos los cambios necesarios.
Repetimos la operacion con el Grupo B.

Crear grupos automaticamente

¥ General o
0 9

Esquema de denominacion Grupo A Tarea 3

Creacion automatica basada en

-

Mimero de grupos =
MNimero de grupos o miembros por grupo 0 1 9

Mensajes de grupo e No

4

~ Miembros del grupo

Seleccionar los miembros con rol Estudiante =

-

Seleccionar miembros del agrupamiento

4

Minguno

Seleccionar miembros del grupo Grupo A s 9

Después creamos el "Agrupamiento 3" e incluimos los dos nuevos grupos ("Grupo A Tarea 3"y "Grupo B Tarea 3") y los otros
4 grupos que no se han modificado.

Una vez terminado el proceso, esta es la estructura de los tres agrupamientos utilizados:
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Grupos Vision general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar
Agrupamiento 1 Grupo 1, Grupo 2, Grupo 3 :_;o &4 @O
|
Agrupamiento 2 Grupo A, Grupo B, Grupo C, Grupo D, Grupo E, Grupo F : 1 : &4 @O
i |
Agrupamiento 3 Grupo A Tarea 3, Grupo B Tarea 3, Grupo C, Grupo D, Grupo E, Grupo F : 1 : &4 @O
I

Crear agrupamiento

Los tres agrupamientos tienen una actividad vinculada (1). Los agrupamientos 2 y 3 tienen 4 grupos comunes, dado que
Unicamente se han modificado los grupos sefialados en rojo (2).

Aspectos importantes a retener

e Cuando se organiza una actividad en grupos, un/a estudiante no debe estar en mas de grupo, aunque eGela /
eGelaPl lo permitan, porque puede causar errores o pérdidas de informacion.

e Sitenemos dos actividades distintas organizadas con distribuciones de grupos diferentes - por ejemplo, una tarea
con 3 grupos de 15y otra tarea con 9 grupos de 5 -, tenemos que organizar cada una de estas distribuciones de
grupos en un agrupamiento distinto.

e Siun grupo de estudiantes (por ejemplo, el "Grupo A") ha realizado una entrega en una tarea ("Tarea 2") y quiere
modificar su composicién en una tarea posterior ("Tarea 3"), deberemos conservar el grupo original ("Grupo A")
para no perder la organizacion de las entregas de la "Tarea 2" y crear un nuevo grupo, por ejemplo "Grupo A - Tarea
3".Se debera crear un agrupamiento distinto para cada tarea donde la distribucion de grupos sea distinta. Esto no
supone mucho trabajo porque un grupo puede estar en mas de un agrupamiento y se pueden "replicar”
rapidamente los grupos que se deben modificar usando las opciones de "Crear grupos automaticamente”
mostradas en el caso practico.

e Enlastareas, si un aula virtual tiene 30 estudiantes y solo se ha organizado en grupos a una parte del alumnado,
por ejemplo, a 26 (4 grupos de 5 estudiantes y 2 grupos de 3 estudiantes), los 4 estudiantes restantes quedan por
defecto integrados en el "Grupo predeterminado”. Es importante evitar que quienes estan en el "Grupo
predeterminado” realicen entregas individuales, porque la Ultima sobrescribira las anteriores. Para ello, es
necesario crear un agrupamiento para los grupos que van a realizar entregas y especificar en los ajustes de la tarea
Editar ajustes » Configuracion de entrega por grupo 1) el agrupamiento asociado y 2) que no se admiten
entregas de quienes no pertenezcan al mismo.

e La configuracion de los grupos de una tarea no se puede modificar cuando se ha iniciado la calificacion de la
misma.

Matriculacion de usuarios

Advertencia preliminar

Las funcionalidades relativas a la matriculacién son distintas para la eGela y eGelaPl, dado que en el caso de eGela la
matriculacion esta sincronizada con GAUR, mientras que en el caso de eGelaPl la matriculacion es manual.

eGela esta vinculada a los datos académicos de GAUR a través del Gestor de Aulas virtuales. Asi, las aulas virtuales se crean
a partir de la peticion de un/a docente y de acuerdo a los datos académicos disponibles en GAUR. Ademas de estos
procesos, eGela permite la matriculaciébn de usuarios con dos roles especificos “Docente sin permiso de edicion” y
“Estudiante manual”.

eGelaPI permite la matriculacion manual de usuarios con los roles Docente, Docente sin permiso de edicion y Estudiante.
Existe ademas la posibilidad de "Matricular por CSV" que permite la matriculacidn masiva de estudiantes y la matriculacion
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de cuentas LDAP que no han entrado nunca en la plataformay que por lo tanto no se pueden localizar a través de la opcidon
“Matricular”. Mas informacion en el manual sobre eGelaPI “Solicitud de aulas, Matriculacién y Copias de seguridad”.

Matricular a través de Participantes » “Matricular usuarios”

Para realizar matriculaciones en eGela en los roles “Docente sin permiso de edicion” y "Estudiante manual’ acceder a
Participantes y pulsar sobre “Matricular usuarios” (1). Un menu emergente permite realizar la basqueda y la guardar la
matriculacion. Se pueden elegir los roles “Docente sin permiso de edicion” y “Estudiante manual’ en el campo
“Asignar rol" (2).

Participantes
QT e e mmmmmmm——— i
- Matricul i
I Matricular usuarios x : o AtieiaTsuanos
|
I |
N . . .. |
Coincidir | OpCIOI’IES de matriculacién i [}
|
| Seleccionar usuarios No hay seleccion |
+ Agregj | Limpiar filtgds
|
‘ Buscar v |
12 participantd 9
|
Nombre Asignar rol | Docente sin permiso de edicion % I
|
Apellido(s) : Mostrar més.. Docente sin permiso de edicidn |
|
|
| oy
Nnmhre‘ | Ultimo acceso al curso Estatus
o =- ‘ Cancelar | - -
~ e _ _i
O ‘ ikasre bt noreply@ehueus “Tkasléa F T faldeéa, Talde B & 1 egun(a) 22 ordu Altiboa €
]} é’ irakasle bat noreply@ehu.eus Irakaslea # Talderik ez & Orain Autiboa €)

Después de seleccionar el rol con el que se va a matricular a los usuarios en el curso, introducir en el campo “Seleccionar
usuarios’ (1) una cadena de texto relacionada con el nombre, el apellido o la direccion del correo electrénico. En la lista de
resultados (2) pulsar sobre los usuarios que se deseen matricular.

hatricular usuarios X

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuarios No hay seleccién
Abizena v
Asignar rol M ntn rin meemien de adician &

M [zena Abizena noreply@ehu.eus

Mostrar mas... -
[zena? Abizena noreply@ehu.eus

[zena 3 Abizena noreplyr@ehu.cus

Cancelar

Después de pulsar sobre la linea correspondiente al usuario, este queda seleccionado en la parte superior (1). Se puede
continuar haciendo nuevas busquedas y seleccionando mas nombres. Una vez completada la busqueda, pulsar sobre
“Matricular usuarios” (2) para completar la accion.
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hatricular usuarios x

Opciones de matriculacion o

Seleccionar usuarios

x [l Izena Abizena noreply@ehu.cus

Abizena v

Asignar rol

L1

Estudiante manual

Mostrar mas..,

2

Cancelar
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