EHU003.NCA


AUTOBABESERAKO BATZORDEAREN IZENDAPENA
NOMBRAMIENTO DEL COMITÉ DE AUTOPROTECCIÓN

Ikastegia:
Centro:

Dekanoa/Zuzendaria:
Decano/a o Director/a:

	Larrialdi eta Ebakuazio-Planetarako Ezarpenari buruzko Arautegiaren 4.2.1. atalean ezarritakoarekin bat etorrita, dekanoak/zuzendariak autobabeserako batzordea eratu du honako kide hauek osaturik:
	De conformidad con lo establecido en el apartado 4.2.1. de  la Normativa sobre Implantación de Planes de Emergencia y Evacuación, el Decano/a o Director/a procede a la constitución del Comité de Autoprotección con los siguientes miembros:


	
	Izen-deiturak/Nombre
	Kargua edo lanpostua / Cargo o Puesto de Trabajo

	1.
	Batzordeburua
Presidente/a
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


	Oharrak:
	Observaciones:

	Batzordeburua kanpoan luzaro egongo balitz, bere ordez:
	En el supuesto de larga ausencia del Presidente/a, le sustituirá 

	

	Dekanordea/Zuzendariordea
	Vicedecano/a o  Subdirector/a de:

	

	arituko da; honako eginkizun hauek izanen dituelarik.
	asignándole el siguiente cometido:

	Ohiko iharduerako eginkizunak:
	Funciones en Actividad normal:

	· Larrialdietarako planaren analisia, abiatzea, jarraipena eta eguneraketa.
	· Análisis, puesta en marcha, seguimiento y actualización del Plan de Emergencia.

	· Lehenengo eskuhartzerako taldeko kideak izendatzea.
	· Designar integrantes del Equipo de Primera Intervención.

	· Ebakuazio-arloak eta arloko ikasgela “nagusiak” zehaztea.
	· Determinar zonas de evacuación y aulas “cabecera” de zona.

	· Larrialdi-egoeretan ihardun behar duen Kontrol-Gunea non dagoen zehaztea.
	· Determinar donde estará situado el Centro de Control para situaciones de emergencia.

	· Suteen aurkako sistemaren edozein osagai (sakagailuak, suitzalgailuak, SAH eta abar) behar ez bezala erabil dadila ekiditeko neurriak proposatzea.
	· Proponer medidas para evitar uso inadecuado de cualquier componente del sistema contra incendios (pulsadores, extintores, BIEs, etc.).

	· Hiru hilabetetan behin biltzea, gutxienez.
	· Reunirse con una periodicidad mínima de 3 meses.

	· Segurtasun-fitxak egokitu eta moldatzea, ikastegiaren ezaugarriak aintzat harturik.
	· Adecuar o adaptar las Fichas de Seguridad en función de las características del Centro

	· 
	· 

	· 
	· 

	Larrialdietarako eginkizunak:
	Funciones en caso de Emergencia:

	· Larrialdietarako zuzendaria laguntzea.
	· Colaborar con el Director/a de Emergencia.

	· 
	· 

	· 
	· 

	Tokia, ____.eko ________aren ___(e)an  /  En lugar, a       de                           de

	Sinadura eta zigilua / Firma y sello


LARRIALDIETARAKO ZUZENDARIAREN IZENDAPENA
NOMBRAMIENTO DEL DIRECTOR DE EMERGENCIA

Ikastegia:
Centro:

Dekanoa/Zuzendaria:
Decano/a o Director/a:

	Larrialdi eta Ebakuazio-Planetarako Ezarpenari buruzko Arautegiaren 4.2.1. eta 4.2.2. ataletan ezarritakoarekin bat etorrita, dekanoak/zuzendariak bere ikastegiko larrialdietarako zuzendariei dagozkien eginkizunak bere hartzen ditu eta bere ordezkoak izango dira
	De conformidad con lo establecido en los apartados 4.2.1. y  4.2.2. de  la Normativa sobre Implantación de Planes de Emergencia y Evacuación, el  Decano/a o Director/a asume las funciones propias del Director/a de Emergencia de su Centro, actuando como suplentes: 


	 
	Izen-deiturak/Nombre
	Oharrak/Observaciones

	1. ordezkoa/Suplente 1
	
	

	2. ordezkoa/Suplente 2
	
	


	Eta eginkizun hauek izango ditu:
	Y con las siguientes: 

	Ohiko iharduerarako eginkizunak
	Funciones en Actividad normal:

	· Pertsonala antolatzea, prestaketa, entrenamendu eta informazioaren bidez.
	· Organizar al personal, con su formación, entrenamiento e información.

	· Segurtasun-sistema eta ekipoen mantentzea bermatuko du.
	· Asegurar el mantenimiento de los sistemas y equipos de seguridad.

	· Kanpoko harremanak burutuko ditu: administrazioekin, kanpoko zerbitzuekin...
	· Llevará a cabo las relaciones con el exterior: Administraciones, Servicios externos…

	· Simulazioen prestaketa eta buruketan esku hartuko du.
	· Intervenir en la preparación y realización de simulacros.

	· Dagokion campuseko lan-segurtasun eta osasunerako batzordeari autobabeserako batzordea eratu dela zein, plana ezartzerakoan gertatuko litzatekeen edozein ekintza (saialdia, balioespenak, simulazioak), gertakari eta abar jakinaraziko dio.
	· Informar al Comité de Seguridad y Salud Laboral del Campus tanto de la constitución del Comité de Autoprotección como de aquellas actuaciones (conatos, evaluaciones, simulacros), incidencias, etc. que se produzcan a lo largo de la implantación del Plan.

	· Toki eta areto guztietara sartu ahal izango da.
	· Tener acceso a todas las dependencias.

	· 
	· 

	· 
	· 

	Larrialdietarako eginkizunak:
	Funciones en caso de Emergencia:

	· Gertakariaren tokira joan eta gertatutakoa edo istripua eta ondorioak balioestea.
	· Personarse en el lugar del suceso y evaluar el incidente/accidente y sus posibles consecuencias.

	· Ahal den neurrian, itzaltzen ahaleginduko da, lehenengo eskuhartzerako taldearen ihardutea koordinatuz.
	· Intentar la extinción en la medida que sea posible, coordinando la actuación del Equipo de Primera Intervención.

	· Hala behar denean, ebakuazioa antolatuko du. Alarma orokorra piztu eta ebakuazio-plana abian jarriko du.
	· Ordenar la evacuación cuando sea necesario. Activar la Alarma General y el Plan de Evacuación.

	· 
	· 

	· 
	· 

	Tokia, ____.eko ________aren ___(e)an  /  En lugar, a       de                           de

	Sinadura eta zigilua  /  Firma y sello


LARRIALDIETARAKO ZUZENDARIAREN IZENDAPENA
NOMBRAMIENTO DEL DIRECTOR DE EMERGENCIA

Ikastegia:
Centro:

Dekanoa/Zuzendaria:
Decano/a o Director/a:

	Larrialdi eta Ebakuazio-Planetarako Ezarpenari buruzko Arautegiaren 4.2.1. eta 4.2.2. ataletan ezarritakoarekin bat etorrita, dekanoak/zuzendariak bere ikastegiko larrialdietarako zuzendariei dagozkien eginkizunak ondoko hauen esku uzten ditu:
	De conformidad con lo establecido en los apartados 4.2.1. y  4.2.2. de  la Normativa sobre Implantación de Planes de Emergencia y Evacuación, el  Decano/a o Director/a delega la funciones propias  del Director/a de Emergencia de su Centro en:


	
	Izen-deiturak/Nombre
	Oharrak/Observaciones

	Larrialdietarako Zuzendaria
Director/a de Emergencia
	
	

	1. ordezkoa/Suplente 1
	
	

	2. ordezkoa/Suplente 2
	
	


	Eta eginkizun hauek izango ditu:
	Y con las siguientes: 

	Ohiko iharduerarako eginkizunak
	Funciones en Actividad normal:

	· Pertsonala antolatzea, prestaketa, entrenamendu eta informazioaren bidez.
	· Organizar al personal, con su formación, entrenamiento e información.

	· Segurtasun-sistema eta ekipoen mantentzea bermatuko du.
	· Asegurar el mantenimiento de los sistemas y equipos de seguridad.

	· Kanpoko harremanak burutuko ditu: administrazioekin, kanpoko zerbitzuekin...
	· Llevará a cabo las relaciones con el exterior: Administraciones, Servicios externos…

	· Simulazioen prestaketa eta buruketan esku hartuko du.
	· Intervenir en la preparación y realización de simulacros.

	· Dagokion campuseko lan-segurtasun eta osasunerako batzordeari autobabeserako batzordea eratu dela zein, plana ezartzerakoan gertatuko litzatekeen edozein ekintza (saialdia, balioespenak, simulazioak), gertakari eta abar jakinaraziko dio.
	· Informar al Comité de Seguridad y Salud Laboral del Campus tanto de la constitución del Comité de Autoprotección como de aquellas actuaciones (conatos, evaluaciones, simulacros), incidencias, etc. que se produzcan a lo largo de la implantación del Plan.

	· Toki eta areto guztietara sartu ahal izango da.
	· Tener acceso a todas las dependencias.

	· 
	· 

	· 
	· 

	Larrialdietarako eginkizunak:
	Funciones en caso de Emergencia:

	· Gertakariaren tokira joan eta gertatutakoa edo istripua eta ondorioak balioestea.
	· Personarse en el lugar del suceso y evaluar el incidente/accidente y sus posibles consecuencias.

	· Ahal den neurrian, itzaltzen ahaleginduko da, lehenengo eskuhartzerako taldearen ihardutea koordinatuz.
	· Intentar la extinción en la medida que sea posible, coordinando la actuación del Equipo de Primera Intervención.

	· Hala behar denean, ebakuazioa antolatuko du. Alarma orokorra piztu eta ebakuazio-plana abian jarriko du.
	· Ordenar la evacuación cuando sea necesario. Activar la Alarma General y el Plan de Evacuación.

	· Laguntza kanpoko bitartekoei eskatuko die: polizia, suhiltzaileak, sorospen-zerbitzuak eta abar.


	· Pedir ayuda a medios exteriores: policía, bomberors, servicios de socorro, etc…, y encargarse de la recepción de los mismos.

	· Ohiko iharduerari berriro ekitea.
	· Reanudar la actividad normal.

	· Aginte eta komunikabideei jakinaraztea, UPV/EHUko prentsa-kabinetearen bidez.
	· Informar a las autoridades y a los medios de comunicación a través del gabinete de prensa.

	· 
	· 

	· 
	· 

	Tokia, ____.eko ________aren ___(e)an  /  En lugar, a       de                           de

	Sinadura eta zigilua  /  Firma y sello


LEHENENGO ESKUHARTZERAKO TALDEAREN IZENA
NOMBRAMIENTO DEL EQUIPO DE PRIMERA INTERVENCION

Ikastegia:
Centro:

Dekanoa/Zuzendaria:
Decano/Director:

	Larrialdi eta Ebakuazio-Planetarako Ezarpenari buruzko Arautegiaren 4.2.1. atalean ezarritakoarekin bat etorrita, autobabeserako batzordeak lehenengo eskuhartzerako ekipoaren izendapena egin du ondoko kide hauekin::
	De conformidad con lo establecido en el apartado 4.2.1. de  la Normativa sobre Implantación de Planes de Emergencia y Evacuación, el Comité de Autoprotección procede a la designación del Equipo de Primera Intervención con los siguientes miembros:


	13:15etan irekitzen denetik
	Desde la apertura del Centro a las13:15 horas

	
	Izen-deiturak/Nombre
	Kargua edo lanpostua/Cargo o Puesto de Trabajo

	1. 
	Kontrola / Control
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


	13:15etatik 15:00etara
	Entre las 13:15 y las 15 horas

	
	Izen-deiturak/Nombre
	Kargua edo lanpostua/Cargo o Puesto de Trabajo

	1. 
	Kontrola / Control
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


	15:00etatik 17:00etara
	Entre las 15:00 y las 17:00 horas

	
	Izen-deiturak/Nombre
	Kargua edo lanpostua/Cargo o Puesto de Trabajo

	1. 
	Kontrola / Control
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


	17:00etatik ikastegia itxi arte
	Desde las 17 horas hasta el cierre del Centro

	
	Izen-deiturak/Nombre
	Kargua edo lanpostua/Cargo o Puesto de Trabajo

	1. 
	Kontrola / Control
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


	Oharrak:
	Observaciones:

	Lehenengo eskuhartzerako taldearen funtzionamendua Eguberri eta Aste Sainduen txandetan.
	Funcionamiento del Equipo de Primera Intervención en los turnos de Navidad y Semana Santa

	

	Lehenengo eskuhartzerako taldearen funtzionamendua udako ihardunaldi trinkoan.
	Funcionamiento del Equipo de Primera Intervención durante la jornada intensiva de verano

	

	Astearte eta asteazkeneko ihardunaldi trinkoen hautabideak.
	Alternativas para las jornadas intensivas de martes y miércoles

	

	Kontrol-gunearen arduradunaren ordezkatzea.
	Sustitución del Responsable del Centro de Control

	


	Kontrol-gunearen arduraduna
	Responsable del Centro de Control

	Larrialdietarako eginkizunak
	Funciones en caso de Emergencia

	· Lehenengo eskuhartzerako taldeko kideei eta larrialdietarako zuzendariari segituan dei egingo die.
	· Contactar rápidamente con los integrantes del Equipo de Primera Intervención y el Director de Emergencia.

	· Larrialdietarako zuzendariaren aginduak beteko ditu (alarma orokorra jo, kanpoko taldeei dei egin, barruko talde edo pertsonalei dei egin, ...)
	· Cumplimiento de las órdenes del Director de Emergencia (dar la Alarma General, aviso a los equipos exteriores, avisos a equipos o personal interno….).

	· Lehenengo eskuhartzerako taldeko beste kide bati honako premia hauek jakinaraziko dizkio.
	· Trasladar a otro miembro del Equipo de Primera Intervención la necesidad de: 

	· Ateak ireki ebakuazioa errazteko.
	· Aperturas de puertas para facilitar la evacuación.

	· Instalazioen giltza orokorrak ixtea, hurbil egonez gero.
	· Cierre de llaves generales de instalaciones, si se encuentran en las cercanías.

	· 
	· 

	· 
	· 

	Lehenengo eskuhartzeko taldeko gainerako kideak
	Resto de miembros del Equipo de Primera Intervención

	Ohiko ihardueretarako eginkizunak
	Funciones en Actividad Normal

	· Larrialdietarako zuzendariari behar denean lagunduko dio.
	· Ayudar en lo necesario al Director de Emergencia.

	· Segurtasun-arauak eta ekipoak errespeta daitezela ahaleginduko da.
	· Procurar que se respeten las normas y los equipos de seguridad.

	· Ebakuazio-bideak, seinalizazioa eta larrialdi-irteerak behar bezala mantentzen direla bermatuko du.
	· Asegurar el mantenimiento de las vías de evacuación, la señalización y las salidas de emergencia.

	· Segurtasun-ekipoen eta ikastegiaren segurtasunean eraginik izan dezaketen instalazio orokorren inguruan buruturiko edozein gertakari jakinaraziko du.
	· Comunicar cualquier tipo de incidencia relacionada con los equipos de seguridad e instalaciones generales que puedan afectar a la seguridad del Centro.

	· 
	· 

	· 
	· 

	Larrialdietarako eginkizunak
	Funciones en caso de Emergencia

	· Gertakari edo istripuaren tokira segituan joan.
	· Acudir inmediatamente al lugar del incidente/accidente.

	· Arrisku pertsonal larririk gabeko egoera bada, lehenengo eskuhartzerako taldeak ahaleginak egingo ditu egoera ebatzi eta arintzeko, gutxien dela, larrialdietarako zuzendaria bertaratu eta alderantzizkoa adierazi artean. Helburu hau lortzeko hartu beharreko neurrien artean, honako hauek azpimarra daitezke:
	· Si la situación no suponer un grave riesgo personal, el se intentará paliar la emergencia en la medida de lo posible, por lo menos has que el Director de Emergencia se persone en el lugar e indique lo contrario. Las acciones para conseguir este objetivo pueden ser:

	· Itxi beharreko instalazioen giltzak ixtea.
	· Cortar las llaves de las instalaciones necesarias.

	· Itzaltzeko ekipoak erabiltzea, larrialdia ahalik eta gehien arintzeko.
	· Actuar con los equipos de extinción.

	· Larrialdia inguruko sektoreetara heda ez dadila ekiditea.
	· Tratar de evitar la propagación a otros sectores.

	· Eremua inguratzea, behar izanez gero.
	· Acordonar la zona.

	· Hala beharko luketen pertsonei sorospena eskaintzea.
	· Auxiliar, en su caso, a las personas que lo necesiten.

	· 
	· 

	· 
	· 

	Tokia, ____.eko ________aren ___(e)an  /  En lugar, a       de                           de

	Sinadura eta zigilua  /  Firma y sello


EBAKUAZIO ETA ALARMARAKO ARDURADUNEN IZENDAPENA
NOMBRAMIENTO DE RESPONSABLES DE EVACUACIÓN Y ALARMA

Ikastegia:
Centro:

Dekanoa/Zuzendaria:
Decano/Director:

	Larrialdi eta Ebakuazio-Planetarako Ezarpenari buruzko Arautegiaren 4.2.4. atalean ezarritakoarekin bat etorrita, autobabeserako batzordeak lehenengo ebakuaziorako eta alarmarako ondoko arduradun hauek izendatu ditu:
	De conformidad con lo establecido en el apartado 4.2.4. de la Normativa sobre Implantación de Planes de Emergencia y Evacuación, el Comité de Autoprotección procede a la designación de los siguientes Responsables de Evacuación y Alarma 


	Aretoa/Local
	Kargua eta lanpostua/Cargo o Puesto de Trabajo
	Oharrak/Observaciones

	Ikasgelak / Aulas
	
	

	Mintegiak / Seminarios
	
	

	Lantegiak / Talleres
	
	

	Laborategiak / Laboratorios
	
	

	Gela Informatikoa
Sala Informática
	
	

	Bulegoak / Despachos
	
	

	Kafetegia /Cafetería
	
	

	Kopiagintza / Reprografía
	
	

	Dekanotza / Decanato
	
	

	Administrazioa Administración
	
	

	Idazkaritza / Secretaria
	
	

	Biltegiak / Almacenes
	
	

	Artxiboak / Archivos
	
	

	Garajeak / Garajes
	
	

	Komunak / Aseos
	
	

	
	
	

	
	
	


	honako eginkizun hauek izango dituztelarik:
	asignándoles el siguiente cometido en caso de emergencia:

	· Alarma kontrol-guneari emanen dio, larrialdia bere ardurapean dagoen eremuan gertatuko balitz.
	· Dar la alarma al Centro de Control si la emergencia se produce en la zona objeto de su responsabilidad.

	· Eremua ebakuatuko du, lehenengo eskuhartzerako taldea iritsi bitartean. Ebakuazio hau eraikin osoaren hustearen barruan egin behar bada, alarma orokorra gertatu baita, arduradunak bere arloan zeuden pertsonak jende biltzeko gunera gidatu beharko ditu eraikinaren kanpoko aldera.
	· Evacuar la zona hasta la llegada del Equipo de Primera Intervención. Si dicha evacuación forma parte del desalojo completo del edificio debido a una Alarma general, el responsable conducirá al resto de los ocupantes de su zona hasta el Punto de Reunión situado en el exterior del edificio.

	· Taldea biltzeko gunera behin iritsi ondoren, behar izanez gero, bere taldearen zenbaketa egingo du, norbaiten falta sumatuz gero, larrialdietarako zuzendariari jakinaraziko diolarik.
	· Una vez que el grupo haya llegado al Punto de Reunión, proceder a su recuento, en su caso, informando al Director de Emergencia si detecta la ausencia de alguien.

	· Zauri edo zorabioren bat jasan duen pertsonal lasaituko du, osasun-pertsonal gaitua iristen den bitartean.
	· Tranquilizar al personal que haya podido sufrir alguna lesión o mareo hasta la llegada de personal sanitario cualificado.

	· 
	· 

	· 
	· 

	Tokia, ____.eko ________aren ___(e)an  /  En lugar, a       de                           de

	Sinadura eta zigilua  /  Firma y sello      



