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Con esta 32 Fase de las Instrucciones, finaliza el manual que se ha elaborado para facilitar a todos
los 6rganos electorales su participacion en este proceso, pero también para que las y los miembros
de la comunidad universitaria puedan seguir paso a paso el desarrollo del mismo.

Esta 3%*fase se va a centrar en todo lo relativo a la votacion, comenzando con el depoésito de voto y

finalizando con el envio de las actas a la Comision Electoral General que es el 6rgano encargado de
proclamar los resultados.

DEPOSITO DE VOTO

Desde el lunes 2 hasta el miércoles 4 de diciembre (ambos incluidos), quien por cualquier
circunstancia no pudiera estar presente en su circunscripcion electoral el dia 10 de diciembre (dia
de la votacion), podra hacer el depédsito de voto. Para ello las y los secretarios académicos de los
centros, expediran un certificado a todas aquellas personas que depositen su voto (se adjunta
modelo de certificado).

El depésito de voto permite ejercer el derecho al voto en el mismo centro en el que el alumnado
recibe docencia.

Los censos del alumnado estan distribuidos por Centros Docentes. El alumnado de postgrado se ha
adscrito a los centros en los que recibe docencia, figurando en un censo a continuacion del censo
del alumnado de grado (o de los ciclos en fase de extincion -diplomatura, licenciatura, arquitectura
e ingenieria).

El Reglamento de Régimen Electoral General establece que el depésito de voto se ejercera ante las
Direcciones de los Centros, por lo que seran los Secretarios o las Secretarias Académicas de los
Centros, , o personas en quienes deleguen, en el horario de atenciéon al publico de dichas
secretarias quienes reciban el deposito de voto. Este horario sera publicitado por los
correspondientes centros.

Coémo se deposita el voto

Los votos depositados deberan ir en papeleta y sobre oficial cerrado que sera introducido junto con
una fotocopia del DNI, Pasaporte, Carnet de Conducir o Carnet acreditativo de miembro de la
UPV/EHU en vigor en otro sobre dirigido a la Presidencia de la Mesa de la circunscripcion electoral
correspondiente indicando en el exterior el nombre y apellidos de la persona que emite el voto, asi
como, el sector electoral al que pertenece, debiendo firmar en la solapa que debera ser precintada
con cinta adhesiva.

Si las o los votantes asi lo solicitaran se les entregara un recibo del depdsito de voto, segun el
modelo que se adjunta de nuevo.

Los centros clasificaran los votos depositados en funcién de las mesas electorales a las que van
dirigidos para su entrega el mismo dia de la votacion a la presidencia de la mesa electoral
correspondiente.

Cerrada la votacién, se procedera a la introduccion en la urna de los votos asi emitidos previa
comprobaciéon de su inscripcion en el censo. Si alguno de estos votos correspondiera a alguien que
haya emitido ya su voto personalmente o que hubiera perdido la condicién de electora o elector, el
depositado perdera su validez, no siendo introducido en la urna.
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El Deposito de voto debera realizarse en persona por el elector o la electora.

LAS MESAS ELECTORALES

Sorteo de las Mesas Electorales

Las Comisiones electorales de circunscripcion han realizado el sorteo de las personas que
integraran las Mesas Electorales el dia de la votacion (10 de diciembre)

En la organizacion electoral de la UPV/EHU se sortean personas suplentes de las titulares, pero no
para el caso de que se ausenten aquellos, sino para organizar la votacion en dos turnos (manana y
tarde) de modo que se vean lo menos afectada la actividad normal de ese dia ( para que el
alumnado no pierda clases, en la medida de las posibilidades). Es decir, tanto los titulares como lo
suplentes integraran a lo largo de la jornada la Mesa electoral bien en el turno de mafnana o bien en
el turno de tarde.

Constitucion de la Mesa v elaboracion del Acta de Constitucion

Media hora antes de la apertura de la votaciéon (esto es a las 08:30horas), la Mesa electoral debe
constituirse y cumplimentar del Acta de Constitucion, segiin los modelos que se han remitido. En
la constitucion deben estar presentes tanto las personas titulares como las suplentes para acordar
su régimen de permanencia en la Mesa.

Ahora bien, en el supuesto de que las y los miembros de la mesa (tanto los titulares como los
suplentes) hubieran acordado con anterioridad dicho régimen de permanencia en la mesa y que
esté asegurada la presencia de una presidencia y dos vocalias en el momento de constituciéon de la
mesa, no seria necesario la concurrencia de todos y todas ellas a las 08:30 horas, sino que bastara
con que la constitucién la hagan las personas que van a cubrir el turno de manana.

Se trata, tal y como hemos dicho, que la jornada electoral tenga la menor incidencia posible en el
desarrollo de la vida académica de los centros.

Recordar que para poder solicitar el % crédito de libre eleccién para el alumnado es necesario
acreditar una presencia material en la mesa durante mas de la mitad de la jornada.

Cada Mesa electoral debe habilitar una cabina de votacion o espacio reservado, para garantizar el
secreto del voto, donde las y los votantes tendran a su disposicion papeletas de todas las
candidaturas y sobres. Los miembros de la mesa comprobaran peridodicamente que haya papeletas
de todas las candidaturas dentro de la cabina.

Todas las papeletas deberan introducirse en los sobres de votacion que se han facilitado.

Las Mesas electorales abren a las 9.00 de la mafiana, y tendran a su disposicion los listados de las
personas que pueden votar en esa mesa.

El acta de constitucion de la mesa una vez firmada por todos los miembros del turno de la mafana
por correo electrénico a la siguiente direccion

elecciones.secgen@ehu.es
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VOTACION

Horario de la votacion

Las mesas electorales deberan permanecer abiertas entre las 9 y las 18 horas.

Cuanto tiempo dispone el elector para ejercer su derecho al voto

Se suele conceder 10 minutos entre clase y clase (restando 10 minutos a cada clase), a lo largo de
todo el dia 10 de diciembre para poder ejercer ese derecho al voto. De ese modo, se pueden evitar
aglomeraciones de votantes sin perjudicar excesivamente la actividad académica.

Qué labor deben hacer los miembros de la Mesa.

Iniciada la votacion, la Presidencia de la Mesa comprobara la identidad de cada elector o electora
y la inclusién de este en el censo electoral.

Los electores y electoras acreditaran su identidad en el momento de la votacion mediante el carnet
acreditativo de miembro de la UPV/EHU, DNI, Pasaporte o Carnet de conducir.

Un miembro de la Mesa punteara los censos, y otro debera escribir el nombre del votante en una
lista numerada, de manera que si a la hora de hacer el recuento hubiera alguna duda sobre el
numero final de votantes, se cuente con los medios adecuados para hacer comprobaciones.

El votante o la votante, una vez comprobada por la Mesa su inclusién en el censo correspondiente,
y acreditada su identidad, entregara su papeleta (metida en los sobres que se dispongan al efecto) a
la Presidencia o vocal correspondiente, quien la introducira acto seguido en la urna.

El sobre que contiene la papeleta s6lo lo puede introducir en la urna la Presidencia o vocal
correspondiente de la Mesa.

En el momento en el que hayan acordado hacer el cambio de turno, tanto las personas que hayan
integrado el turno de mafnana como las que van a realizar el turno de tarde comenzaran a
cumplimentar el Acta de desarrollo de la sesion, que se finalizara cuando se cierre la mesa. En
ese momento, podran emitir su voto las personas que hayan estado en el turno de manana.

Si se acordara hacer otro tipo de turnos (turnos mixtos de manana y tarde) debera hacerse constar
en el acta de desarrollo de la sesién.

A la hora fijada para el cierre de la sesion de la votacion (las 18:00 horas), la Presidencia de la
Mesa anunciara en voz alta que va a concluir la votacién y no permitira entrar a nadie mas en el
local. Se permitira, no obstante, a los presentes, si alguno no ha votado todavia, que emitan su
voto. A continuacién se introduciran en la urna los votos depositados y emitiran su voto los
miembros de la Mesa que estén en el turno de tarde.

En ese momento los miembros de la Mesa cumplimentaran la parte del Acta de Desarrollo de la
sesién en la que deben hacer constar los incidentes que se hayan producido durante la jornada. Si
no se hace constar nada significara que la jornada se ha desarrollado con normalidad. En este acta
se pueden recoger también todas aquellas circunstancias que las y los miembros de la Mesa
estimen relevantes.

El recuento de los votos

Terminada la votacion se procedera en acto publico al escrutinio de los votos. Se escrutaran
primero las papeletas correspondientes a la eleccién del Claustro. Al finalizar el escrutinio la Mesa
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resolvera todas las reclamaciones que se presenten.

EL ESCRUTINIO DE LOS VOTOS DEBERA HACERSE EXCLUSIVAMENTE POR LAS Y LOS
MIEMBROS DE LA MESA, SIN QUE NADIE MAS PUEDA ACCEDER A LA URNA NI A LAS
PAPELETAS.

Antes de iniciar el escrutinio hay que dejar la mesa libre de todo papel, para que no de lugar a
confusion alguna y comprobar que la urna ha quedado totalmente vacia.

Votos nulos y votos en blanco

El articulo 8 del Reglamento de Régimen Electoral General segiin el cual:

Tendran la consideracion de voto nulo:
a) Las papeletas no oficiales y las que contengan anotaciones, tachaduras o alteraciones.

b) Las que sefialen mas de una candidatura en el caso de papeletas multiples, asi como las que se
emitan en papeletas sin sobre, cuando éste sea necesario, o en sobre que contenga papeletas con
distinta candidatura o distinta opcion (candidatura y voto en blanco).

c) Los votos emitidos en sobres no oficiales o en los que se presente cualquier tipo de alteraciéon o
en sobres que no contengan papeletas oficiales.

Tendran la consideracion de voto en blanco:
a) Los emitidos en papeleta oficial en blanco.

b) Los que no contengan indicacién a favor de ninguna de las candidaturas, en el caso de papeletas
multiples.
c) Los sobres que no contengan papeleta alguna.

Esto ultimo exige tener mucho cuidado y separar con claridad en el momento de hacer el escrutinio
los sobres que han sido vaciados para hacer el recuento, de los sobres que no contenian papeleta,
vacios, y que son voto en blanco. Por eso es tan importante que la mesa donde se haga el escrutinio
quede libre de todo papel.

Formalizacion del Acta de Escrutinio

Terminado el escrutinio, y resueltas las posibles reclamaciones presentadas, los resultados se
haran constar en el acta de escrutinio, de acuerdo con el modelo que se ha facilitado que se firmara
por todas las y los miembros de la mesa que hayan estado en el turno de tarde.

En ella se especificara el nuimero de electores o electoras y votantes por cada sector electoral
(consta ya en el modelo de acta), el de papeletas nulas, en su caso, y el de papeletas validas,
distinguiendo dentro de estas los votos en blanco y los votos obtenidos por la candidatura.
Asimismo, se expresaran las reclamaciones, acuerdos e incidencias, si hubiera lugar a ello.

Concluido el escrutinio la presidencia de la mesa enviara inmediatamente mediante un correo
electrénico el resultado de la votacion a la Comisién electoral general, a la siguiente direccion
elecciones.secgen@ehu.es

Asimismo, debe ser remitida urgentemente a la direccion md@wehu.es o md.zuzendaritza@ehu.es el
acta de escrutinio de la votacion del alumnado de Master y Doctorado para que su comisiéon
electoral pueda hacer la proclamacion provisional de los resultados.

Remision de las Actas originales

Los originales de las actas seran remitidas el dia siguiente de la votaciéon (esto es el dia 11 de
diciembre) a la Comisién Electoral General con sede en la Secretaria General,
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Destruccion de las papeletas

El 18 de diciembre, proclamados definitivamente los resultados, las papeletas extraidas de las
urnas seran destruidas, mediante procedimientos de sostenibilidad medioambiental, salvo que
haya existido alguna reclamacion.

Publicidad de los resultados

Las Mesas haran publicos los resultados inmediatamente después de firmadas las Actas, mediante
fotocopia de éstas, que fijaran en los tablones electorales de los centros.
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JUSTIFICANTE DE DEPOSITO DE VOTO

ELECCIONES A CLAUSTRO UNIVERSITARIO 2013

| D A s E- U P OO PP PPPTPPNN , en su calidad de
Secretario/Secretaria Académica del centro:
..................................................................................... , Certifica que D./Dna.:
...................................................................................................................... , con D.N.L n°
...................................... perteneciente al sector electoral....................c.eeeneenene......, ha depositado

su voto para las elecciones a Claustro ante mi en este Centro en fecha

(POR DELEGACION DEL SECRETARIO /SECRETARIA ACADEMICA)

JUSTIFICANTE DE DEPOSITO DE VOTO

ELECCIONES A JUNTA DE CENTRO 2013

| D o - VO PP PP PP PP PP , en su calidad de
Secretario/Secretaria Académica del centro:
..................................................................................... , Certifica que D./Dia.:
...................................................................................................................... s con D.N.I. n°
...................................... perteneciente al sector electoral...............c....c....cceeeeo.ee..., ha depositado

su voto para las elecciones a Junta de Centro ante mi en este Centro en fecha

(POR DELEGACION DEL SECRETARIO /SECRETARIA ACADEMICA)
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