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REQUISITOS

Sistema Operativo Windows XP SP3, Windows 7, Macintosh, Linux.
En Windows XP, Navegador Internet Explorer a partir de la version 7, en Firefox a

partir de la version 3, en Google Chrome a partir de la version 35.0, en Safari a partir
de la version 5.17.

En Windows 7 Navegador Internet Explorer version 9 (Arquitecturas de 32 bits), en
Firefox a partir de la 23, en Google Chrome a partir de la version 35.0, en Safari a
partir de la version 5.17.

En Macintosh solo para la ejecucion de perfiles Web HTML (No Oracle Form),
navegador Firefox a partir de 23, en Safari a partir de la version 7.

En Linux solo para la ejecucion de perfiles Web HTML (No Oracle Form),

navegador Firefox a partir de 23.

Java desde la JRE 6 Update 16, hasta la JRE 7 Update 45 (32 bits).

Word 2007.

Acrobat Reader (desdela8ala 11).

Kit Izenpe User 3.2.1.0



Praktiges - Instructor/a

INTRODUCCION

En este documento se describe la funcionalidad que el moédulo de gestion practicas voluntarias
ofrecera a la persona usuaria identificada como instructor/a (asociado a la empresa).

SERVICIO CENTRAL DE ACCESO
SERVICIO SSO

Universidad ~ Euskal Herriko
del Pais Vasco  Unibertsitatea

Colectivo no-corporativo GAUR

Sitienes cuenta LDAP en la UPV/EHU usa el
login de "Acceso UPV/EHU", si no, utiliza el
login de "Acceso no-corporativo”

Acceso credenciales

Identificador

Contrasefa

¢Has olvidado |a contrasefia?

Contrasefia

ZHas olvidado la contrasena?

:
,

i
'ﬂ;ﬁr:; il 3% i3 :

El/la Instructor/a debera acceder a la pagina de acceso del GAUR donde debera insertar el id de
usuario y contrasena en el “Colectivo no-corporativo GAUR" que la aplicacion le habra enviado de
forma automatica a su cuenta de correo electronico. Al acceder se le mostrara una pantalla similar a
la siguiente donde debera seleccionar “Practicas voluntarias”.

oo b mbal o

Universidad  Euskal Herriko
del Pafs Vasco  Unibertsitatea

_‘G.aur.-Integracion
Practicas voluntarias
Cambio de contraseiia

0 salir

La aplicacion abrira una nueva ventana y mostrara una ventana como la siguiente donde debera
seleccionar centroy entrar en el curso académico que corresponde con las flechas »».
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! Seleoclgn ae centro y curso acaagmmo

Debe seleccionar el centre y curso académice al que quiers scceder

Seleccione centro |264 Escuela de Ingenieria de Gipuzkoa. Seccidén EibarEI

|Curso académico |Elmln
[»>]|2021/22 Abierto
[>][2020721 Abierto

Sidesde el centro se ha hecho una comunicacion de inicio para las empresas nos encontraremos con
una pantalla similar a la siguiente que sera necesario aceptar para continuar.

I Seleccion de centro Y curso académico

Debe seleccionar el centro y curse scadémice al que quisre acceder

Seleccione centra 231 Facultad de Psicologia +

|I:urso académico |F_=tado

Listads de las noticias publicadas

Texto de la noticia

|Ur| de acceso
Albisteko testua

Aceptar
Al seleccionar el curso académico, la aplicacion abrira una pantalla similar a la siguiente:
Practicas voluntarias Datos centro
Cursos académicos - centros
Datos centro Braktiges es una aplicacidn que facilita la gestidn de practicas voluntarias en empresa.
e Ty La sclicitud de inscripcién en Praltiges como demandante de practicas debe realizarse CADA CURS0O ACADEMICO.
TR 9 Cada wez mas se potencia este tipo de actividad, =i bien en algunos centros esta gestidn de practicas supone una gran carga de
Datos personales trabajo. Reconociende dicha labor, la Universidad ha desarrollado este sistema cuyc principal objetive es facilitar la gestién tanto
para los centros como para los alumnos v empresas v poder obtener estudios estadisticos que permitan ir mejorando v
Practicas trabajandc en esta linea.
Certificado
Noticias

Desde esta opcion la aplicacion ofrecer la posibilidad de poder entrar a otros centros y/o cursos

académicos. Al pulsar esta opcion de mendu, la aplicacion muestra la misma pantalla que al acceder al
modulo.
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cticas voluntarias R ———

Debe seleccionar el centro y curse académice al que quiere acceder

Seleccione centro |264 Escuela de Ingenieria de Gipuzkoa. Seccidn Eibar

|Cursn académico |Fjladn
[>>]|2021/22 Abierto
[>][2020/21 |abierto |

Desde esta opcion del menu, la aplicacion muestra la descripcion que el/la responsable del centro ha
insertado asociada a la gestion de practicas voluntarias.

Braktiges es una aplicacidn que facilita la gestidn de practicas voluntarias en empresa.

La sclicitud de inscripcién en Praltiges como demandante de practicas debe realizarse CADA CURSO ACADEMICO.

Cada wez mas se potencia este tipo de actividad, si bien en algunos centros esta gestidn de practicas supone una gran carga de
trabajo. Reconociendo dicha labor, la Universidad ha desarrollado este sistema cuyo principal objetivo es facilitar la gestién tanto
para los centros como para los alumnos v empresas v poder obtener estudios estadisticos que permitan ir mejorando v
trabajando en esta linea.

Desde esta opcion del menu la aplicacion muestra un enlace que de forma opcional pueda insertar
el/la responsable de centro. Este enlace llevara a la pagina web donde se describe la normativa o
procedimiento en cuanto a la gestion de practicas voluntarias que lleva a cabo el centro.

En |z siguisnte direccidn podrd scceder 3 I3 web donde el centre mantiens actuslizads Iz informacidn asociads 2 las practicas voluntariss

== Acceso

Al pulsar esta opcion, la aplicacion mostrara un formulario con los datos personales del/a instructor/a
que esta accediendo al sistema y las empresas asociadas.
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H
Cursos académicos - centros
Datos centro Datos personales registradoes
Normativa de Centro DNI:
Datos personales * Nombre: | ______
Practicas * Apellidos: | ________ |
Certificado * Email: [-——@-—-.eus |
Noticias * Tfno. de contacto:

Podra modificar los datos personales asociados: nombre, apellidos, email, etc.

Al pulsar esta opcion del menu, la aplicacion mostrara algo similar a lo siguiente, donde se listan las
practicas adjudicadas.

e de st sudicados

Cursos académicos - centros

Datos centro |Alumnnja ‘Tulorfa Profesorfa
01/03/...
Normativa de Centro |E| Implantacién de un proye... [APELLIDO840570APELLIDO2, NOMBRE 14728-APELLIDO1 APELLIDOZ, N... |-
31/03/20
Datos personales 14/09/..

. [>3]|1mplantacién de un proye.. |APELLIDO840570APELLIDO2, NOMBRE 14728-APELLIDO1 APELLIDO2, N.. |-
EEIES 28/02/21
Certificado
Noticias

Por cada fila se muestra una practica, y por cada practica hay dos botones:
I>» , para acceder en modo consulta a datos basicos de la practica, con datos tutor/a profesor/a

asociado/a
Practicas voluntarias ! Llstaan He practicas aﬂ]ualcaaas |
Cursos académicos - centros
Datos centro ‘Alumnn]n ‘Tutnr[a Profesor/a
08/02/20...
Mormativa de Centro |§| Gestor-Atencion Clientes APELLIDO796959APELLIDO2,NOM... [05577-APELLIDO1 APELLIDOZ, N... |- [a ~
31/05/2021
Datos personales 21/09/20...
e Gestor-Atencién Clientes APELLIDO799440APELLIDO2,NOM... (03182-APELLIDO1 APELLIDOZ2, N... (-
Practicas
31/12/2020
Certj 2 s
T
e de ica £
Noti
Poblaci6n: Barakaldo A
Fecha inicio: 08/02/2021
Fecha fin: 31/05/2021
Listado de tareas:

|0rd. ‘D&cripr:il’m de actividades o tareas a desarrollar

[>2]1 Atencion a la clientela y resolucién de incidencias

[>*]|2 Labores administrativas y de gestién de efectivo de la oficina
[>>]|3 Labores contables
2]+

[Apoyo al equipo de gestores y gestoras especialistas de la oficina en sus diferentes funciones

Horario: 09:00-13:00

TUTOR/A PROFESOR/A
Nombre y apellidos: 05577-APELLIDO1 APELLIDOZ, NOMBRE
Email: 05577-nombre@ehu.es

o = para acceder y/o completar el informe-encuesta asociado a la practica
El verde aparece una vez completo y finalizado el informe
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Elrojo cuando esta sin finalizar

Practicas voluntarias >

Pars los items con respussts del 1 al 5, 1 es |s nots menor y 5 s mayer. En =l Gltime campe se pusde intreducir cuslquier comentario v
sugerencis.

* Adecuacion de la persona a la practica:
0102030405

* Capacidad de trabajo:
Q102030405

* Capacidad de aprendizaje:

Q102030405

G i para t jaran
Q102030405
G i de idn a

0102030405

* Receptividad a las criticas:
0102030405

* Creatividad e iniciativa:
Q102030405

* Implicacién personal y motivacian:
0102030405

* Calidad del trabajo realizado:
0102030405

* Waloracién Global de la practica:
Q102030405

* iRecomendaria la contratacién de la persona que ha realizado la practica?:
Q siQ No

Comentario:

[or ]

Se listan las empresas asociadas a ese instructor/a y por cada una de ellas conjunto de practicas
finalizadas. Se dara opcion de solicitar certificado si no hay una solicitud pendiente de gestionar.

Practicas voluntarias

| Nombre empresa

Listade de las pricticas finalizadas asociadas al centre en el curse académico

Horas
totales

Fechas

Practica Alumnofa Tutor/a profesorfa

Desde esta opcion del menu se visualizan las noticias que el/la responsable de centro haya insertado
en el centro destinadas a la persona usuaria “Instructor/a” o “Todos/as”

Texto de la noticia
Las evaluaciones de las practicas en empresa debieran estar finalizadas, Si tiene alguna duda por favor, consulte la
siguiente url

www.ehu.es




Praktiges - Instructor/a _

INDICE ALFABETICO

Pagina
CERTIFICADO ..evteueeeeeet e e e ettt e e e ettt e e e ettt e e e e et e e e e e e et e eeeee s e e eeeeaseeeeesennnreeeeenes 8
CURSOS ACADEMICOS = CENTROS ....tuueeeeetteeeeeeee et e e ettt e e et et e e e e e e e e ee e eeenennns 5
DATOS CENTRO .evtuieeteetee e e e et ee e e ettt et e et et e e et et eee et e e e eetees e e eeeee s neeeeestnreeees 6
DATOS PERSONALES «..evve ettt et e et e e e ettt e ettt e et et e e e et et e e e e eeeees 6
INTRODUGCCION ...ueeteetee e e ettt e e et e e e e et et e e e e et e e e e e et e eeeee et e eeeessaeeeesesnnreeseenes 4
NORMATIVA DE CENTRO ...ueetette e e e et e e e et e e e ettt e e e ettt e et et e e e e e e e e e e e e e eeees 6
NOTICIAS vttt e ettt e e ettt e ettt e e ettt e e e et e e e e e e et eee e e et ee et ees e e eeeee e eeeeeataareeees 8
PRACTICAS ..ttt e et ettt ettt ettt ettt 7

REQUISTITOS Lt 3



	REQUISITOS
	Introducción
	CURSOS ACADÉMICOS – CENTROS
	DATOS CENTRO
	NORMATIVA DE CENTRO
	DATOS PERSONALES
	PRÁCTICAS
	CERTIFICADO
	NOTICIAS
	INDICE ALFABETICO

