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1. Mezu elektronikoa jasotzea, lanpostuaren jabetza/kontratua sinatzeko.

19-22 LEPeko hautaketa prozesuetan plaza bat behin betiko esleitu bazaizu,
lanpostuaren jabetza edo lan kontratua sinatu baino lehen, honelako mezu elektroniko
bat jasoko duzu eSinaduratik:

2025/02/17 19:24:29

eSinadura aplikazioaren abisua
Beste eskaera bat jaso duzu

Joan eskaerara

Mezu elektronikoan bertan “Joan eskaerara” sakatuta, aplikazioan sartuko zara
zuzenean.

Esteka honetan ere baduzu sartzeko aukera: eSinadura

2. eSinadura aplikazioan sartzea.


https://app.ehu.eus/esinadura/

eman ta zabal zazu

>

Universidad Euskal Herriko
del Pais Vasco Unibertsitatea
v = X -

@ @ cSinadua x|+
« c O B & hitpsyfapp-preehu,

I Sinadirs —_t
PV _EHI Castellano
English

Galego

Tko_LxlYskCwscndyOCnKBFNOntdbaCXVY2Tn.pfirmapre

Valencia

09:33
Jueves 29 Febrero i

Y Accedsr con GILTZA

Hasierako pantaila euskaraz agertzen da, baina hizkuntza aldatu dezakezu
aplikazioan sartu baino lehen. Horretarako, sakatu goian eskuinaldean dagoen

ikurra:
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onekin GILTZA

Aplikazioan sartu ondoren, sakatu “hasi saioa honekin GILTZA" edo “acceder con
Giltza", hautatu duzun hizkuntzaren arabera.
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Hizkuntza aldatu ez baduzu, aplikazioan sartutakoan alda dezakezu, nahi izanez gero.

Bertan sartzeko, ziurtagiri digital bat izan beharko duzu indarrean:

e Hodeiko ziurtagiri profesionala.

e Ziurtagiri digitalak: Izenpe txartela, NAN elektronikoa, DZFN... Kasu honetan,
“idazki desktop” sinadurarako tresna eduki behar duzu instalatuta.

e BakQ: BakQ erabiliz sartzeko, “BakQ txartel birtuala” izeneko softwarea
deskargatuta eta aktibo izan beharko duzu. Sartu “ziurtagiri digitalak” aukeraren
bitartez sartu.

Oraindik ziurtagiri digitalik ez badaukazu, bat eska dezakezu honako bide hauetako
batetik:

e UPV/EHUko langilea bazara, lantokiko idazkaritzan edo Lan
Harremanetarako Zerbitzuan eska dezakezu hodeiko ziurtagiri profesionala.

e Oraindik UPV/EHUKo langile ez bazara, jarraian adierazitako edozein puntutan
eska dezakezu ziurtagiria:
¢ BakQren eskaera puntuak.
e eNAN.
¢ Diruaren eta Zerga-zigiluaren Fabrika Nazionalaren ziurtagiria (DZFN).

Prozesu osoan zehar segurtasuna bermatzeko, proba bat egin dezakezu lehendabizi,
aukeratzen duzun ziurtagiriak ondo funtzionatzen duela egiaztatzeko: sinatzeko proba

m x



https://www.izenpe.eus/idazki-sinadura-erremintak/webize01-cnsoluciones/eu/
https://www.izenpe.eus/txartel-birtuala/webize00-cnciudadania/eu/
https://www.izenpe.eus/bakq-aren-eskaera-puntuak/webize00-cn2ciudadania/eu/
https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.action?pag=REF_1004
https://www.fnmt.es/eu/ceres
https://servicios.izenpe.com/herramientasFirma/mostrarFirmarDocumentosLote.do
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2.1.- “Ziurtagiri profesionala hodeian” erabiliz sartzea.

SAS

Universidad del Pais Vasco/Euskal Herriko Unibertsitatea UPV/EHU-(€)k zure autentifikazioa eskatzen du.

Aukera ezazu hurrengo identifikazio sistema hauetatik zein erabili nahi duzun:

:,‘ Ziurtagiri profesionala hodeian €\~\

@ Ziurtagiri digitalak

WWW.IZEnpe eus cau-izenpe@izenpe.eus

Ezeztatu

e Dagokion aukera sakatu ondoren, bi pantaila zabalduko dira, bata bestearen
atzetik.
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UNIVERSIDAD DEL PAiS VASCO/EUSKAL HERRIKO x
UNIBERTSITATEA UPV/EHUEK ZURE AUTENTIFIKAZIOA
ESKATZEN DU

Pasahilza ahaztu al zaizu?

UNIVERSIDAD DEL PAiS VASCO/EUSKAL HERRIKO X
UNIBERTSITATEA UPV/IEHUEK ZURE AUTENTIFIKAZIOA
ESKATZEN DU

Kodea ™ier "*res@ ""ehu ""eus-(e)ra bidali da
Mesedez, sar itzazu 852 zenbakiarekin hasten den kodearen
azken 4 digituak

KODEA | |

Ez dut KODEA jaso  (8)

SARTU

o Lehenak datuak eskatuko ditu (NANa + pasahitza).

o Bigarren pantailak gakoa eskatuko du (egiaztatzeko bigarren urratsa da,
eta e-postan edo sakelakoan jasotzen da gakoa).

2.2. “Ziurtagiri digitalak” erabiliz sartzea.
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age

izenpe

Universidad del Pais Vasco/Euskal Herriko Unibertsitatea UPV/EHU-(g)k zure autentifikazioa eskatzen du.

Aukera ezazu hurrengo identifikazio sistema hauetatik zein erabili nahi duzun:

i Ziurtagiri profesionala hodeian
@ Ziurtagiri digitalak <L
<

WWW. iFENPE EUS

cau-izenpe@izenpe.eus
Aukera hau sakatutakoan, ziurtagiriaren pasahitza sartzeko pantaila bat irekiko da.

3. Dokumentuak sinatzea
3.1. Hizkuntza aldatzea, lehenago aldatu ez bada.

Edozein bidetatik identifikaziorako datuak sartu ondoren, ontzien edukietan

[ ]
sartu ahalko zara.
e Lehendabizikoz sartu bazara plataforman, euskaraz agertuko da, balio lehenetsi
gisa (baldin eta hizkuntza hasieran aldatu ez bada, noski).
o Hizkuntza aldatzeko, ezarpenak aldatu besterik ez duzu egin behar:
hautatu “Gaiak eta estiloa” atala, eta aukeratu GAZTELANIA edo EUSKARA.
<« C QR (&) https://app-pre.ehu.eus/esinadura/pages/inbox- lved.htm A oom g N B [
eSinadura JAVIER (RESPONSABLE nzslc)& Q Q 6 @ ﬂl .=_ ]
11017 41155 ‘
" QBUSCAR  ~ o
Aoy I?' BEBE 1-5/5 1v Petighones: 15 v &
SRR @ prucba vsto bueno cm
: B = o - +
o A mm e Cumiiee,
e ‘3 Boserts mm o emEae
Enviadas €)
= rueba firma bloque |3 EwadaporJavier Man
» Etiquetas eSinadura v.3.7.3.1(10/01/2024) Ultimo acceso: 11/01/2024 11:52
Archivado ’
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3.2. Dokumentuak sinatzea.
“Egiteke daudenak” ontzian, sinatzeke dauden dokumentuak agertuko dira:

[ ]
eSinadura mmmsronsanesodn Q A O B €@ = &
25/01/2024 12:03
/4 EKINTZAK
Idzzketa
BEBE 166
~ Ontziak
Itxaroten €3
uuuuuu
Amaituak €
Bidaliak @)
e v 1) e
Aplikazioak
(B3 prueba firma bloque Nork bidalla Javier Manzanar.
Artxibatua dago eSinadura v.37.3,1 25/01/2024) Acken sarrerd: 25/01/2024 11:55
¥l . n L3 .
e "Bizorea” modua aktibatuta hautatu ditzakezu dokumentuak, sakatutakoan

pantailan ager daitezen.

pimmnrs raa AR =&

25/01/2024 15:29

eSinadura(~)
Q BILATU

Eskaerak: 15

BBEBE 1-6/6 1~
1§ Norkbidsa Javier .
rrrrrrr 15:29 25/01/2024

l12@ 8 »

Idazketa =

~ Ontziak

— | 4+  2oom automatikoa ~

Egiteke daudenak ¢ &

Itaroten @ prueba firma paf.pdf
GENERICO

Amaituak €
Bidaliak €3

Este documento es para firmar PDF

Aplikazioak

- Etiketak

Artxibatua dago

“Markatu” aukeraren bidez sinatzeke dauden dokumentu guztiak hautatzen
diran. Banaka ere hauta daitezke.

Aukera hori hautatu ondoren, “Sinatu” botoi berdea agertuko da, eta hautatutako

[ ]
dokumentua sinatzeko pantailara eramango zaitu.
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eSinadural~ mimnpanmrr e QL QA OB ¥ =&

25/01/2024 15:31

mzul Vd EKINTZAK

o
Idazketa # Eskaerak: 15
ek # dokumentua sinatzeko 3 cbidalis Javier

Irakurria dogo
EgUNEratua 15:29 25/01/2024 - PFIRMA o5 sarrera 15:29 25/01/2024

Egiteke daudenak ¢ ¥

# prueba firma tv akieria e Norkbidalia Javier .
eguneratua 11712 24/01/2024 - PFIRMA sarera 10:56 18/01/2024
Itxare
KR, # prueba visto bueno Irakurria dago SE T
eguneratua 11:40 11/01/2024 - PFIRMA sarrera 19:38 11/01/2024
Amaituak €3
# prueba invitados Irakurria dago Nork bidalia Javier M...
eguneratua 13:5310/01/2024 - PFIRMA sarrera 15:22 08/01/2024
Bidaliak €2
# prueba pdfia Irakurria dago Nork bidalia Javier M..
‘eguneratua 09:32 03/11/2022 - PFIRMA safrera 09:30 03/11/2022
Aplikazioak
# prueba firma blogue Berriada Hork bidalia Javier M...
, egunerstua 10:14 20/10/2022 - PFIRMA sarrera 10:14 2011012022
= Etiketak
btk o eSinadura v.3.7.3.1 (25/01/2024) Azken sarrera: 25/01/2024 12:00

e Sinatzeko botoiari eman ondoren, sakatu "Onartu”.

Sinatu (1)

Oharrak

1000 karaktere erabilgarri

 ONARTU EZEZTATU
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e Jarraian, ziurtagiri digital baten bidez sinatzen baduzu, pantaila aktibatu egiten da,
GAROA sartzeko:

Segunidad de Windows ot

Tarjeta inteligente

Escriba su PIN de autenticacion.

esesee o

Mas informacion

Aceptar Cancelar

B3 3.5.1 IZENPE - it
| d @Z |'<| Desktop

Inicializando almacén de certificados...

Cancelar

Ziurtagiriaren gakoa eskatzen du.
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3.3. Sinatutako dokumentuan sartzea.

e Zeuk dokumentua sinatu ondoren, UPV/EHUn lanpostuaren jabetzak/kontratuak
sinatzeko ardura duen langileak sinatzeko zain geratuko da. Sinatutako
dokumentuak “Amaituak” ontzian ikusi ahal izango dituzu.

e Hiru puntuen ikurrean sakatuz gero, dokumentua deskargatzeko aukerak
agertuko dira: jatorrizkoa —sinadurarik gabekoa- edo sinatutako dokumentua.

JAVIER,  1ime imi @ =QQ®@‘1 EC-D

25/01/2024 15:44
_ S

BBEBS o 001 v OO ke 15 -

{3 dokumentua sinatzaeko 2 [ Sinatua dago IRVLVANA iia Javier ..
eguneratua 12:20 25/01/2024 - PFIRMA sarrera 1218 25/01/2024

Dokumentuak (1) §

eSinadura(~

dazketa C'I.

= Ontziak

Egiteke daudenak @@

.

Itxaroten

Ia prueba firma pdf.pdf

GENERICO - /
s B jatorrizko dokumentua |
il Dokume inac P Q—-——‘——ﬁ

Bidaliak )

B Zuzendu

Aplikazioak F17]
~ Etiketak Sinatzaileak
aviatiaders @
T
Metadatuak
izena Deskribapena Balloa

. - artk
hitps://app-pre.ehu.eus/esinadura/pages/inbox-finished htm#

Ondoren, sinatutako dokumentua deskargatu ahalko duzu, nahi duzun lekuan gorde
dezazun.

C @ % app.ehu.eus/esinadura/pages/inbox-finished.htm ¥ In ]} K2 o

= inbox-finished.htm - 100% + (E1 )

Descargar

Universidad  Euskal Herriko
del Pais Vasco  Uniberisitatea
KARRERAKO FUNTZIONARIOAREN JABETZA-HARTZEA
TOMA DE POSESION DE PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA

Unibertsitate Sistemaren martxoaren 22ko 2/2023 Lege De conformidad con la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo,

Euskal otsailaren  del Sistema Universitario, la Ley 3/2004, de 25 de febrero, del
25eko 3/2004 Legean; Enplegatu Publikoaren Oinarrizko  Sistema Universitario Vasco, el Real Decreto Legislativo
Estatutuaren Legearen testu bategina onartzen duen  5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
urriaren 30eko 5/2015 Legegintzako Errege Dekretuan; refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Pblico,
Euskal Enplegu Publikoaren abenduaren 1eko 11/2022 la Ley 1112022, de 1 de diciembre, de Empleo Piblico Vasco,
Legean, eta Euskal Herriko Unibertsitatearen el Decreto 17/2011,de 15 de febrero, por el que se aprueban
Estatutuak onartzen dituen otsailaren 15eko 17/2011 ios estatutos dela Universidad del Pas Vasco/Euskal Herriko
Dekretuan ezarritakoarekin bat etorriz, ondoren Unibertsitatea, formaliza la toma de posesion cuyo detalle
zehazten den lanpostu jabetzea formalizatzen dut: sigue:

Funtzionarioaren datuak / Datos de la persona funcionaria

Abizenak
Apelidos

PRUEBA ENVIO TOMA DE POSESION

Izena LF.Z.
Nombre AAAA NF M111111F

Plazaren Datos de la plaza
Eskala AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Escala ADMINISTRARI LAGUNTZAILEA
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