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IDAZKARITZA NAGUSIA
SECRETARIA GENERAL

Universidad Euskal Herriko
del Pais Vasco Unibertsitatea

PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN LA PROXIMA CELEBRACION DE LAS ELECCIONES PARA LA
RENOVACION DEL CLAUSTRO UNIVERSITARIO 2019

COMPOSICION DEL CLAUSTRO UNIVERSITARIO
El Claustro esta compuesto por la Rectora, que lo preside, el Secretario General, que actla como secretario

del Claustro, la Gerente y 240 miembros que se distribuyen entre los distintos sectores de la Universidad de la
siguiente manera:

SECTOR PORCENTAJE N° MIEMBROS
Personal docente e Investigador doctor con o

: ., : ; 56,25% 135
vinculacién permanente a la Universidad
Personal docente e Investigador no doctor con

: o 7.50% 18
vinculacion permanente
Otro personal docente e investigador 2,09% 5
Alumnado 22,08% 53
Personal de Administracion y Servicios 12,08% 29

Ninglun miembro del personal de administracion y servicios ni del personal docente e investigador puede
aparecer en ningun censo de alumnado. El alumnado de doctorado que esté disfrutando de una beca vy, en
consecuencia, haya firmado un contrato predoctoral, tiene la consideracion de Otro Personal Docente e
Investigador.

Integran el sector del alumnado, el alumnado de estudios de Grado y de Titulos Propios, el alumnado de
estudios de postgrado vy el alumnado de las Aulas de la Experiencia. Para poder votar en estas elecciones el
alumnado debera haber formalizado su matricula (incluido el pago de todos los precios publicos) antes del dia
22 de octubre, este ultimo incluido.

En el supuesto de que el alumnado esté matriculado en mas de un centro, s6lo aparecera en un Unico censo
electoral, el del centro en el que tenga la mayor dedicacion. Si se tuviera la misma dedicacion en ambos
centros (el mismo ndmero de créditos matriculados en un centro y en otro) ejercerd su derecho de voto en el
centro en el que se matricul6 antes.

En el Sector del Personal de Administracion y Servicios se incluye a todo el personal: el personal funcionario,
personal contratado laboral de la UPV/EHU y personal funcionario de otras administraciones publicas que, de
acuerdo con la legislacion vigente, presten servicio en a UPV/EHU. El personal eventual, integrado por las y los
miembros del personal de confianza nombrado por la Rectora y recogido con tal caracter en la Relacion de
Puestos de Trabajo de la UPV/EHU, solo disfrutara del derecho al sufragio activo.

Los requisitos exigidos para el ejercicio del derecho de sufragio activo deberan reunirse a la fecha del cierre
del censo electoral, que es el dia 22 de octubre, y habran de mantenerse hasta la fecha de la votacion, el dia 4
de diciembre.

ELABORACION DE LOS CENSOS
Para el sector del Profesorado Doctor Permanente y para el Alumnado la circunscripcion electoral coincidira

con el Centro Docente (ver Anexo II.1) al que estén adscritos, mientras que para los demas sectores la
circunscripcion sera el Campus.
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El cierre del Censo se realizara el dia 22 de octubre de 2019.

Los censos para todos los Centros y Campus los generara la Secretaria General a través de la herramienta de
Censos de GAUR a la que tienen acceso las secretarias y secretarios académicos de los Centros. La Secretaria
General remitira a todos los centros y campus los censos provisionales, asi como la asignacion provisional de
Claustrales que corresponde a cada sector y circunscripcion, que se realizara por la Comision Electoral General
atendiendo a los siguientes criterios:

a) El Personal Docente e Investigador doctor con vinculacién permanente tendra, al menos, un o una
representante de cada Centro Docente. El resto de representantes se distribuira de acuerdo con la
proporcidbn numeérica relativa a este sector en cada uno de los centros y la ponderacion de los
regimenes de dedicacion.

b) ElPersonal Docente e Investigador no doctor con vinculacion permanente se distribuira de acuerdo con
la proporcion numérica relativa a este sector en cada uno de los Campus y con la ponderacion de los
regimenes de dedicacion.

c) Elotro Personal Docente e Investigador se distribuira de acuerdo con la proporcion numérica relativa a
este sector en cada uno de los Campus y con la ponderacion de los regimenes de dedicacion.

d) El alumnado tendrd, al menos, un o una representante de cada Centro Docente y de cada Escuela de
Doctorado, en su caso. El resto de representantes se distribuira entre los centros de acuerdo con la
proporcion numeérica relativa a este sector en cada uno de los Centros. No obstante, el alumnado de las
Aulas de la Experiencia tendra una Unica representacion claustral.

e) El Personal de Administracion y Servicios se distribuira de acuerdo con la proporcidn numérica relativa
a este sector en cada uno de los Campus.

La ponderacion de los regimenes de dedicacion del Personal Docente e Investigador sera la siguiente:
dedicacion completa: 1 punto; otro tipo de dedicacion: 0.5

Tanto los censos como el reparto provisional de claustrales deberan insertarse en los Tablones de Anuncios
de los centros y/o servicios generales habilitados al efecto y, en su caso, en el tablon electrénico (Ehutaula) el
dia 23 de octubre de 2019.

La comunidad universitaria debe comprobar su inclusion en el censo. Para ello puede acudir a los tablones de
anuncios respectivos o también puede hacerlo a través de las aplicaciones electronicas siguientes:

e ElPortal del Empleado para el personal docente y el de administracion y servicios.

¢ GAUR para el alumnado.
Las impugnaciones al censo hay que remitirlas a idazkaritza.nagusia.nauteskundeak@ehu.eus o,

alternativamente mediante el formulario web que se pondra a disposicion de la comunidad universitaria,
dirigidas a la Presidencia de la Comision Electoral General antes de las 10:00 horas del 28 de octubre.

A tal efecto, las Comisiones Electorales de Centro y de Campus emitiran un informe, en su caso, sobre las
impugnaciones al Censo remitiéndolas, junto con su propuesta de Resolucion, a la Comision Electoral
General, que proclamara definitivamente los censos (articulo 6.3 del Reglamento de Funcionamiento del
Claustro).

La proclamacion definitiva de los censos la realizara la Comision electoral general el 30 de octubre,
remitiéndola a cada una de las Comisiones electorales para que les dé publicidad a través de los tablones de
anuncios del centro. En el supuesto de que no se presentaran impugnaciones a los censos provisionales, la
Comision electoral general lo que hara es elevar a definitivos los censos provisionales.

Junto con la proclamacion definitiva quedara establecida la distribucion definitiva de los y las representantes
claustrales.
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COMISIONES ELECTORALES

Los Centros y los Campus comunicaran a la Secretaria General los nombres de Ias personas que componen
sus comisiones electorales y designara a una persona que sera la que realice Ias labores de coordinacion con
la Comision Electoral General.

Para que las actuaciones necesarias para el buen desarrollo del proceso electoral se desarrollen
coordinadamente, las Comisiones de Circunscripcion y la Comision Electoral General trabajaran conforme a
los siguientes calendarios de reuniones:

CALENDARIO DE REUNIONES DE LAS COMISIONES ELECTORALES DE CENTRO Y DE CAMPUS
Reunion 1.-Dia 29 de octubre de 2019 antes de las 12:30 horas. Reunion de la Comision Electoral
correspondiente en, -citar lugar-, con el siguiente Orden del Dia:

1.- Constitucion de la Comision Electoral de circunscripcion.

2.- Emision del Informe sobre impugnaciones presentadas al censo (articulo 6.3 del Reglamento de
Funcionamiento del Claustro).

3.- Alegaciones a la propuesta de la Comision Electoral General sobre el nimero y la ubicacion de
mesas electorales.

4.- Ruegosy Preguntas.

Reunion 2.-Dia 13 de noviembre de 2019 antes de las 12:00 horas. Reunion de la Comision Electoral
correspondiente -citar lugar-, con el siguiente Orden del Dia:

1.- Lectura y aprobacion, si procede, del Acta de la sesion anterior.

2.- Proclamacion provisional de candidaturas, y ordenacion de su publicacion en el Tablon de
anuncios del centro.

3.- Ruegosy Preguntas.

Reunion 3.-Dia 25 de noviembre antes de las 12:00 horas. Reunion de la Comision electoral correspondiente -
citar lugar-, con el siguiente Orden del Dia:

1.- Lecturay aprobacion, si procede, del Acta de la sesion anterior.
2.- Confeccion de los sobresly las papeletas de votacion que se utilizaran para la votacion.
3.- Acuerdo sobre el desarrollo y calendario de actividades de propaganda (Campaia Electoral).

4.- Sorteo de las y los miembros que componen las mesas electorales y criterios para su sustitucion en
caso de renuncia por justa causa debidamente acreditada.

5.- Acuerdo sobre la persona ante quien hay que realizar el depoésito de voto y el horario en que se
podra realizar el mismo.

6.- Ruegosy Preguntas.
Reunidn 4.- Dia 5 de diciembre antes de las 12:00 horas. Reunion de la Comision electoral correspondiente —
citar lugar-, con el siguiente Orden del Dia.

1.- Lecturay aprobacion, si procede, del Acta de la sesion anterior.

2.- Proclamacion provisional de resultados y ordenacion de su insercion en el tablon de anuncios del
centro.

3.- Ordenar que se envie todo el expediente electoral a la Comision electoral general.

' De la eleccién a Junta de Centro. A efectos de poder organizar la intendencia necesaria para la votacion, se recuerda que tanto los sobres
como las papeletas que se utilicen para el deposito de voto como los que se utilicen el dia de |la votacion deberan ser idénticos.
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4.- Ruegosy Preguntas

CALENDARIO DE REUNIONES DE LA COMISION ELECTORAL GENERAL

Reunion 1.-22 de octubre de 2019 (martes) a las 16:00 horas. Orden del dia:
1.- Informacion sobre el cierre del censo.

2.- Reparto provisional de representantes claustrales.

3.- Otros asuntos

4.- Ruegosy preguntas

Reunidn 2.-30 de octubre de 2019 (miércoles) a las 09.30 horas. Orden del dia:
1.- Lecturay aprobacion, siprocede, del acta de la sesion anterior

2.- Resolucion de las impugnaciones presentadas al censo provisional.

3.- Aprobacion del censo definitivo.

4.- Reparto definitivo de representantes claustrales.

5.- Delegar en la Secretaria General la proclamacion provisional de candidaturas del alumnado de la
Titulacion de Ciencias Humanas.

6.- Propuesta sobre el nUmero y la ubicacion de las mesas electorales
7.- Otros asuntos

8.- Ruegosy preguntas.

Reunidn 3.-21 de noviembre de 2019 (jueves) a las 09:30 horas. Orden del dia:
1.- Lecturayaprobacion, si procede, del acta de la sesion anterior.
2.- Resolucion de las impugnaciones y proclamacion definitiva de candidaturas para el Claustro.

3.- Sorteo de las y los miembros que componen las mesas electorales del alumnado de la Titulacion de
Ciencias Humanas y criterios para su sustitucion en caso de renuncia por justa causa debidamente
acreditada.

4.- Directrices en materia de campana electoral.
5.- Aprobacion de los modelos de actas de constitucion, de desarrollo de la sesion y de votacion.

6.- Delegar en la Secretaria General la proclamacion provisional de |a representacion del alumnado de la
Titulacion de Ciencias Humanas.

7.- Delegar en la Secretaria General el nombramiento de las y los interventores de las candidaturas.
8.- Otros asuntos:

a. Aprobar el horario de la votacion

b. Aprobar que al alumnado que participe en las mesas se les conceda 1 crédito optativo.

9.- Ruegosy preguntas.
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Reunién 4.- UNICAMENTE DE PRODUCIRSE ALGUN INCIDENCIA. SE SOLICITA QUE ESTEN
PENDIENTES DURANTE LA JORNADA ELECTORAL

4 de diciembre de 2019 (miércoles). Orden del dia:
1.- Lecturayaprobacion, siprocede, del acta de la sesién anterior
2.- Seguimiento de la jornada electoral.

3.- Ruegosy preguntas

Reunidn 5.-12 de diciembre de 2019 (jueves) a las 16:00 horas. Orden del dia:

1.- Lecturayaprobacion, siprocede, del acta de la sesion anterior

2.- Resolucion de las impugnaciones contra la proclamacion provisional de claustrales.
3.- Proclamacion definitiva de Claustrales.

4.~ Otros asuntos.

5.- Ruegosy preguntas.

PRESENTACION DE CANDIDATURAS

Se presentaran candidaturas colectivas cerradas y ordenadas en el siguiente correo electronico:
idazkaritza.nagusia.hauteskundeak@ehu.eus hasta las 10 horas del dia 12 de noviembre.

Las candidaturas deben ir firmadas por todos los y las candidatas. Dichas candidaturas deberan cubrir al
menos un cuarto de los puestos asignados a la correspondiente circunscripcion con un minimo de dos, vy
deberan garantizar la presencia equilibrada, en orden alternativo, de mujeres y hombres. Las candidaturas
podran presentar suplentes.

Cada candidatura indicara preferiblemente una direccion de correo electronico u otro medio de contacto
inmediato, que durante todo el proceso electoral podra utilizarse de forma unidireccional por la Comision
electoral de circunscripcion o la Comision Electoral General para solicitar documentacion, enviar informacion
e incluso realizar requerimientos a las candidaturas presentadas a fin de lograr que las decisiones adoptadas
por la Comision electoral lleguen lo antes posible a conocimiento de los y las candidatas interesadas.

Las candidaturas se presentaran por cada circunscripcion electoral. Las Comisiones electorales de
circunscripcion verificaran que cada una de las personas que integra una candidatura cumple con los
requisitos para poder presentarse y efectuaran la proclamacion provisional de candidaturas a la que se dara
publicidad a través de los tablones de anuncios (fisicos y electronicos, en su caso).

Efectuada  dicha  proclamacion  provisional, se  podran  presentar  impugnaciones  en
idazkaritza.nagusia.hauteskundeak@ehu.eus , hasta las 10:00 horas del dia 20 de noviembre de 2019.

La Comision Electoral General resolvera las impugnaciones y proclamara definitivamente las candidaturas,
ordenando su publicacion en los tablones de anuncios de los respectivos centros y campus.

MESAS ELECTORALES
La Comision Electoral General propondra a los Centros y Campus tanto el nimero de mesas como su

ubicacion, y tras oir a estas estructuras, se acordara mediante Resolucion de dicha Comision Electoral
General.
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Corresponde a las Comisiones de circunscripcion realizar el sorteo y los llamamientos de las personas que
compondran las respectivas Mesas Electorales. La condicion de miembro de la mesa es irrenunciable, salvo
que concurra justa causa debidamente acreditada mediante escrito remitido al Secretario de la Comision
electoral de la circunscripcion correspondiente, dentro del plazo concedido al efecto en la notificacion del
sorteo.

Solicitud de designacion de interventores e interventoras

Formaran también parte de las mesas electorales las interventoras e interventores que hayan sido
nombrados por la Secretaria General por delegacion de la Comision Electoral General, previa formalizacion de
la solicitud por parte de las respectivas candidaturas. Para ello, las candidaturas deberan solicitar a la Comision
electoral general a través del correo electronico: idazkaritza.nagusia.hauteskundeak@ehu.eus el
nombramiento de interventores e interventoras en cada mesa electoral hasta las 12:00 horas del dia 27 de
noviembre de 2019.

CAMPANA ELECTORAL

La Comision electoral General proporcionara a las Comisiones circunscripcion unas recomendaciones en
relacion con el desarrollo de la Campana electoral que concluira 24 horas antes de la jornada electoral.

DEPOSITO DE VOTO

Los dias 27, 28 y 29 de noviembre, quien por cualquier circunstancia no pudiera estar presente en su
demarcacion electoral el dia 4 de diciembre (dia de la votaciéon), podra hacer el depésito de voto. Para ello la
comision electoral debera expedir un certificado a todas aquellas personas que depositen su voto, segln el
modelo de Anexo I1.2.

EL DIiA DE LA VOTACION
Inicio de la jornada

La Comision Electoral General establecera el horario de la votacion que debera ser de manana y tarde, asi
como determinara el tiempo de que dispone cada elector y electora para ejercer su derecho al voto,
atendiendo a las necesidades de cada sector.

Media hora antes de la apertura de la votacion, se constituira la Mesa electoral, designara a su Secretario o
Secretaria, y comenzar a la redaccion del Acta de Constitucion y del Acta de Desarrollo de la sesion segln los
modelos que se remitan por la Comision Electoral General.

Cada Mesa electoral debe habilitar una cabina de votacion o espacio reservado, para garantizar el secreto del
voto, donde las y los votantes tendran a su disposicion papeletas de todas las candidaturas y sobres. Los
miembros de la mesa comprobaran periddicamente que haya papeletas de todas las candidaturas dentro de
la cabina. Todas las papeletas deberan introducirse en sobres.

Desarrollo de la jornada

Iniciada la votacion, la Presidencia de la Mesa comprobara la identidad de cada elector o electora y la inclusion
de este en el censo electoral. El votante o la votante, una vez comprobada por la Mesa su inclusion en el censo
correspondiente, y acreditada su identidad, entregara su papeleta (metida en los sobres que se dispongan al
efecto) a la Presidencia o vocal correspondiente, quien la introducira acto seguido en la urna.

Fin de la jornada electoral

A la hora fijada para el cierre de la sesion de la votacion, la Presidencia de la Mesa anunciara en voz alta que va
a concluir la votacion y no permitira entrar a nadie mas en el local.
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En ese momento los miembros de la Mesa cumplimentaran la parte del Acta de Desarrollo de la sesion en la
que deben hacer constar, en su caso, los incidentes que se hayan producido durante la jornada. Sino se hace
constar nada significara que la jornada se ha desarrollado con normalidad. En esta acta se recogera también a
gué hora las y los miembros de las Mesas han sido sustituidos por las del otro turno.

Recuento de los votos

Terminada la votacion se procedera en acto publico al escrutinio de los votos. Al finalizar el escrutinio la Mesa
resolvera todas las reclamaciones que se presenten.

El Acta de Escrutinio debe ser firmada por todas y todos los miembros de la Mesa. En el Acta se especificaran
los datos de circunscripcion electoral, el nGmero de votos emitidos, el de papeletas validas, nulas y en blanco,
los votos obtenidos por cada candidatura y los nombres de las y los representantes electorales propuestos y
expresaran las reclamaciones, acuerdos e incidencias, si hubiera lugar a ello. Asimismo, se propondran
suplentes en el orden en que fueran votados con la finalidad de que sustituyan a las elegidas o elegidos de
cada sector cuando dejen de pertenecer al Claustro.

Firmadas las actas las papeletas extraidas de las urnas se destruiran, por procedimientos
medioambientalmente sostenibles, con excepcion de aquellas que contengan votos nulos o que hayan sido
objeto de reclamacion, las cuales se acompanaran al Acta de Escrutinio, una vez rubricadas (las papeletas
reclamadas) por las y los miembros de la Mesa.

Publicacion de las actas de escrutinio
Las Mesas haran publicos los resultados inmediatamente después de firmadas las Actas, mediante fotocopia

de éstas, que fijaran en los tablones electorales de los centros. Asi mismo, notificaran inmediatamente los
resultados a la Comision Electoral General, por los medios electronicos que se habiliten.
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ANEXO 1.1 CENTROS Y CAMPUS QUE CONSTITUYEN LAS CIRCUNSCRIPCIONES ELECTORALES

PARA LA RENOVACION DEL CLAUSTRO UNIVERSITARIO

Campus de Araba

Facultad de Educaciony Deporte
Escuela de Ingenieria de Vitoria-Gasteiz
Facultad de Letras

Facultad de Farmacia

Campus de Gipuzkoa

Escuela de Ingenieria de Gipuzkoa

Escuela Técnica Superior de Arquitectura
Facultad de Derecho

Facultad de Educacion, Filosofia y Antropologia
Facultad de Informatica

Facultad de Psicologia

Facultad de Quimica

Campus de Bizkaia

Escuela de Ingenieria de Bilbao

Facultad de Bellas Artes

Facultad de Ciencia y Tecnologia

Facultad de Ciencias Sociales y de la Comunicacion
Facultad de Economiay Empresa

Facultad de Educacion de Bilbao

Facultad de Medicina y Enfermeria

Facultad de Relaciones Laborales y Trabajo Social
Centro de Ciencias Humanas (Aulas de la Experiencia)
Escuela de Doctorado de la UPV/EHU

ANEXO I1.2. DEPOSITO DE VOTO
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(Introducir el nombre del sector electoral y del centro/Campus)
ELECCIONES A CLAUSTRO UNIVERSITARIO - 2019
JUSTIFICANTE DE DEPOSITO DE VOTO EN CENTRO:

D/DABL: et sesssssissnssssssesesssnnsenens en su calidad de Presidente de la Comision electoral del
CONTIO: et eenaneny Certifica que D./DNA.i ey con D.N.I. n°
...................................... perteneciente al sector electoral........, ha depositado su voto para las elecciones a

(Introducir el nombre del sector electoral y del centro)
ELECCIONES A CLAUSTRO UNIVERSITARIO - 2019
JUSTIFICANTE DE DEPOSITO DE VOTO EN CAMPUS:

DI AT TR O administrador/a del Campus de ... Certifica que D./Dna.:
...................................................... con D.INL Nn® e, perteneciente al sector electoral ..., ha

depositado su voto para las elecciones a Claustro Universitario ante mi en este Vicerrectorado en fecha

(Introducir el nombre del sector electoral y del centro)
ELECCIONES AJUNTA DE CENTRO -2019
JUSTIFICANTE DE DEPOSITO DE VOTO EN CENTRO:

D/DNG.0 v ssss e en su calidad de Presidente de la Comision electoral del
CONEIO: e Certifica que D./DNa.i ey con D.N.I. n°
...................................... perteneciente al sector electoral........, ha depositado su voto para las elecciones a

Claustro Universitario ante mi en este Centro en fecha ....ccoeveeeeneeee.



